ZARZADZENIE NR 97/2025
WOJTA GMINY WIELKIE OCZY

z dnia 7 pazdziernika 2025 r.

W sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu stalego dyzuru Wojta Gminy
Wielkie Oczy

Na podstawie art. 718 ustawy z 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (tj. Dz. U. z2025r.
poz. 825 z pdézn. zm.), w zwigzku z art. 17 ust. 2 pkt 1 1 ust 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
o zarzagdzaniu  kryzysowym (tj. Dz U. z2023r. poz. 122zpdzn. zm.) oraz §
8 ust. 5 pkt 6 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2025r. w sprawie gotowosci
obronnej panstwa (Dz. U. poz. 355), Zarzadzenia nr 200/2025 Wojewody Podkarpackiego z dnia
24 wrze$nia 2025r. w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu statych
dyzurow na terenie wojewodztwa podkarpackiego oraz Zarzadzenia nr 30/2025 Starosty
Lubaczowskiego z dnia 25.09.2025 r. w sprawie organizacji, uruchamiania sytemu statych dyzuréw
na terenie powiatu lubaczowskiego zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Na potrzeby przekazywania decyzji oraz zadan wynikajagcych ze standw gotowosci
obronnej panstwa w sytuacjach okreslonych w § 31§ 5 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
18 marca 2025 r. w sprawie gotowos$ci obronnej panstwa, woéjtom i burmistrzom, kierownikom
podlegtych 1nadzorowanych jednostek organizacyjnych, innym jednostkom organizacyjnym
1 organizacjom pozarzagdowym wytypowanym do wykonywania okreslonych zadan obronnych,
podmiotom leczniczym, na ktore Wojt natozyt zadania obronne panstwa, majacych swoja siedzibe
na terenie Gminy Wielkie Oczy tworzy si¢ system stalych dyzurow Wojta Gminy Wielkie Oczy,
zwany dalej stalym dyzurem.

§ 2. W Gminie Wielkie Oczy, system stalego dyzuru tworzy Wojt Gminy Wielkie Oczy na
potrzeby przekazywania decyzji oraz zadan wynikajacych ze stanu gotowos$ci obronnej panstwa,
kierownikom podlegtych inadzorowanych jednostek organizacyjnych, na ktére Wojt Gminy
Wielkie Oczy nalozyt zadania na potrzeby obronne panstwa majacych siedzibe na terenie Gminy.

§ 3. Organizacja i przygotowanie statego dyzuru obejmuje:
1) okreslenie struktury organizacyjnej i podleglosci statego dyzuru;
2) okreslenie zadan stalego dyzuru oraz miejsca jego petienia;

3) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacje statego dyzuru oraz os6b wchodzacych
w jego sktad;

4) posiadanie zasadniczej dokumentacji stalego dyzuru;

5) ustalenie sposobu osiggni¢cia gotowosci statego dyzuru do podjgcia irealizacji zadan oraz
zorganizowanie systemu powiadamiania;

6) wyznaczenie, przygotowanie iutrzymanie wilasciwego stanu technicznego pomieszczen na
potrzeby statego dyzuru oraz wyposazenie ich w niezbgdne $rodki tacznos$ci, informatyki,
a takze urzadzenia biurowe;

7) ograniczenie dostgpu osob nieupowaznionych do pomieszczen statego dyzuru;

8) zapewnienie systemow lacznosci oraz ochrony miejsca, w ktérym zaplanowano funkcjonowanie
statego dyzuru, wyznaczenie dyzurnych $rodkow transportowych dla potrzeb stalego dyzuru;

9) zapewnienie wyzywienia 1 miejsc odpoczynku dla osob petnigcych staty dyzur;

10) szkolenie teoretyczne i praktyczne sktadu osobowego statego dyzuru w ramach szkolenia
obronnego;
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11) sprawdzanie i kontrolowanie gotowos$ci do uruchomienia i dziatania statego dyzuru.

§ 4. 1. Staly dyzur organizuje si¢ z wykorzystaniem wyznaczonych pracownikéw Urzedu
Gminy w Wielkich Oczach.

2. Staty dyzur podlega bezposrednio Wojtowi Gminy Wielkie Oczy.
3. Organem wlasciwym do uruchomienia statego dyzuru jest Wojt Gminy Wielkie Oczy.

4. Gminny Zespot Zarzadzania Kryzysowego w Wielkich Oczach pehi funkcje komorki, ktora
inicjuje uruchomienie statego dyzuru.

5. Staty dyzur moze by¢ uruchamiany w stanie statej gotowos$ci obronnej panstwa, ktory
utrzymuje si¢ wczasie pokoju, gdy niestwierdza si¢ istotnych zagrozen zewngtrznego
bezpieczenstwa panstwa, na polecenie Wojewody Podkarpackiego, Wojta Gminy Wielkie Oczy
oraz na polecenie organu upowaznionego do kontroli w zakresie okreslonym w upowaznieniu
w celu szkolenia, sprawdzenia i kontroli.

§ 5. 1. Na kierownika stalego dyzuru wyznacza si¢ pracownika na stanowisku ds. le$nictwa,
zarzadzania kryzysowego i obronnosci.

2. Do zadan kierownika statego dyzuru nalezy:

1) ustalenie sposobu funkcjonowania iwyznaczenie sktadu osobowego stalego dyzuru oraz
zapewnienie jego przeszkolenia;

2) ustalenie sposobu powiadamiania os6b wchodzacych w sktad stalego dyzuru;

3) koordynacja  prac  zwigzanych  z przygotowaniem,  uruchamianiem  isprawnym
funkcjonowaniem statego dyzuru.

§ 6. 1. Na miejsce pelnienia stalego dyzuru Wojta Gminy Wielkie Oczy wyznacza si¢
pomieszczenia w budynku Urzedu Gminy.

2. Sktad jednej zmiany petnigcej staty dyzur stanowia, co najmniej dwie osoby:
1) dyzurny - kierownik zmiany;
2) pomocnik dyzurnego.

3. Pracownicy wyznaczeni do zespotu statego dyzuru obowigzani sg posiada¢ poswiadczenia
bezpieczenstwa o klauzuli ,,Zastrzezone”.

4. Staty dyzur bedzie pelniony w oparciu o plan dyzurow.

§ 7. 1. Gotowos¢ stalego dyzuru do dziatania winna nastapi¢ niezwlocznie, jednak nie pdzniej
niz:

1) w godzinach pracy urzg¢du (jednostki organizacyjnej) — do dwoch godzin;

2) w pozostalym czasie - do o$miu godzin od momentu otrzymania polecenia uruchomienia
statego dyzuru.

2. W przypadku uruchamiania stalego dyzuru nalezy sprawdzi¢ zrédlto przekazywanego
sygnatu.

3. System statych dyzurow po uruchomieniu funkcjonuje w trybie catodobowym.
4. Czas pehienia dyzuru:

1) pierwsza zmiana: 8:00 - 20:00;

2) druga zmiana: 20:00 - 8:00.

§ 8. Decyzje o zakonczeniu dziatania stalego dyzuru wydaje podmiot, ktory wydat decyzje
0 jego uruchomieniu.
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§ 9. Do podstawowych zadan realizowanych w ramach stalego dyzuru nalezy:

1) uruchamianie, w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, procedur
zwigzanych z podwyzszeniem gotowosci obronnej panstwa;

2) przyjmowanie 1 przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia
okreslonych zadan, wynikajacych z podwyzszeniem gotowosci obronnej panstwa;

3) wykonywanie zadan wynikajacych z planu operacyjnego;

4) zbieranie i przekazywanie wlasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych podczas
podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa;

5) powiadamianie pracownikdw o obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu pracy;
6) zapewnienie prawidtowego obiegu informacji, w tym podczas treningdw 1 ¢wiczen;

7) przyjmowanie zarzadzen, decyzji, informacji, sygnatow od Wojewody Podkarpackiego
1 przekazywanie zadan;

8) przyjmowanie informacji o realizacji zadan;

9) czynnosci w zakresie tworzenia systemu statych dyzurow na potrzeby podwyzszenia gotowosci
obronnej panstwa obejmujg zadania planistyczne, organizacyjne, szkoleniowe i kontrolne.

§ 10. Do zadan Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych nalezy:

1) zapewnienie obstugi catodobowej pracy obsady osobowej stalego dyzuru przez kancelarig
materialow niejawnych;

2) zapewnienie ochrony pomieszczen i dokumentéw w czasie trwania calodobowej pracy statego
dyzuru.
Pracownicy Urzedu Gminy w Wielkich Oczach celem realizacji zadan stawianych przez Wojta
Gminy Wielkie Oczy, podejmuja swoje dziatania w ramach posiadanych kompetencji, zgodnie
z niniejszym zarzadzeniem. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Wielkie Oczy, celem
realizacji zadan stawianych przez Wojta Gminy Wielkie Oczy, podejmujg swoje dziatania
w ramach posiadanych kompetencji i zgodnie z niniejszym zarzadzeniem.

§ 11. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Wielkie Oczy wyznaczg osoby 1 miejsce
do pehienia dyzuréw w swojej jednostce, w celu zapewnienia realizacji zadan.

2. Dyzurni jednostek organizacyjnych podlegaja statemu dyzurowi Wojta Gminy Wielkie Oczy
w zakresie zbierania 1iprzekazywania niezbednych danych oraz wykonywania zadan
1 przekazywania informacji o ich wykonaniu, zgodnie z wlasciwoscig jednostki.

§ 12. Do zadan dyzurnych w jednostkach organizacyjnych Gminy Wielkie Oczy nalezy
w szczegblnosci:

1) przyjmowanie 1 przekazywanie decyzji, informacji isygnatoéw zwigzanych z podwyzszeniem
gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamianie wymaganych procedur;
2) powiadamianie 1alarmowanie kierownictwa zaktadu pracy oraz odpowiednich instytucji

o zagrozeniach oraz obowigzkach wynikajacych z wprowadzenia stanu podwyzszonej
gotowosci obronnej panstwa;

3) realizowanie zadan w zakresie swojej wlasciwos$ci i wynikajacych z planéw przygotowanych na
wypadek zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, zaktadu pracy;

4) prowadzenie ewidencji przyjmowanych iprzekazywanych decyzji oraz informacji
1 podejmowanych dziatan z nich wynikajacych.

§ 13. Za organizacje¢ stalego dyzuru utworzonego dla potrzeb Wojta Gminy Wielkie Oczy
odpowiedzialnymi s3:
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1) pracownik na stanowisku ds. le$nictwa, zarzadzania kryzysowego iobronnosci w zakresie
zorganizowania struktur na bazie Zespolu oraz przygotowania sktadu osobowego do realizacji
zadan;

2) pracownik na stanowisku ds. inwestycji 1 gospodarki komunalnej w zakresie zabezpieczenia
kierowcy ze $rodkiem transportu i wyzywienia skladu osobowego w czasie petnienia dyzuru
oraz wyposazenia pomieszczen w niezbedny sprzet 1 artykuty biurowe;

3) kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Wielkie Oczy w zakresie zorganizowania
struktur na bazie podleglych jednostek, przeszkolenie stanu osobowego oraz podjgcie dziatan
w sytuacji uruchomienia procedur okreslonych niniejszym zarzadzeniem.

§ 14. Za prawidlowe przygotowanie i funkcjonowanie stalych dyzur6w  ponosza
odpowiedzialno$¢ organy administracji publicznej oraz kierownicy jednostek organizacyjnych
tworzacy state dyzury.

§ 15. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi na stanowisku ds.
lesnictwa, zarzadzania kryzysowego 1 obronnosci.

§ 16. Szczegoty organizacji Statego Dyzuru Wojta Gminy Wielkie Oczy oraz zasady organizacji
okresla ,,Instrukcja funkcjonowania Statego Dyzuru Wojta Gminy Wielkie Oczy na czas zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa iwojny" oraz schemat blokowy organizacji, funkcjonowania obiegu
informacji w systemie statych dyzurow.

§ 17. Traci moc Zarzadzenie Nr 130/2024 W¢jta Gminy Wielkie Oczy z dnia 19 lipca 2024 r.
W sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania statego dyzuru Wojta Gminy Wielkie Oczy.

§ 18. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Wielkie Oczy

Albert Hawrylak
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