
 

Załącznik do zarządzenia Nr 2/2025 

Dyrektora Żłobka Publicznego w Wielkich Oczach 

z dnia 3 marca 2025 r. 

 

 

Regulamin rekrutacji dzieci do Żłobka Publicznego w Wielkich Oczach 
 

Rozdział 1 

Postanowienia ogólne 

 

§ 1. 

Podstawę prawną niniejszego Regulaminu stanowi: 

1) ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 

338 z późn. zm.); 

2) uchwała Nr III/24/2024 Rady Gminy Wielkie Oczy z dnia 19 czerwca 2024 r. w sprawie 

utworzenia Żłobka Publicznego w Wielkich Oczach oraz nadana mu Statutu. 

3) uchwała Nr VIII/87/2024 Rady Gminy Wielkie Oczy z dnia 27 listopada 2024 r. zmieniająca 

uchwałę Nr III/24/2024 w sprawie utworzenia Żłobka Publicznego w Wielkich Oczach oraz 

nadania mu Statutu. 

 

§ 2. 

Regulamin rekrutacji dzieci do Żłobka Publicznego w Wielkich Oczach na rok szkolny 2025/2026, 

zwanego dalej Żłobkiem, ustala warunki rekrutacji dzieci do jednostki. 

 

Rozdział 2 

Zasady dokonywania rekrutacji dzieci do Żłobka 

 

§ 3. 

1. Zasady rekrutacji dzieci oraz harmonogram rekrutacji do Żłobka Publicznego w Wielkich 

Oczach ogłasza Dyrektor Żłobka i podaje do publicznej wiadomości na tablicy ogłoszeń Urzędu 

Gminy Wielkie Oczy, na tablicy ogłoszeń w Żłobku Publicznym w Wielkich Oczach, w 

Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Gminy Wielkie Oczy oraz na stronie internetowej 

Gminy Wielkie Oczy. 

2. Ogłoszenie zawiera: 

1) harmonogram rekrutacji do Żłobka Publicznego w Wielkich Oczach; 

2) wykaz dokumentów wymaganych do rekrutacji – składanych przez rodziców1. 

 

§ 4. 

1. Żłobek jest powołany do sprawowania opieki dla dzieci w wieku od ukończenia 20. tygodnia 

życia do ukończenia roku szkolnego, w którym dziecko ukończy 3 rok życia. 

2. W przypadku gdy niemożliwe lub utrudnione jest objęcie dziecka wychowaniem 

przedszkolnym - do ukończenia roku szkolnego w którym dziecko ukończy 4 rok życia. 

3. Żłobek przyjmuje dzieci zamieszkałe na terenie Gminy Wielkie Oczy. 

4. Dzieci spoza terenu gminy mogą być przyjmowane tylko w przypadku, gdy po 

przeprowadzonym postępowaniu rekrutacyjnym placówka dysponuje wolnymi miejscami. 

 

 
1 Pod pojęciem rodzica rozumie się także opiekunów prawnych oraz inne osoby, którym sąd powierzył sprawowanie opieki nad 

dzieckiem (zgodnie z art. 3 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3). 



 

§ 5. 

1. Podstawowa rekrutacja dzieci do Żłobka odbywa się raz w roku. 

2. Dopuszcza się możliwość przyjmowania dzieci do Żłobka w ciągu roku szkolnego, jeżeli 

placówka dysponuje wolnymi miejscami z uwzględnieniem prowadzonej przez Żłobek listy 

rezerwowej dzieci oczekujących na przyjęcie. 

 

§ 6. 

Podstawą przyjęcia dziecka do Żłobka jest „Karta zgłoszenia dziecka do Żłobka Publicznego 

w Wielkich Oczach na rok szkolny 2025/2026” (zwana dalej: Kartą zgłoszenia) wraz z 

niezbędnymi załącznikami, złożona w Żłobku Publicznym w Wielkich Oczach, ul. Leśna 13, przez 

Rodziców do dnia 30.04.2025 r. do godz.15.00. 

 

§ 7. 

1. Złożenie Karty zgłoszenia nie jest równoznaczne z przyjęciem dziecka do żłobka. 

2. Rekrutacja do żłobka dokonuje się w oparciu o obowiązujące kryteria rekrutacji na rok 

szkolny 2025/2026. 
 

Lp. Kryterium rekrutacji Dokumenty niezbędne do potwierdzenia kryteriów Punktacja 

1. Dziecko w wieku od ukończenia 20 

tygodnia życia do ukończenia 3 lat (lub 4 

lat wg ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o 

opiece nad dziećmi w wieku do lat 3). 

Informacje zawarte w Karcie zgłoszenia. x 

2. Dziecko zamieszkałe na terenie Gminy 

Wielkie Oczy. 

Informacje zawarte w Karcie zgłoszenia. 50 

3. Obydwoje rodzice pracują. Zaświadczenie o zatrudnieniu - Załącznik nr 1 do 

Karty zgłoszenia lub zaświadczenie wygenerowane 

przez zakład pracy (od rodzica pracującego na 

umowę o pracę). 

Oświadczenie - Załącznik nr 2 do Karty zgłoszenia 

wraz z aktualnym wydrukiem z CEIDG (od rodzica 

prowadzącego działalność gospodarczą). 

20 

Jeden z rodziców pracuje. Zaświadczenie o zatrudnieniu - Załącznik nr 1 do 

Karty zgłoszenia lub zaświadczenie wygenerowane 

przez zakład pracy (od rodzica pracującego na 

umowę o pracę). 

Oświadczenie - Załącznik nr 2 do Karty zgłoszenia 

wraz z aktualnym wydrukiem z CEIDG (od rodzica 

prowadzącego działalność gospodarczą). 

10 

Obydwoje rodzice studiują lub uczą się w 

trybie dziennym. 

Zaświadczenie z uczelni/szkoły zawierające 

informacje o stacjonarnym systemie nauczania - 

Załącznik nr 3 do Karty zgłoszenia lub 

zaświadczenie wygenerowane przez uczelnię/szkołę 

(od każdego z rodziców). 

20 

Jeden z rodziców studiuje lub uczy się w 

trybie dziennym. 

Zaświadczenie z uczelni/szkoły zawierające 

informacje o stacjonarnym systemie nauczania - 

Załącznik nr 3 do Karty zgłoszenia lub 

zaświadczenie wygenerowane przez uczelnię/szkołę. 

10 

4. Samotne wychowywanie dziecka. Oświadczenie - Załącznik nr 4 do Karty zgłoszenia. 10 

5. Dziecko niepełnosprawne, którego 

niepełnosprawność została 

Oświadczenie - Załącznik nr 5 do Karty zgłoszenia. 10 



 

udokumentowana orzeczeniem, co do 

którego nie istnieją przeciwwskazania 

zdrowotne 

uniemożliwiające korzystanie dziecku ze 

żłobka. 

6. Dzieci rodzica wobec którego orzeczono 

znaczny lub umiarkowany stopień 

niepełnosprawności bądź całkowita 

niezdolność do samodzielnej egzystencji 

na podstawie odrębnych przepisów. 

Oświadczenie – Załącznik nr 6 do Karty zgłoszenia. 10 

7. Dziecko z rodziny wielodzietnej (3 i więcej 

dzieci). 

Oświadczenie – Załącznik nr 7 do Karty zgłoszenia. 10 

 

3. W przypadku, gdy po uwzględnieniu kryteriów rekrutacji na rok szkolny 2025/2026 liczba 

kandydatów jest większa niż liczba wolnych miejsc w Żłobku, na pierwszym etapie 

postępowania rekrutacyjnego brana jest pod uwagę data wpływu dokumentów – złożenie 

kompletnego wniosku. 

4. Dzieci nie przyjęte do Żłobka z powodu braku wolnych miejsc umieszczane są na liście 

oczekujących na przyjęcie. 
 

Rozdział 3 

Kryteria przyjęcia dziecka do Żłobka 
 

§ 8. 

Dokumenty wymagane do złożenia celem wzięcia udziału w rekrutacji: 

1) Karta zgłoszenia dziecka do Żłobka Publicznego w Wielkich Oczach na rok szkolny 2025/2026; 

2) dokumenty poświadczające dane zawarte w Karcie zgłoszenia: 

- zaświadczenie o zatrudnieniu (Załącznik nr 1 do Karty zgłoszenia) lub zaświadczenie 

wygenerowane przez zakład pracy), 

- oświadczenie o prowadzeniu działalności gospodarczej - wydruk z CEIDG (Załącznik nr 2 

do Karty zgłoszenia), 

- zaświadczenie ze szkoły/uczelni potwierdzające naukę w trybie dziennym (Załącznik nr 3 

do Karty zgłoszenia) lub zaświadczenie wygenerowane przez szkołę/uczelnię), 

- oświadczenie o samotnym wychowywaniu (Załącznik nr 4 do Karty zgłoszenia), 

- oświadczenie o niepełnosprawności dziecka (Załącznik nr 5 do Karty zgłoszenia), 

- oświadczenie o niepełnosprawności rodzica (Załącznik nr 6 do Karty zgłoszenia), 

- oświadczenie o wielodzietności (Załącznik nr 7 do Karty zgłoszenia). 
 

§ 9. 

1. Karta zgłoszenia dziecka do Żłobka Publicznego w Wielkich Oczach na rok szkolny 2025/2026 

składamy w Żłobku Publicznym w Wielkich Oczach, ul. Leśna 13 w okresie trwania rekrutacji 

w godzinach 13.00-15:00 w zaklejonej kopercie z dopiskiem: „Rekrutacja dzieci do Żłobka 

Publicznego w Wielkich Oczach na rok szkolny 2025/2026”. 

2. Dane zawarte w Karcie zgłoszenia należy potwierdzić dokumentami poświadczającymi 

spełnienie kryteriów rekrutacji wskazanych w Regulaminie rekrutacji do Żłobka Publicznego w 

Wielkich Oczach na rok szkolny 2025/2026. 

3. Po złożeniu Karty zgłoszenia nie będzie możliwości uzupełnienia brakującej dokumentacji. 

Brak złożenia któregokolwiek z dokumentów skutkuje zmniejszeniem liczby punktów. 

4. Wszystkie dokumenty dołączone do Karty zgłoszenia muszą być sporządzone w języku 



 

polskim. W przypadku dołączenia dokumentów w języku obcym, obowiązkowo należy 

dołączyć tłumaczenie przysięgłe na język polski. 

5. Nie ma możliwości przyjmowania dokumentów drogą elektroniczną lub drogą pocztową. 

 

§ 10. 

1. Wniosek rozpatruje Komisja Rekrutacyjna. 

2. W przypadku braku potwierdzenia danych zawartych w oświadczeniach, Komisja 

Rekrutacyjna rozpatrując wniosek nie uwzględnia kryterium, które nie zostało potwierdzone. 

 

§ 11. 

Przebieg rekrutacji odbywa się zgodnie z poniższym harmonogramem: 

 

03.03.2025 r. Ogłoszenie rekrutacji do Żłobka w formie pisemnej informacji umieszczonej na 

tablicy ogłoszeń w Żłobku Publicznym w Wielkich Oczach oraz w Urzędzie 

Gminy Wielkie Oczy, w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Gminy 

Wielkie Oczy (https://bip.wielkieoczy.pl, zakładka: Ogłoszenia/Informacje / 

2025 rok) oraz na stronie internetowej Gminy Wielkie Oczy 

(https://www.wielkieoczy.info.pl/). 

od 03.03.2025 r. Pobieranie dokumentów rekrutacyjnych. 

Dokumenty można pobrać osobiście w Żłobku Publicznym w  Wielkich Oczach, 

ul. Leśna13, z Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Gminy Wielkie Oczy 

(https://bip.wielkieoczy.pl, zakładka: Ogłoszenia/Informacje / 2025 rok) oraz ze 

strony Gminy Wielkie Oczy (https://www.wielkieoczy.info.pl/). 

od 03.03.2025 r. do 30.04.2025 r. 

w godzinach: 13.00-15.00 
Składanie kompletu dokumentów rekrutacyjnych w Żłobku Publicznym  

w Wielkich Oczach, ul. Leśna 13, 37-627 Wielkie Oczy. 

14.05.2025 r. Weryfikacja złożonych kart zgłoszenia dzieci do żłobka na rok szkolny 

2025/2026. 

21.05.2025 r. Podanie wyników z przebiegu rekrutacji nastąpi poprzez kontakt telefoniczny lub 

przesłanie informacji na adres e-mail – wskazane w Karcie zgłoszenia. 

26.05.2025 r.-30.05.2025 r. 

w godz. od 13.00 do 15.00 

Potwierdzenie przez rodziców woli oddania dziecka do żłobka poprzez 

wypełnienie oświadczenia potwierdzającego wolę zapisu dziecka do Żłobka 

Publicznego w Wielkich Oczach na rok szkolny 2025/2026 w  Żłobku Publicznym 

w Wielkich Oczach, ul. Leśna 13. 
Zatwierdzenie wyników rekrutacji. 

Brak złożenia powyższego oświadczenia w wyznaczonym terminie 

równoznaczny jest z rezygnacją z rekrutacji. 

Podpisanie umowy przez rodziców z placówką na świadczenie usług. 

 

§ 12. 

Nie dotrzymanie terminu zawarcia umowy bez podania przyczyny i nie podpisania umowy jest 

jednoznaczne z rezygnacją z uczęszczania dziecka do Żłobka, skreśleniem go z listy przyjętych i 

przyjęciem kolejnego dziecka z rezerwowej listy oczekujących na miejsce w żłobku. 

 

Rozdział 6 

Postanowienia końcowe 

 

§ 13. 

1. Dzieci uczęszczające do żłobka są objęte opieką w kolejnym roku szkolnym bez konieczności 

ponownego składania Karty zgłoszenia dziecka aż do ukończenia roku szkolnego, w którym 

dziecko ukończy 3 rok życia lub w przypadku gdy niemożliwe lub utrudnione jest objęcie 

dziecka wychowaniem przedszkolnym - 4 rok życia. 

2. Do dnia 31 marca każdego roku Rodzice składają Deklarację o woli kontynuacji opieki nad 

http://www.wielkieoczy.info.pl/)
http://www.wielkieoczy.info.pl/)


 

dzieckiem od września, a w przypadku, gdy Rodzice zdecydują o wypisaniu dziecka ze żłobka, 

są zobowiązani do wypowiedzenia zawartej umowy na zasadach w niej określonych. 

 

§ 14. 

Dokumentacja rekrutacyjna przetwarzana jest i przechowywana z poszanowaniem postanowień 

zapisów Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). 


