ZARZADZENIE NR 171/2022
WOJTA GMINY WIELKIE OCZY

z dnia 1 grudnia 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji roczne;.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2022 .
poz. 559 z pdézn. zm.) oraz art. 2627 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.

z 2021 r. poz. 217 z pézn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacje aktywow i pasywow wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2022 r.
zgodnie z ponizszg metoda:

1) inwentaryzacja drogg spisu z natury:

a) srodkéw trwatych bedacych na terenie niestrzezonym z wyjgtkiem gruntéw isrodkéw trudno
dostepnych,

b) pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenie) bedgcych na terenie niestrzezonym,
c) papieréw wartosciowych (druki scistego zarachowania, czeki),
d) srodkéw pienieznych w kasie,
e) srodkéw trwatych bedacych wiasnoscig innych jednostek powierzonych do uzywania,
f) srodkéw trwatych postawionych w stan likwidacji a fizycznie niezlikwidowanych;
2) inwentaryzacja technikg uzgodnienia sald:
a) aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

b) naleznosci i zobowigzania, wtym udzielone pozyczki (ZFSS), zwytgczeniem: naleznosci
publicznoprawnych, naleznosci od pracownikéw oraz od os6b nieprowadzgcych ksiag rachunkowych,
naleznosci spornych i watpliwych,

c) powierzone kontrahentom wlasne sktadniki majgtkowe;
3) inwentaryzacja drogg poréwnania stanéw ewidencyjnych z odpowiednig dokumentacja:
a) srodkow trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
b) grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,
c) inwestycje (srodki trwate w budowie),
d) naleznosci sporne i watpliwe,
e) wartosci niematerialne i prawne,
f) naleznosci i zobowigzania od/wobec osdb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
g) rozrachunki z pracownikami,
h) naleznosci i zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych,

i) pozostate aktywa i pasywa, ktére nie podlegajg inwentaryzacji metodg spisu z natury oraz metodg
uzyskania potwierdzenia sald,

j) zapasy materiatow.

§ 2. 1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury powotuje komisje inwentaryzacyjng
w nastepujgcym sktadzie:

1) przewodniczgcy komisji - Zbigniew Patczynski;

2) cztonek komisji - Mariusz Janeczko;

3) cztonek komisji - Gabriela Wojtasik-Cymbalista.
2. Powoluje sie zespdt spisowy w sktadzie:

1) Wiestawa Brzyska;

Id: 4251FB8A-4C1A-4239-9753-7EB8F5E5BCAD. Podpisany Strona 1



2) Monika Sikorska.

3. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji drogg poréwnania standéw ewidencyjnych z odpowiednig
dokumentacjg oraz technikg uzgodnienia sald powotuje sie zespot weryfikacyjny, w ktérego sktad wchodzi
pracownik merytorycznie odpowiedzialny oraz pracownicy ksiegowosci:

1) Agnieszka Kaznica;
2) Krystyna Sopel.

§ 3. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany w Zatgczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§ 4. Zobowigzuje sie przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnika Gminy do
przeprowadzenia szkolenia szczegétowego instruktazu cztonkéw komisji i zespotu spisowego.

§ 5. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie do odpowiedniego uporzadkowania mienia oraz
stawienia sie i pozostania na czas przeprowadzenia spisu tego majgtku.

§ 6. 1. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

2. Zobowigzuje sie komisje do przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych.

3. Po zakonczeniu czynnos$ci inwentaryzacyjnych przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej ztozy
niezwtocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjne;.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wjt Gminy Wielkie Oczy

Albert Hawrylak
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Zatgcznik do zarzgdzenia Nr 171/2022

Wajta Gminy Wielkie Oczy
z dnia 1 grudnia 2022 r.

Harmonogram inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych wg stanu na dzien 31.12.2022 r.

Lp. | Rodzaj prac Osoba odpowiedzialna Termin realizacji
1. Woydanie zarzgdzenia w sprawie przeprowadzenia | Wojt Gminy Wielkie Oczy
inwentaryzacji rocznej i powotania komisji 01.12.2022 .
inwentaryzacyjnej
2. Przygotowanie harmonogramu prac Skarbnik Gminy,
przewodniczacy komisji 19.12.2022r.
inwentaryzacyjnej
3. Szkolenie komisji inwentaryzacyjnej Skarbnik Gminy,
przewodniczgcy komisji 19.12.2022r.
inwentaryzacyjnej
4. Spis z natury i potwierdzenia sald Komisja inwentaryzacyjna, 19.12.2022r. -
zespot weryfikacyjny 12.01.2023r.
5. Wycena arkuszy inwentaryzacyjnych Ksiegowos¢ 13.01.2023 r.
6. Ustalenie roznic inwentaryzacyjnych Ksiegowos¢,
przewodniczgcy komisji 13.01.2023 r.
inwentaryzacyjnej
7. Ewidencja réznic inwentaryzacyjnych Ksiegowosé 13.01.2023 r.

Wjt Gminy Wielkie Oczy

Albert Hawrylak
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