ZARZADZENIE NR 203/2023
WOJTA GMINY WIELKIE OCZY

z dnia 29 grudnia 2023 r.

w sprawie okreslenia zasad wyodrebnionej ewidencji ksiegowej przy realizacji zadania pn.:
"Zakup sredniego samochodu ratowniczo-gasniczego dla Ochotniczej Strazy Pozarnej
w tukawcu".

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z2023r.
poz. 120 z pézn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§1.W zwigzku ze zlozeniem wniosku o dofinansowanie zadania pn.: "Zakup s$redniego
samochodu ratowniczo-gasniczego dla Ochotniczej Strazy Pozarnej w tukawcu" ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego wramach Programu Regionalnego Fundusze
Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027 okreSla sie zasady wyodrebnionej ewidencji ksiegowe;j
w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia zleca sie Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wajt Gminy Wielkie Oczy

Albert Hawrylak
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Zatgcznik do zarzgdzenia Nr 203/2023
Wajta Gminy Wielkie Oczy
z dnia 29 grudnia 2023 r.

Zasady wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla zadania pn. "Zakup $redniego samochodu
ratowniczo-gasniczego dla Ochotniczej Strazy Pozarnej w tukawcu".

§ 1. 1. W zwigzku ze ztozeniem wniosku o dofinansowanie ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Podkarpacia
2021-2027 na zakup s$redniego samochodu ratowniczo-gasniczego dla Ochotniczej Strazy Pozarnej
w tukawcu ustala sie zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla wydatkéw objetych
zadaniem (opracowanie wniosku o dofinansowanie).

2. Jednostkg realizujgcg zadanie jest Ochotnicza Straz Pozarna w tukawcu oraz Gmina Wielkie
Oczy.

3. Jednostka realizujgcg zadanie w imieniu Gminy Wielkie Oczy jest Urzad Gminy Wielkie Oczy ul.
Lesna 2, 37-627 Wielkie Oczy.

§ 2. 1. Wyodrebniong ewidencje ksiegowg prowadzi sie w systemie finansowo-ksiegowym "FK-
Sprawy Urzad" Firmy Softres z siedzibg w Rzeszowie.

2. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, czyli rok kalendarzowy sktadajgcy sie z 12 okreséw
sprawozdawczych (miesiecznych).

3. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim w siedzibie Urzedu Gminy Wielkie Oczy.

4. Realizacja wydatkdow nastepuje zgodnie zzasadami ustawy o rachunkowosci, ztozonym
wnioskiem o dofinansowanie, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiegowych.

5. Podstawe zapiséw w ksiegach rachunkowych stanowig dowody ksiegowe sprawdzone pod
wzgledem merytorycznym przez pracownika zajmujgcego sie danym zadaniem, sprawdzone pod
wzgledem formalno-rachunkowym przez skarbnika lub osobe przez niego upowazniong. Tak
zweryfikowane dokumenty zatwierdzone sg do zaptaty przez skarbnika oraz kierownika jednostki lub
osoby przez nich upowaznione a nastepnie przekazywane do zaksiegowania. Zapisy zdarzen
w ksiegach rachunkowych ujmuje sie chronologicznie.

6. Na odwrocie kazdego dokumentu kosztow/wydatkéw zadania winien by¢ zamieszczony trwaty
opis zadania ze wskazaniem zrédet finansowania. Opis dokumentu musi byé zgodny z opisem
wskazanym w umowie o dofinansowanie.

7. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie na biezgco i rzetelnie, wtasciwie kwalifikujgc dowody ksiegowe
w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zaktadowego planu kont z zachowaniem zgodnosci
wydatkéw z zatwierdzonym planem finansowym.

8. Korygowanie zapiséw nastepuje na podstawie dokumentu korygujgcego zewnetrznego lub
dowodu wewnetrznego PK - polecenie ksiegowania.

9. Btedy w dowodach wewnetrznych mogg by¢ poprawione przez skreslenie btednej a wpisanie
poprawionej tresci. Poprawione dane powinny by¢ opatrzone czytelnym podpisem osoby dokonujgce;j
korekty.

10. Ogodlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych oraz zaktadowy plan kont nieokreslone
w niniejszym zarzadzeniu wynikajg z ustalen wprowadzonych odrebnymi zarzgdzeniami Wojta Gminy
Wielkie Oczy.

§ 3. 1. Wyodrebnienie ewidencji ksiegowej dla budzetu Gminy Wielkie Oczy (organu) oraz dla
Urzedu Gminy Wielkie Oczy (jednostki) polega na stosowaniu wyréznika "EFRR" dla wszystkich kont
ksiegowych ujetych przy ksiegowaniu operacji zwigzanych zrealizacjg wydatkéw dotyczacych
powyzszego zadania.
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2. Po otrzymaniu dofinansowania dokumenty ksiegowe zwigzane z projektem przechowywane
beda w Urzedzie Gminy Wielkie Oczy, ul. Lesna 2, 37-627 Wielkie Oczy przez okres wskazany
w umowie o dofinansowanie.

Wojt Gminy Wielkie Oczy

Albert Hawrylak
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