Wéjt Gminy Wielkie Oczy
przeprowadza nabor na wolne stanowisko urzednicze i oglasza konkurs na
stanowisko referenta w Urzedzie Gminy Wielkie Oczy

1. Nazwa jednostki: Wojt Gminy Wielkie Oczy; 37-627 Wielkie Oczy ul. Le$na 2.
2. OKkreslenie stanowiska: referent ds. podatkow i optat lokalnych.
3. Wymagania niezbedne:

a) Obywatelstwo polski,

b) Zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

€) Niekaralno$¢ za umysSlne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

d) Woyksztalcenie wyzsze administracyjne lub ekonomiczne,

e) Znajomos¢ przepisow z zakresu podatkow lokalnych i optat, ustawy o finansach
publicznych, ustawy o samorzadzie gminnym.

4. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ ustawy- Kodeks postepowania administracyjnego,

b) komunikatywno$¢, odpowiedzialnos¢, obowigzkowosé, kreatywnosc,

C) umiejetnos¢ pracy w zespole.

5. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) gromadzenie odpowiednich materiatow i dokonywanie wymiaru oraz zmian w
wymiarze podatkow lokalnych z wytaczeniem podatku od srodkéw transportowych
oraz prowadzenie wszelkiej dokumentacji z tym zwigzanej, jak tez
przeprowadzanie czynno$ci kontrolnych dotyczacych podatkow,

b) przygotowywanie projektow aktdow prawnych organdw gminy oraz innych
materiatdéw niezbednych do opracowania projektu budzetu Gminy,

C) sporzadzanie sprawozdan dotyczacych podatkow,

d) wspotpraca z urzgdami i instytucjami w sprawach zwigzanych z podatkami,

e) wydawanie za§wiadczen z zakresu podatkow,

f) przygotowywanie postepowan administracyjnych i rozstrzygnig¢ w sprawach
indywidualnych z zakresu administracji publicznej,

g) podpisywanie decyzji i postanowien z zakresu podatkow.

6. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
Praca w wymiarze pelnego etatu.
7. Wymagane dokumenty:

a) Zyciorys (CV),

b) List motywacyjny,

c) Dokument poswiadczajacy wyksztatcenie (kserokopia dyplomu ukonczenia
studiow),

d) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie*,

e) Zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwskazan do pracy w charakterze urzednika,

f) Inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiej¢tnosciach (kserokopie),

g) Oswiadczenie o nickaralno$ci.

8. Miejsce i termin skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w Urzedzie Gminy w
Wielkich Oczach ul. Lesna 2 (sekretariat) z dopiskiem; ,,Dotyczy naboru na stanowisko
referenta ds. podatkow i oplat lokalnych” w terminie 20 dni od daty opublikowania
ogloszenia w Biuletynie Informacji Publicznej (bip.wielkieoczy.pl). Dokumenty ztozone
po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.



Lista kandydatow, ktorzy spetnili wymagania formalne oraz informacja o wynikach naboru
bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Wielkie Oczy
(bip.wielkieoczy.pl), na tablicy ogltoszen w Urzgdzie Gminy Wielkie Oczy.

9. Informacje dodatkowe:

W miesigcu poprzedzajacym date opublikowania ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz
zatrudnienia os6b niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

W zwiazku z powyzszym nie ma zastosowania zasada pierwszenstwa w zatrudnieniu na
stanowisku urzgdniczym okreslona w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
0 pracownikach samorzadowych.

Wymagane dokumenty: szczegdtowe CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery
zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2016 r., poz. 922 z pdzn. zm.) oraz ustawag z dn. 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzagdowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902 z p6zn. zm.).

Wielkie Oczy 10.01.2018 r.

*Kwestionariusz osobowy



