Wjt Gminy Wielkie Oczy

przeprowadza nabdér na wolne kierownicze stanowisko urzednicze i ogtasza konkurs na stanowisko
kierownika Referatu Inwestycji, Zamoéwien Publicznych, Geodezji, Rolnictwa i Gospodarki
Komunalnej

Nazwa jednostki: Urzad Gminy Wielkie Oczy; 37-627 Wielkie Oczy, ul. Le$na 2.
Okreslenie stanowiska: kierownik Referatu Inwestycji, Zamowien Publicznych, Geodez;ji,
Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej.
Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:
1. Niezbedne:
- wyksztatcenie wyzsze
- co najmniej 2 letni staz pracy w administracji publicznej na stanowisku kierowniczym,
- niekaralno$¢ za umyslne przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,
- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie,
- nieposzlakowana opinia.
2. Dodatkowe:
- 0g6lna znajomos¢ aktéw prawnych z obszaréw: ustawa o samorzgdzie gminnym i
pracownikach samorzgdowych oraz przepiséw wykonawczych do wskazanych ustaw, prawa
zamoéwien publicznych, ustawy o ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,
ustawy o gospodarce nieruchomosciami,
- umiejetnos¢ kierowania zespotem, komunikatywnosé, umiejetnos¢ sprawnej organizacji
pracy,
- umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera.
Zakres zadan:
1. Nadzér nad wypetnianiem obowigzkdéw stuzbowych przez podlegtych mu
pracownikéw.
2. Whnioskowanie o dokonywanie zmian personalnych na podlegtych stanowiskach
pracowniczych.
3. Przygotowywanie projektéw dokumentéw i odpowiedzialnos¢ za ich poprawnosé
merytoryczng i prawna.
Zapewnienie prawidtowej obstugi interesantéw przez podlegtych pracownikéw.
Nadzdér nad terminowym zatatwianiem spraw.
Organizacja zastepstw w komodrce w przypadku choroby lub urlopu pracownika.
Prowadzenie biezgcej kontroli na podlegtych stanowiskach.
Realizacja zadan okreslonych w budzecie Gminy po stronie dochoddéw i wydatkéw w
czesciach budzetu ich dotyczacych poprzez ewidencjonowanie uméw, faktur,
protokotow i dokumentdow towarzyszgcych.
9. Uczestnictwo w obradach sesji i komisjach Rady.
10. Przygotowywanie zamdwien publicznych w zakresie odbioru i zagospodarowania
odpaddéw komunalnych.
11. Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu utrzymania porzadku i
czystosci w gminie.
12. Sporzadzanie sprawozdania z zakresu zbidrki odpaddw komunalnych.
13. Organizacja zaméwien publicznych w zakresie inwestycji.
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V. Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny.
2. Zyciorys —CV.
3. Kwestionariusz osobowy.
4. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgce posiadane wyksztatcenie wyzsze.
5. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe( Swiadectwa pracy).
6. Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci.
7. Kserokopie dokumentu tozsamosci.
8. Oswiadczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku urzedniczym.
9. Inne dokumenty potwierdzajgce zadeklarowane kwalifikacje i umiejetnosci.
10. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych w celu uczestniczenia w postepowaniu

konkursowym.

VI. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Dokumenty nalezy ztozy¢ do dnia 24 pazdziernika 2017r. do godziny 14.00 w Urzedzie Gminy Wielkie
Oczy ul. Lesna 2 — sekretariat w zamknietej kopercie z napisem” Konkurs na kierownika Referatu
Inwestycji, Zamoéwien Publicznych, Geodezji, Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej”. Lista kandydatow,
ktérzy spetnili wymagania formalne oraz informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona w
Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Wielkie Oczy (bip.wielkieoczy.pl) i na tablicy ogtoszen
w Urzedzie Gminy Wielkie Oczy.

VII. Informacje dodatkowe:

W miesigcu poprzedzajgcym date opublikowania ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu
0s6b niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.W zwigzku z powyzszym nie ma zastosowania zasada
pierwszenstwa w zatrudnieniu na stanowisku urzedniczym okreslona w art.13a ust.2 ustawy z dnia 21
listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych.

Wielkie Oczy dnia 04.10.2017r.



