ZARZADZENIE NR 51/2011
WOJTA GMINY WIELKIE OCZY

z dnia 30 grudnia 2011 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Wielkie Oczy Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 14.000 euro

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr
157, poz. 1240 ze zm.) oraz art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) w celu prowadzenia racjonalnej gospodarki
srodkami publicznymi zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci 14.000 euro do stosowania w Urzgdzie Gminy Wielkie Oczy
stanowiacy Zatgcznik Nr 1.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy, Skarbnikowi Gminy, Kierownikowi referatu
oraz pracownikom na samodzielnych stanowiskach pacy.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 8/2011 z dnia 9 maja 2011 r. w sprawie wprowadzenia w Urzgdzie Gminy
Wielkie Oczy Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktdérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci 14.000 euro oraz Zarzadzenie Nr 15/2011 zdnia 5lipca 2011 r. w sprawie
wprowadzenia zmian w Regulaminie udzielania zamowien publicznych, ktoérych warto§¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowarto$ci 14.000 euro, wprowadzonym zarzgdzeniem Nr 8/2011 z dnia 9 maja
2011 r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 51/2011
Wojta Gminy Wielkie Oczy
z dnia 30 grudnia 2011 r.

Regulamin
udzielania zamodéwien publicznych, ktérych warto$é¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 14.000 euro

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Regulamin okre$la zasady itryb udzielania zaméwien publicznych, do ktoérych nie stosuje si¢
przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2010 r. - Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010
r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) zwanej dalej ustawa, w Urzedzie Gminy Wielkie Oczy zwanym dalej Urzgdem.

2. Zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku budzetowego wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro udziela si¢ zgodnie z procedurami okreslonymi Regulaminem.

Rozdzial 2.
Zasady udzielania zaméwien

§ 2. 1. Udzielenie zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci powyzej 7.000 euro netto
nastgpuje w trybie pisemnego zapytania ofertowego, ktorego wzor stanowi Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu.

2. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamoéwienia przeprowadza
postepowanie w sposob bezstronny, obiektywny izgodny z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami,
zapraszajac do skladania ofert takg liczb¢ wykonawcow (co najmniej dwoch), ktdra zapewnia konkurencje
oraz wybor najkorzystniejszej oferty.

3. Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamowienia jest umowa z wykonawca.

§ 3. 1. Udzielenie zamdwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane o warto$ci nieprzekraczajacej 7.000
euro netto nastgpuje w oparciu o rozeznanie cenowe.

2. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia dokumentuje i dokonuje
czynnos$ci, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamowienia jest umowa lub faktur/rachunek wykonawcy.

4. Tryb okre$lony w ust. 1 stosuje si¢ takze w przypadku braku ofert w trybie pisemnego zapytania
ofertowego, o ktorym mowa w § 2 ust. 1.

§ 4. Trybu okreslonego w§ 21 w§ 3nie stosuje si¢ w przypadku wystgpienia nieprzewidzianych
okoliczno$ci spowodowanych sita wyzsza (zdarzen losowych) oraz innych szczegoélnie uzasadnionych
przypadkach.



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu do Zarzadzenia Nr
5172011

Wojta Gminy Wielkie Oczy

z dnia 30 grudnia 2011 r.

WZOR

Wielkie Oczy, dn. .......cccceeveeennenne.
(znak pisma)

ZAPYTANIE OFERTOWE
Ww postepowaniu o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 14.000 euro

Nazwa i adres zamawiajacego:

Urzad Gminy Wielkie Oczy, ul. Lesna 2, 37-627 Wielkie Oczy

Opis przedmiotu zamdwienia i sposob wykonania zamowienia:

Termin Wykonania ZamMOWICIIA: ..........ceeccververieriereeseesaesressessressaeseesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssenns

Sposob przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert: ...........ccooceviiiiiiiiiiiiii

Termin ZWigZania OFETTA: ......ccveeierierieiie ettt et et et e st ee bt esteesteesseesse e seesseeseessaesseeseenseenseensens
KIYLEIIA OCENY OFCTL: ..eiiiiiiiiiie ettt ettt e et e et e et e e sebeesbeesabeeesbeeesbaeessseesssaesssaassseeenseeessseansns
L@ FTe) o 4 (01 ) 11721 Q10 SO
Zatgcznik:

1. Formularz ofertowy wykonawcy



WZOR

Formularz ofertowy wykonawcy
Dane dotyczace Zamawiajacego : Urzad Gminy Wielkie Oczy
Dane dotyczace wykonawcy :

Zobowiazania Wykonawcy
1. Zobowiazuje si¢ wykonac przedmiot ZAMOWIETIA .........ceeueerieruieriieriieniieniestientenieesieesteesieesreesaeenseeneeens

L0751 1< 1 o OO SO PP
[ (01 11 <SSR )
POAALEK VAT ..ottt ettt ettt ettt et et et e e e et e et e enseesseesseenseenseanseenseenseenseenseenseanseenseensenns
CEINA DIUTEO ..ottt ettt ettt ettt ettt et et eeat e e at e e it e eateeaeesateeatesatesabeeaeesabeembeeseesaeesatesatesneesneenaeas
[ (01 11 TSRS SR )
Oswiadczam, ze :

Cena brutto zawiera wszystkie koszty wykonania zamoéwienia, jakie ponosi Wykonawca w przypadku
wyboru niniejszej oferty.

W przypadku udzielenia zamdéwienia zobowigzuje si¢ do zawarcia umowy Ww miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

Jestem zwigzany z oferta przez okres ............... dni od daty terminu sktadania ofert.
Akceptuje termin realizacji zamowienia.
Podana w ofercie cena nie ulegnie zmianie.

Inne informacje WYKONAWCY: ......oiuiiiiiiieie ettt ettt ettt et ettt e st e st e satesatesaeesaeesaeesaeesaeens

miejScowose, data e
podpis i pieczatka uprawnionego
przedstawiciela wykonawcy



	
	
	



