WwOJT GMINY

w Wielkich Oczach Zarzadzenie nr 49/2011

Woijta Gminy Wielkie Oczy
z dnia 30 grudnia 2011 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzaciji rocznej

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U.z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z p6zn. zm.)

Wojt Gminy Wielkie Oczy zarzadza co nastepuije:
§1

1. Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacje wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2011 r. w terminie
do 15 stycznia 2011 r. zgodnie z ponizszg metoda;

a) inwentaryzacja drogg spisu z natury:

- zapasow materiatow

- zapasow drewna

- papiery warto$ciowe (druki $cistego zarachowania, czeki)
- Srodkow pienieznych w kasie

b) inwentaryzacja technikg uzgodnienia sald:

- aktywdw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych

- stanu kredytow zaciggnietych w banku

- naleznosci, w tym udzielonych pozyczek (ZFSS), z wytaczeniem: rozrachunkéw publiczno-
prawnych, rozrachunkéw z osobami nieprowadzacymi ksigg rachunkowych oraz naleznosci
spornych i watpliwych

¢) inwentaryzacja drogg poréwnania standw ewidencyjnych z odpowiednig dokumentacja;

- $rodkow trwatych do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

- grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,

- naleznosci sporne i watpliwe,

- naleznosci i zobowigzania od/wobec 0séb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

- naleznosci i zobowigzania z tytutow publicznoprawnych

- pozostate aktywa i pasywa, ktdre nie podlegajg inwentaryzacji metodq spisu z natury oraz
metoda uzyskania potwierdzenia sald.

§2

1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury powotuje komisje
inwentaryzacyjna w nastepujgcym skfadzie:

1. Przewodniczacy — Zbigniew Patczynski

2. Czlonek komisji — Pazowski Zbigniew

3. Cztonek komisji — Bototiuch Krzysztof



2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji droga poréwnania stanow ewidencyjnych

z odpowiednig dokumentacja oraz technikg uzgodnienia sald powotujg sig zespot weryfikacyjny
w ktorego sktad wehodzg pracownik merytorycznie odpowiedzialny oraz pracownicy
ksiegowosci:

1. Kaznica Agnieszka

2. Sopel Krystyna

§3

Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§4

Zobowiazuje sie przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i skarbnika do przeprowadzenia

szkolenia i szczegotowego instruktazu cztonkow komisji.

§5
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje sie do odpowiedniego uporzadkowania mienia
i ewidencii.

§6
1. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnoéci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny

jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne.

2. Zohowigzuje sie komisje do przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob
materialnie odpowiedzialnych.

3. Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej

ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacy!

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Y A

Tomasz Lorenc




WwOJT GMINY

w Wielkich Oczach Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 49/2011
Z dnia 30 grudnia 2011 r.
Wéjta Gminy Wielkie Oczy

HARMONOGRAM
inwentaryzacji skladnikéw majatkowych
wyg stanu na dzien 31.12.2011r.

Lp. Rodzaj prac Osoba Termin realizacji
odpowiedzialna
1. | Wydanie zarzadzenia w Wojt Gminy Wielkie 30.12.2011
sprawie przeprowadzenia Oczy
inwentaryzacji rocznej
i powotania komisji
inwentaryzacyjnej
2. | Przygotowanie Skarbnik, 30.12.2011
harmonogramu prac Przewodniczacy
i dokumentow komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
(arkusze spisu z natury)
3. Szkolenie komisji Skarbnik, 30.12.2011
inwentaryzacyjnej Przewodniczacy
komisji
inwentaryzacyjnej
4. | Spis z natury i inwentaryzacja | Komisja 30.12.2011
w drodze weryfikacji salda inwentaryzacyjna
i zespot weryfikacyjny
5. | Wycena arkuszy Ksiggowosc¢ do 05.01.2012
inwentaryzacyjnych
6. | Ustalenie roznic Ksiegowosc, do 09.01.2012
inwentaryzacyjnych Przewodniczacy
: komisji
inwentaryzacyjnej
7. Ewidencja réznic Ksiegowos¢ do 09.01.2012
inwentaryzacyjnych

e e,
omasz Lorenc



