WOJT GMINY
w Wielkich Oczach

Zarzgdzenie Nr 8/2011
zdnia 9 maja 2011r.
Wojta Gminy w Wielkich Oczach

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Wielkie Oczy Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci 14.000 euro.

Na podstawie art.44 ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. 0 finansach publicznych
( Dz.U. Nr 157, poz.1240 z pozn. zm.),w celu prowadzenia racjonalnej gospodarki srodkami
publicznymi.

zarzgdza si¢ , co nastepuje:
§1
Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych , ktorych wartos¢ nie

przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosci 14.000 euro do stosowania w Urzedzie
Gminy Wielkie Oczy stanowigcy zatacznik nr 1.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy, Skarbnikowi Gminy ,
Kierownikowi Referatu oraz pracownikom na samodzielnych stanowiskach pracy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 9 maja 2011r.
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WOIT GMINY

W Wielkich Oczach

Zalacznik nrl do Zarzadzenia nr 8/2011
z dnia 9 maja 2011r.

Regulamin

udzielania zaméwien publicznych , ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro.

ol ol

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamowien publicznych , do ktorych nie
stosuje przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2010r. - Prawo zamowien
publicznych( teks jednolity: Dz. U. z 2010r. nr 113, poz. 759 z p6zn.zm.) zwanej dalej
ustawa ,w Urzedzie Gminy w Wielkich Oczach, zwanym dalej Urzedem.
Zamowienia, ktorych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku
budzetowego wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 14.000 euro udziela si¢
zgodnie z procedurami okreslonymi Regulaminem.

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§2

Realizacja zamowien nastgpuje na podstawie wniosku , ktorego wzOr okresla
zatacznik nr 1 do Regulaminu.

W uzasadnicnych przypadkach za rownowazny z wnioskiem dopuszcza sig inny
dokument spefniajacy wymogi dokumentu ksiggowego zawierajacy doktadny opis
przedmiotu zamowienia uzupetniony o uzasadnienie udzielania zamowienia , ktorego
warto$¢ nie moze przekroczy¢ 1.500 euro netto.

Whiosek zatwierdza Wojt Gminy lub inny pisemnie upowazniony pracownik.
Whioski , o ktorych mowa w ust.1 podlegaja rejestracji w sekretariacie Urzedu Gminy.
Zatwierdzone wnioski realizuja pracownicy merytoryczni pod nadzorem kierownika
referatu lub sekretarza urzedu zgodnie z podziatem zadan wynikajacych z Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu.

§3
Udzielenie zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci powyzej
3.000 euro netto nastepuje w trybie pisemnego zapytania ofertowego, ktorego wzor
stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.
Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacjg¢ danego zamowienia
przeprowadza postgpowanie w sposob bezstronny, obiektywny i zgodny z
obowiazujacymi w tym zakresie przepisami, zapraszajac do skiadania ofert taka liczbe
wykonawcow ( co najmniej dwoch), ktora zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty.
Udzielenie zamowienia nastepuje w formie pisemnej umowy okreslajacej warunki
realizacji zamowienia przy uwzglednieniu przepisow kodeksu cywilnego.

§4

Udzielenie zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci



nieprzekraczajacej 3.000 euro netto nastgpuje w trybie z wolnej reki.

2. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zamoOwienia bezstronnie,
obiektywnie i zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami przeprowadza
rozeznanie cenowe, ktore zapewni konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty.

3. Tryb okreslony w ust.1 stosuje si¢ takze w przypadkach:

a/ braku ofert w trybie pisemnego zapytania ofertowego, o ktorym mowa w § 3 ust.1,
b/ gdy tylko jeden wykonawca moze zrealizowac przedmiot zamowienia,
¢/ wystapienia nieprzewidzianych okolicznosci spowodowanych sita wyzsza.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§5

W sprawach nie uregulowanych Regulaminem stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy
prawo zamoOwien publicznych, aktow wykonawczych do ustawy oraz Kodeksu cywilnego.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
ktorych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro

WZOR

................................................. Wielkie Oczy , dnia ...ccunmmns
(znak pisma)

Whiosek
o realizacj¢ zamowienia na dostawy/ ustugi/roboty budowlane o wartos$ci nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14000 euro

‘1 |Opis przedmiotu zamowienia: |
2 |Ustalona z nalezyta starannoscia szacunkowa wartos¢ zamowienia netto |
podana w zlotych i euro wynosi ................ PLN ,tj.i EURO |
( zaokraglenie wartosci: od 171 do 1000 1- do 10 7, od 10012t do 10000 z1 - do 100 21, powyzej 10000z} do :
1000 z1)
| zostala ustalonaw dniu .......................... na podstawie .......................
( wg kursu okrelonego w aktualnie obowigzujgcym rozporzadzeniu Prezesa Rady MInistrow) ..o 24 :
13 Planowany termin realizacji ZAamOWIENIA ............ccooviiiiiiiiicianinns
| —— : - o e —
14 ZeGOO BOANBOWAIEN ........ .. 55uessseissoms s s s sEssessy s cossssssausnssmmeammnns
'S |Uzasadnienie celowos$ci ZamOWIENIA ...........ocoooovoiimiiiiiiiiiininiiins |
|_ - 1
16 [Kryteria oceny ofest ...ccamsnvummmmans |
i = . . T S , . ‘.
i7 Potwierdzenie zabezpieczenia srodkow finansowych- Glowny Ksiggowy |

sesdsssssEEEEEEE I EELLLAsIRAS SR RRRE

5 ~ ( data, podpis, pieczgtka)
8 |Zatwierdzenie realizacji zamowienia- Wojt Gminy

......................................

Zarejestrowano POd POZYCJB © ..cccocvviriniiiens e
( data , podpis)



Zatacznik nr 2 do regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
zlotych rownowartosci kwoty 14.000 euro

WZOR

Wielkie Oczy , dnia -....ocninnmmas

( znak pisma)
ZAPYTANIE OFERTOWE
w postepowaniu o warto$ci nie przekraczajjcej rownowartosci kwoty 14.000 euro

|. Nazwa i adres Zamawiajacego: Urzad Gminy w Wielkich Oczach ul. Lesna 2 37-627
Wielkie Oczy.

2. Opis przedmiotu ZAMOWICTHA: .........oomimiiimiiiiiiatiii s
3. Termin wykonania ZamOWIEMIA: ..ot
4. Sposob przygotowania oferty oraz miejsce i termin skiadania ofert: ...
5. Termin Zwigzania Oferta: ............cioiinivinminiimainaesssess st estesesssams s s sasssensassssnssensons e
6. KIyteria 0CeNY OFTL: ..........ccoccuruimiiuiiiiiiriiseiees sttt

T OS0DE o EOMERIIING ... . i (e s s T K SN R S SRS RS RS

Zatacznik:
1. Formularz ofertowy wykonawcy



WZOR

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

Dane dotyczgce Wykonawcy:

Zobowigzania Wykonawcy
1. Zobowiazuje si¢ wykona¢ przedmiot ZamOWIENIA ...............ocoriiiiiiii

Cenanetto: ....ooveeeeeeeeeeee e, e e e e e G
(SHOWIME .........ocsonnmnonsrnansmsscsmssssssns sfsssseassssvnss banassiiesse ssauaessrsssss suusssits ctinisunbbens st amntasninevosesss )

POAALEK VAT ...ttt
ORI BETRED . .. ..o semn coessms e s ems e s st S RS R VA S S o T AR v SR
(SIOWIE ......c.ccrvunermssnnoneanesossesasassnenstont sassinesss ssasssssasssh sssstsnsrssssss o codiuisiussdiussans cubasomitatsmassnsass )

Oswiadczam,ze:

1. cena brutto zawiera wszystkie koszty wykonania zamowienia, jakie ponosi Wykonawca
w przypadku wyboru niniejszej oferty,

2. w przypadku udzielenia zamowienia, zobowigzuje si¢ do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajacego,

3. jestem zwigzany z ofertg przez okres ................ dni od daty terminu skfadania ofert,

4. akceptujemy termin realizacji zamowienia,

5. podana w ofercie cena nie ulegnie zmianie.

Inne infOrmacje WYKODAWCY T .........o.iiiiii it

miejscowosc , data

podpis 1 pieczgtka uprawnionego
przedstawiciela wykonawcy



