ZARZADZENIE NR 47/2012
WOJTA GMINY WIELKIE OCZY

z dnia 8 sierpnia 2012 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowej dla pracownikéw Urzedu Gminy w Wielkich Oczach.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 z podzn. zm.) oraz art. 7 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
7 2008 r. Nr 223, poz. 1458 z pdzn. zm), w zwigzku z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157 poz.1240 z pdzn. zm.) i art. 281 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (t.j. Dz. U. z 2012 r. poz. 749) Wéjt Gminy Wielkie Oczy zarzadza, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ legitymacje¢ stuzbowg dla pracownikéw Urzgdu Gminy Wielkie Oczy.
2. Okresla si¢ wzor legitymacji shuzbowej , ktory stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. 1. Wystawianie legitymacji stuzbowych nalezy do zadan Sekretarza Gminy.

2. Wystawianie legitymacji podlega ewidencji prowadzonej w Urzedzie Gminy Wielkie Oczy, ktorej wzor
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Numeracja legitymac;ji sktada sie z liczby kolejnej, pod ktérg legitymacja wpisana zostata do ewidencji oraz
dwoch ostatnich cyfr roku, w ktorym legitymacje wydano. Poszczegolne elementy numeru oddziela si¢ kreska
ukos$na.

§3.1.1 Legitymacj¢ stuzbowg wystawia sie tylko tym pracownikom, ktérym jest ona niezbgdna przy
wykonywaniu czynnosci stuzbowych w sytuacjach okreslonych przez odrebne przepisy.

2. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych ,
o ktérych mowa w ust.1.

3. Pracownik uprawniony do otrzymania legitymacji stuzbowej obowigzany jest do jej okazania przed
przystapieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych.

§ 4. 1. 1 Pracownicy obowigzani sa dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chroni¢ je przed utrata
1 zniszczeniem.

2. Pracownicy nie moga odstgpowac legitymacji stuzbowych innym osobom .

§ 5. W przypadku uszkodzenia , zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik obowigzany jest
niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Wéjta Gminy Wielkie Oczy.

§ 6. 1. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku :
1) zmiany nazwiska pracownika,
2) uszkodzenia lub zniszczenia legitymac;ji,
3) zmiany stanowiska pracy.

2. W przypadku utraty legitymacji Wystawiajacy, po wyjasnieniu okolicznos$ci utraty legitymacji sluzbowe;j
przez pracownika, uniewaznia j3 i wystawia nowa legitymacje stuzbowa.

§ 7. Pracownik obowiazany jest przekaza¢ Wojtowi Gminy legitymacje stuzbowg do depozytu albo dokonac jej
zwrotu w przypadkach:

1. zawieszenia w czynnosciach stuzbowych,
2. ustania stosunku pracy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zakacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 47/2012

Wojta Gminy Wielkie Oczy

z dnia 8 sierpnia 2012 .

Wzér legitymacji stuzbowej pracownika Urzedu Gminy w Wielkich Oczach

Legitymacja ma wymiary 10 x 6,5 cm 1 jest formularzem dwustronnym. Strona przednia legitymacji zawiera:

— napisy koloru czarnego,
— migjsce na pieczec¢ urzedowa,

— miejsce na podpis wystawiajacego.

URZAD GMINY WIELKIE OCZY

LEGITYMACJA SLUZBOWANY ..o

Data wystawienia .............cioboice.

(podpis wystawcy)

Strona odwrotna legitymacji zawiera:

— napisy koloru czarnego,

—numer dowodu osobistegi informacj¢ o waznos$ci legitymacji tacznie z dowodem osobistym,

— miejsce na podpis posiadacza legitymacji.

Legitymacja

wazna wraz
z dowodem
osobistym

(podpis posiadacza legitymacji)

(imie)

STANOWISKO SLUZBOWE

Okaziciel niniejszej legitymacji jest
upowazniony do prowadzenia czynnosci
kontrolnych powierzonych mu przez Wéjta
Gminy Wielkie Oczy w zakresie ustalonym
W upowaznieniu

Id: 42CF389D-A126-4F5E-B295-EBCCOEOOFSFF. Podpisany

Strona 1



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 47/2012

Woéjta Gminy Wielkie Oczy

z dnia 8 sierpnia 2012 1.

Ewidencja legitymacji stuzbowych wydanych pracownikom Urzedu Gminy Wielkie Oczy

Nazwisko 1 imi . .. Data . Potwierdzenie Przyczyna Potwierdzenie
L.p. ! ITIe Nr legitymac;ji . Data wydania : Data zwrotu Y y* .
pracownika wystawienia odbioru Zwrotu przyjecia
* wpisa¢ wlasciwe: utrata, ustanie stosunku pracy,uszkodzenie lub zniszczenie, zmiana nazwiska lub stanowiska
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