ZARZADZENIE NR 14/2012
WOJTA GMINY WIELKIE OCZY

z dnia 12 marca 2012 r.

w sprawie okreSlenia zasad i sposobu udostepniania informacji publicznej oraz wysoko$ci oplat za ich
udostepnienie

Na podstawie art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U.
72001 r. Nr 112, poz.1198 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Zasada jest bezptatne udostgpnianie informacji publicznych, ktorych jawnos$¢ nie zostala wylgczona
ustawa.

2. Udostepnienie informacji publicznej nastgpuje w drodze:
1) publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej,
2) publikacji na stronach internetowych,
3) komunikatow, obwieszczen, ogloszen prasowych,

4)wgladu do Dziennikow Urzedowych Wojewodztwa Podkarpackiego, Dziennikéw Ustaw 1 Monitorow
Polskich,

5) wywieszania w miejscach wyznaczonych (stupy ogloszeniowe, tablice ogloszen urzedu, oraz tablice ogloszen
sotectw),

6) udostepniania materiatéw dokumentujgcych posiedzenia organdéw gminy, ustnie lub pisemnie.

3. Udostepnienie informacji publicznej, ktéra nie zostala opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej,
badz na stronie internetowej Urzedu Gminy, nastgpuje na wniosek oraz w sposéb i w formie wskazanej przez
wnioskodawce. Wzor wniosku przedstawia Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia.

4. Wnioski o udzielenie informacji publicznej sktadane sg w sekretariacie Urzedu Gminy.

§ 2. 1. Realizacja wniosku o udostepnienie informacji publicznej wymagajacej przeksztatcenia informacji
w sposob wskazany we wniosku i powodujacej poniesienie dodatkowych kosztow nastepuje po wniesieniu oplaty.

2. Optata za wykonanie:
1) jednej strony kserokopii dokumentu formatu A-4 wynosi 0,30 zi,
2) jednej strony kserokopii dokumentu formatu A-3 wynosi 0,60 z1,
3) jednej strony opracowania analitycznego, przepisania tekstu wynosi 10,00 zt,
4) kopiowanie dokumentu na no$nik magnetyczny wynosi - 5,00 zt,

5) skanowanie jednej strony dokumentu wynosi 8,00 zt.

3. Optate uiszcza si¢ w kasie Urzedu Gminy przed wykonaniem czynno$ci materialnotechnicznych i przedktada
merytorycznemu pracownikowi komorki organizacyjnej udostepniajgcej informacje.

§ 3. Wykonanie kserokopii udostepnianych dokumentéw wymaga potwierdzenia ich zgodnosci z kopig przez
merytorycznie odpowiedzialnego pracownika.

§ 4. Odpowiedzialno$¢ za udostepnienie informacji publicznych ponoszg kierownicy referatow, ktorzy
w uzasadnionych przypadkach sg zobowigzani do zasiggnigcia opinii prawne;j.

§ 5. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia sprawuje Sekretarz Gminy Wielkie Oczy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zakacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 14/2012
Wojta Gminy Wielkie Oczy

z dnia 12 marca 2012 r.

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U.
72001 r. Nr 112, poz.1198 z pdzn. zm.) zwracam si¢ z prosba o udzielenie informacji publiczne;j.

1. Dane wnioskodawcy:

3. Sposob udostepnienia INFOTIMACTI: .....eevveerieeriieiieiieie et eieete et ebeereeteeaeeteebesnseensesnseensesnseans
4. Forma przekazania informacji:

lIStOWNIE NA AATES ....eveeeieiieiieeieeee e

OADIOT OSODISLY ..eevvveeieiieiieitierieesieese ettt ste et e e e beeseeseesseenseenseens

faksem lub poczta elektroniczng ..........ccccoecevviiviiniineiiccee e

data, podpis
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