ZARZADZENIE NR 1/2012
WOJTA GMINY WIELKIE OCZY

z dnia 2 stycznia 2012 1.

w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej skladnikow majatku ruchomego w Urze¢dzie Gminy
w Wielkich Oczach oraz regulaminu jej dzialania

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z2001r. Nr 142, poz.1591 zpdézn. zm.) oraz art. 26 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1.

Powoluje Komisj¢ Likwidacyjna sktadnikéw majatku ruchomego w Urzedzie Gminy Wielkie Oczy
w nastgpujacym sktadzie:

1. Patczynski Zbigniew - przewodniczacy komisji,
2. Juraszek Aneta - zastepca przewodniczacego komisji,
3. Pazowski Zbigniew - cztonek komisji,

4. Bototiuch Krzysztof - cztonek komisji,

§ 2.

Komisja Likwidacyjna dziala zgodnie z zatagcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Traci moc zarzadzenie nr 21/2003 Wojta Gminy Wielkie Oczy z dnia 1 pazdziernika 2003 roku
w sprawie powotania komisji likwidacyjne;.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 1/2012
Wojta Gminy Wielkie Oczy
z dnia 2 stycznia 2012 r.

Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej Srodkow trwalych, pozostalych srodkow trwalych
i innych skladnikow majatkowych w Urzedzie Gminy w Wielkich Oczach

§1.

1. Komisja Likwidacyjna zwana dalej Komisja zostatla powotana zarzadzeniem nr 1/2012 Wojta
Gminy z dnia 02.01.2012 roku.

2. Komisja dokonuje czynno$ci likwidacyjnych majatku znajdujacego si¢ na stanie ewidencyjnym
Urzedu Gminy Wielkie Oczy.

3. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym, przy czym
w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub Zastgpca Przewodniczacego
Komisji.

4. W pracach Komisji, na wniosek przewodniczacego, moze uczestniczy¢ pracownik prowadzacy
sprawy gospodarcze, zwany dalej ,, Wnioskodawca”, bez prawa glosu.

5. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania,
a w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika majatkowego, zuzytego lub
zbednego,

2) zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byty uzytkowane zgodnie z ich
przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania zdalszego uzytkowania rzeczowych
sktadnikow poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, itd.,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatkowych, stanowigcych wiasnos¢ Urzedu
Gminy w Wielkich Oczach,

5) sporzadzenie protokolu likwidacyjnego =z przeprowadzonej likwidacji, ktérego wzor stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§ 2.

1. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegélnych rzeczowych sktadnikéw majatku
(srodkow trwatych, wyposazenia) nastepuje poprzez pisemne ztozenie wniosku do Komisji przez
Whnioskodawce. Wzor wniosku stanowi zalacznik nr 1 do regulaminu.

2. Do wniosku dofacza si¢ dokumentacj¢ technicznag, ekspertyzy, opinie — umozliwiajagce ocene
przydatnosci rzeczowych skladnikow majatku do ewentualnego dalszego uzytkowania. W przypadku,
kiedy optata za wykonanie powyzszej dokumentacji przekracza warto$¢ ocenianego sktadnika majatku,
dokumentacja nie jest wymagana.

3. Do sprzetu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wymagana jest opinia niezaleznego
eksperta spoza Urzgdu.
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§ 3.

1. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku wraz z niezbedng dokumentacjg ustala termin
1 miejsce posiedzenia Komisji.

§ 4.

1. Na podstawie ogledzin i analizy dokumentéw Komisja sporzadza protokét likwidacyjny zgodnie
z zalacznikiem nr 2 do regulaminu. Do protokotu dolgcza si¢ wszystkie zebrane w danej sprawie
dokumenty.

2. Protokét likwidacyjny wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach, jeden komplet dla Referatu
Finansowego, drugi dla osoby odpowiedzialnej za $§rodki trwate (pozostate §rodki trwale). Protokot
likwidacyjny podpisujg cztonkowie Komis;ji.

3. Protokét przekazywany jest Wojtowi, wcelu akceptacji likwidacji rzeczowego sktadnika
majatkowego.

4. Po zatwierdzeniu przez Wojta, protokoét likwidacyjny jest przekazywany do Referatu Finansowego,
w celu wyksiggowania danego sktadnika majatku z ewidencji ksiegowej i wycofania z uzywania.

§ 5.

1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatku dokonuje si¢ poprzez zniszczenie, zgodnie ze
sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.

2. Fizycznej likwidacji sktadnikéw majatku dokonuje Komisja w obecnosci osoby odpowiedzialnej za
srodki trwate.

3.Jeden zczlonkow komisji likwidacyjnej pozbawia sprzetu numerdw inwentarzowych po
przeprowadzonej kasacji.

4. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,
aparatura, baterie, akumulatory, ktore podlegaja utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami Komisja
udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca
przyjecia do utylizacji stanowi zatgcznik do protokotu likwidacyjnego.

5. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ roéwniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktoremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu do Zarzadzenia Nr 1/2012

Wojta Gminy Wielkie Oczy

z dnia 2 stycznia 2012 r.

Whiosek o likwidacje rzeczowych skladnikow majatkowych uzytkowanych w .............

Whioskuje o likwidacje nizej wyszczegolnionych sktadnikoéw majatkowych:

Wartos¢ brutto

L OkreSlenie skladnika, rok nabycia, Numer Nosé |3 Uzasadnienie
p- numer fabryczny (jezeli jest) inwentarzowy jednostkowa ogélem | powodu likwidacji
Razem X X X X

Wielkie Oczy, dnia

(podpis Wnioskodawcy)
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu do Zarzadzenia Nr 1/2012

Wojta Gminy Wielkie Oczy

z dnia 2 stycznia 2012 r.

Stalej Komisji Likwidacyjnej przy Urzedzie Gminy w Wielkich Oczach

Zgodnie zzarzadzeniem nr 1/2012 Wojta Gminy Wielkie Oczy zdnia 02.01.2012r. w sprawie
powotania Komisji Likwidacyjnej sktadnikow majatku ruchomego w Urzedzie Gminy w Wielkich
Oczach oraz regulaminu jej dziatania, Komisja w sktadzie:

— przewodniczacy lub zastgpca przewodniczacego komisji,

2 — cztonek komisji,

T P — cztonek komisji

rozpatrzyta wniosek z dnia .................... ZYOZONY PIZEZ. ..o,

(imi¢ i nazwisko Wnioskodawcy)
1 postanawia co nastepuje:
Data | Nr inwent. . Jednost. x Cena x Uwagi (sposob
Lp- zakupu | (ewidenc.) Nazwa majatku miary Tlos¢ jednost. Wartos¢ likwidacji)
1.
2.
3.
4.
Razem X X X X X

Dodatkowe wyjasnienia

Na tym protokot zakonczono 1 podpisano.

Podpisy komisji:

2

T
Stanowisko Wojta

(podpis i pieczatka Wojta)
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