ZARZADZENIE NR 82/2013
WOJTA GMINY WIELKIE OCZY

z dnia 28 pazdziernika 2013 r.

w sprawie organizacji, uruchomienia i funkcjonowania stalego dyzuru Wéjta Gminy Wielkie Oczy

Na podstawie art. 18 ustawy z dnia 21 listopada 1987 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczpospolitej
Polskiej (j. Dz. U. 22012 r. poz. 461 z p6zn. zm.) w zwigzku z § 3 ust. 1 pkt 2 Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie ogoélnych zasad wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku
obrony (Dz. U.z 2004 r. Nr 16, poz. 152), art. 14 ust. 6 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (tj. Dz. U. 22013 r. poz. 1166), Zarzadzenia Nr 74 Prezesa Rady Ministréw z dnia 12 pazdziernika
2011 r. wsprawie wykazu przedsigwzig¢ iprocedur systemu zarzadzania kryzysowego oraz zarzadzenia
Wojewody Podkarpackiego Nr 144 zdnia 24 wrzesnia 2013 r. wsprawie organizacji, uruchamiania
i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw na terenie wojewodztwa podkarpackiego zarzadza sie¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. Tworzy si¢ Staty Dyzur Wojta Gminy Wielkie Oczy na bazie Urzedu Gminy Wielkie Oczy w celu:

1) zapewnienia ciaglosci procesu kierowania ikoordynowania przez Wojta Gminy dzialaniami zwigzanymi
z realizacja zadan dotyczacych osiggania wyzszych standw gotowosci obronnej (WSGO) panstwa na terenie
gminy.

§ 2. 1. Do podstawowych zadan realizowanych w ramach statego dyzuru nalezy:

1) uruchamianie, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, procedur zwigzanych
z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa, przekazywanie zadan wynikajacych z planu operacyjnego oraz
zadan w zakresie zarzadzania kryzysowego;

2) przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia okre§lonych zadan, wynikajacych
z wprowadzenia wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa;

3) przekazywanie wlasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa, wykonywania zadan wynikajacych z planu operacyjnego oraz zadan w zakresie zarzadzania
kryzysowego;

4) przekazywanie wlasciwym organom informacji o stopniu realizacji zadan wynikajacych z wprowadzenia
wyzszych stanéw gotowos$ci obronnej panstwa, z planu operacyjnego oraz zadan zarzadzania kryzysowego;

5) powiadamianie pracownikdw o obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu pracy;  zapewnienie
prawidtowego obiegu informacji, w tym podczas treningéw i ¢wiczen.

§ 3. 1. Staly dyzur W¢jta Gminy Wielkie Oczy podlega bezposrednio Wojtowi Gminy Wielkie Oczy;

1) sktad jednej zmiany statego dyzuru stanowia co najmniej dwie osoby, w tym dyzurny GCZK i pomocnik
dyzurnego wytypowany pracownik Urzedu Gminy Wielkie Oczy;

2) pracownicy wyznaczeni do zespotu stalego dyzuru obowiazani sg posiada¢ poswiadczenia bezpieczenstwa
o klauzuli nie nizszej niz poufne.

§4.1. W przypadku wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa, o ktérych mowa
w § 4ust. 11§ 5ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzes$nia 2004 r. w sprawie gotowos$ci obronnej
panstwa, system stalego dyzuru uruchamiany jest obligatoryjnie, wcelu realizacji zadan okreslonych
w § 8 ust. 3 w/w rozporzadzenia lub na polecenie Wojta Gminy Wielkie Oczy w trybie i na zasadach okre§lonych
w "Planie operacyjnym funkcjonowania gminy Wielkie Oczy".

2. Staty dyzur okreslony w § 1 zarzadzenia moze by¢ uruchamiany w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa,
o ktéorym mowa w § 3 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci
obronnej panstwa na polecenie Wojta Gminy lub Wojewody Podkarpackiego, w celu:

1) reagowania na zaistniatg sytuacje kryzysowa, rozumiang w brzmieniu art. 3 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
o0 zarzadzaniu kryzysowym;

2) szkolenia, sprawdzenia i kontroli;
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3) na polecenie organu upowaznionego do zarzadzania kontroli w zakresie okreslonym w upowaznieniu.
3. Przekazywanie decyzji w sprawie uruchomienia statego dyzuru moze si¢ odbywac:
1) bezposrednio (ustnie) przez organy uprawnione do uruchomienia statych dyzuréw;

2) posrednio - przez osoby upowaznione na pismie uwierzytelnionym podpisem i pieczecia urzedowa Wojewody
Podkarpackiego;

3) pisemnie przez dorgczenie lub przestanie odpowiedniego dokumentu, za pomocg technicznych $rodkow
tacznosci lub dorgczyciela.

4. Zasadniczym sposobem przekazywania sygnalu o uruchomieniu (rozwinigciu) statego dyzuru sa techniczne
srodki tacznosci:

1) telefon/fax;

2) radiotelefon;

3) $rodki komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna - e-mail, krotka wiadomos¢ tekstowa - SMS, itp.).
5. W okreslonych sytuacjach sygnal (informacja ) moze by¢ przekazany za pomoca:

1) srodkéw masowego przekazu (radio, radiowezel, telewizja);

2) kuriera wyposazonego w pojazd wykorzystywany na potrzeby stalego dyzuru oraz stosowne uprawnienia
1 pelnomocnictwa.

6. W przypadku uruchamiania statego dyzuru nalezy sprawdzi¢ zrodlo przekazywanego sygnatu.
7. Gotowos¢ statego dyzuru do dzialania winna nastapi¢ niezwtocznie, lecz nie pdzniej niz:
1) w godzinach pracy urzedu do jednej godziny;
2) w pozostatym czasie - do czterech godzin od momentu otrzymania polecenia uruchomienia statego dyzuru.

8. O uruchomieniu stalego dyzuru Woéjt Gminy powiadamia wojewodg, podajac petne uzasadnienie podjgtej
decyzji, oraz wlasciwy organ nadrzedny w systemie obiegu informacji na potrzeby statego dyzuru.

9. Czas pelnienia statego dyzuru:
1) I zmiana od godz. 08% do godz. 20%;
2) II zmiana od godz. 20% do godz. 08%,
10. Od chwili uruchomienia, staty dyzur pelniony jest calodobowo.
11. Woéjt Gminy Wielkie Oczy moze okresli¢ inne godziny pehnienia statego dyzuru.

§ 5. 1. W przypadku otrzymania zadan lub zestawow zadan operacyjnych przez techniczne $rodki acznosci
(telefon, radiotelefon), ktorych tre$¢ zgloskowania rézni si¢ od tresci okreslonej w tabeli zgloskowania nalezy
sprawdzi¢ wiarygodnos¢ zrodla sygnatu.

2. Meldunki i informacje przekazywac bezposrednio do statego dyzuru Wojewody Podkarpackiego Iub ogniw
posrednich, a te do Wojewody Podkarpackiego.

§ 6. 1. Przekazywanie decyzji lub informacji o charakterze niejawnym:

1) w relacji Podkarpacki Urzad Wojewodzki - staly dyzur gminy na zasadach okreslonych w planach
operacyjnych z wykorzystaniem tabeli "WISLOK"'.

§ 7. 1. Decyzje o zakonczeniu dzialania statego dyzuru wydaje podmiot, ktéry wydat decyzj¢ o uruchomieniu.

§ 8. 1. Za koordynowanie i przygotowanie, organizacji oraz funkcjonowania stalego dyzuru w gminie czyni¢
odpowiedzialnym Sekretarza Urzedu.

§ 9. 1. Do zadan Sekretarza Urzedu nalezy:
1) ustalenie sposobu funkcjonowania i wyznaczenie sktadu osobowego statego dyzuru Woéjta Gminy;
2) ustalenie sposobu powiadamiania os6b, wchodzgcych w sktad statego dyzuru Wojta Gminy;

3) sprawowanie nadzoru i koordynacja prac zwigzanych z opracowaniem dokumentacji;
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4) sprawowanie nadzoru 1ikoordynacja prac zwigzanych z przygotowaniem, uruchamianiem i sprawnym
funkcjonowaniem statego dyzuru.

§ 10. 1. Odpowiedzialnym za opracowanie dokumentacji statego dyzuru czyni¢ pracownika ds. obronnych, do
ktorego nalezy;

1) zorganizowanie i przygotowanie stalego dyzuru wedtug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu;

2) opracowania dokumentacji statego dyzuru wedlug wzoru przekazanego przez Dyrektora Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Podkarpackiego Urzedu Wojewodzkiego;

3) aktualizowania iwzajemnego przekazywania danych teleadresowych stalych dyzuréw bezposrednio
iposrednio ze soba wspotdziatajacych, wykorzystujac "Zawiadomienie o danych / zmianie danych/
potwierdzeniu teleadresowych stalego dyzuru" zawarte w zalaczniku nr 3 do zarzadzenia Wojewody
Podkarpackiego nr 144/2013 z dnia 24 wrze$nia 2013 r.

4) szkolenia obsad statego dyzuru.

2. przekazywanie danych teleadresowych statego dyzuru realizowaé przesyltajac elektronicznie wypelione
zawiadomienie, o ktorym mowa wust. 1 pkt 4 zarzadzenia Wojewody Podkarpackiego nr 144/2013 z dnia
24 wrze$nia 2013 r.

1) niezwlocznie po kazdej zmianie danych;

2) nie rzadziej niz raz w roku, w terminie do 28 lutego, w przypadku nie wystapienia zmian teleadresowych.
§ 11. 1. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Urzedu Gminy.
§ 12. 1. Traci moc zarzadzenie nr Z-1/05 Wéjta Gminy Wielkie Oczy z dnia 25 sierpnia 2005 r.

2. Dokumentom, o ktorych mowa w § 10 ust. 1, z dniem wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia, w mysl
art. 6 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 1. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U.z2010r. Nr 182, poz. 1228)
znosze klauzule i staja si¢ dokumentami jawnymi.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Wielkie Oczy

Tomasz Lorenc
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