ZARZADZENIE NR 9/2013
WOJTA GMINY WIELKIE OCZY

z dnia 5 lutego 2013 1.

w sprawie ustalenia zasad korzystania ze stuzbowych telefonéw komoérkowych w Urzedzie Gminy Wielkie
Oczy

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2001 r.
Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ zasady przydziatu i korzystania ze stuzbowych telefonow komoérkowych w Urzedzie Gminy
Wielkie Oczy.

2. W zarzadzeniu okre$la sig:
- zasady przyznawania telefonow komorkowych,
- zasady przyznawania wysokosci limitu kosztow za korzystanie ze stuzbowych telefonéw komoérkowych,
- zasady postgpowania w przypadku przekroczenia przyznanego miesi¢cznego limitu kosztow,
- obowiazki osob, ktérym przekazano do uzywania telefon komorkowy,
- zasady zwrotu stuzbowych telefonow komoérkowych.

§ 2. 1. Telefon komoérkowy otrzymuja osoby, ktorych rodzaj icharakter pracy wymaga statych iczgstych
kontaktow stuzbowych. Telefon komorkowy moze by¢ uzywany tylko i wylacznie w zwiagzku i do wykonywania
obowigzkdéw stuzbowych.

2. Telefon stuzbowy przystuguje:
- Wojtowi Gminy,
- Sekretarzowi Gminy,
- Lesniczemu lasow gminnych,
- pozostatym pracownikom wylacznie w przypadkach szczegdlnych na umotywowany wniosek.

§ 3. 1. Przyznanie telefonu komorkowego nastgpuje na podstawie pisemnego wniosku pracownika
uzasadniajgcego konieczno$¢ korzystania z telefonu komodrkowego, zwanego dalej wnioskiem ktérego wzor
stanowi Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§ 4. 1. Ustala si¢ miesigczne limity kwotowe korzystania z telefonow komorkowych na polaczenia telefoniczne
w celach shuzbowych, pokrywane ze $rodkow pochodzacych zbudzetu Gminy Wielkie Oczy w wysokosci
nieprzekraczajacej optaty abonamentowej oraz stuzbowych rozméw migdzynarodowych.

§ 5. 1. Pracownik, ktéoremu przyznano stuzbowych telefon komorkowy podpisuje o$wiadczenie o:

- przyjeciu stuzbowego telefonu komoérkowego z numerem abonenckim oraz okreslonym miesigcznym limitem
kosztow,

- wyrazeniu zgody na potracanie z wynagradzania za prac¢ kwoty stanowigcej roéznic¢ pomigdzy wysokoscig
kwoty okreslonej na fakturze wystawionej przez operatora sieci telefonii komodrkowej dla danego numeru
a przyznanym miesi¢cznym limitem kosztow. Wzor o§wiadczenia stanowi Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia.

2. Pracownik, ktoremu przyznano stuzbowy telefon komorkowy zobowigzany jest do:
- przestrzegania niniejszego zarzadzenia,
- regulowania naleznosci za przekroczenie miesiecznego limitu,
- uzytkowania aparatu telefonicznego z akcesoriami zgodnie z przeznaczeniem, kompletnie i nieroztacznie,
- nieudostepniania stuzbowego telefonu komorkowego innym osobom,

- nieaktywowania samodzielnego dodatkowo platnych ushug oferowanych przez operatoréw sieci komorkowych
poza abonamentem,
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- pokrycia kosztow naprawy wyniktych z winy pracownika,
- zawiadomienia o kradziezy lub zagubieniu telefonu najblizszego komisariatu policji,

- zwrotu stuzbowego komoérkowego w przypadku rozwigzania stosunku pracy albo cofni¢cia decyzji o przyznaniu
telefonu komoérkowego.

3. W uzasadnionych przypadkach na podstawie pisemnego wniosku pracownika Wojt moze umorzy¢ koszt
rozmdw poza przyznany limit.

§ 6. 1. Przekazanie telefonu komorkowego przez osobe ktora otrzymata go do uzywania innemu pracownikowi
lub osobie trzeciej, bez uprzedniej zgody Wojta Gminy oraz podpisania protokolu zdawczo-odbiorczego, skutkuje
kontynuacjg ponoszenia odpowiedzialno$ci materialnej pomimo faktycznego niedysponowania mieniem.

§ 7. Nadzor nad wykonywaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2013 r.
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Zakacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 9/2013
Wojta Gminy Wielkie Oczy
z dnia 5 lutego 2013 1.

WNIOSEK

Wielkie Oczy, dnia ......cccccceueernnnnn.n.
Imig i Nazwisko ...................
Stanowisko ..........coceiniiie.
WNIOSEK
o przyznanie shuzbowego telefonu komorkowego

1. Wnosze o przyznanie telefonu komoérkowego, ktory bedzie uzywany przeze mnie do nastepujacych celow
stuzbowych:

Uzasadnienie wniosku:
1) wykonuje obowigzki poza stanowiskiem pracy

2) przetozeni i wspolpracownicy musza mie¢ ze mng kontakt, ze wzgledu na wykonywanie przeze mnie
zadani, wynikajace z zakresu obowigzkoéw, dotyczace ............ooviiiinn.n

podpis pracownika

Akceptuje/nie akceptuje® wniosek ...

Decyzja
Przyznaje / Nie przyznaje* stuzbowy telefon komoérkowy z miesigcznym limitem kosztow w kwocie ...... zt brutto
(stownie:......ccoooviiiiiiii )

(podpis wojta)

* niepotrzebne skresli¢
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Zakacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 9/2013
Wojta Gminy Wielkie Oczy
z dnia 5 lutego 2013 1.

OSWIADCZENIE

Przyjmuje telefon komorkowy:
-marka/model ..................l
- numer abonencki ...........................

- miesigczny limit ...

Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ ztrescig Regulaminu korzystania ze stuzbowych telefonow
komorkowych przez pracownikow Urzedu Gminy Wielkie Oczy i zobowigzuje si¢ do jego korzystania.

Wyrazam zgode na potracenie z mojego wynagrodzenia za prace:

- naleznosci bedacej rdznicg pomigdzy wysokoScig faktury wystawionej przez operatora sieci telefonii
komorkowej za korzystanie przeze mnie ze sluzbowego telefonu komoérkowego a przyznanym miesigcznym
limitem,

- nalezno$ci powstatej w wyniku korzystania przez mnie ze stuzbowego telefonu komérkowego za okres, w ktorym
nie bylem/am uprawniony/a do korzystania z niego.

(data i podpis pracownika)
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