ZARZADZENIE NR 51/2013
WOJTA GMINY WIELKIE OCZY

z dnia 24 lipca 2013 1.

w sprawie wprowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla projektu pn.:”Podniesienie efektywnoSci
zarzadzania energia w wybranych budynkach uzyteczno$ci publicznej w Gminie Wielkie Oczy”
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata
2007-2013 ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego

Na podstawie art. 4 ust. 1, art. 51 art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. 2013 r.,
poz. 330, zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. poz. 613.), Wojt Gminy Wielkie Oczy zarzadza,
co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam obowigzek prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej operacji
zwigzanych z realizacjg projektu pn.: ”Podniesienie efektywnosci zarzqdzania energiq w wybranych budynkach
uiytecznosci publicznej w Gminie Wielkie Oczy” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013 ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

§ 2. Zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie zleca si¢ Skarbnikowi Gminy Wielkie Oczy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do ewidencji operacji zwigzanych
z realizacja projektu z moca obowigzujacag od zaistnienia pierwszego zdarzenia gospodarczego dotyczacego
projektu.

Wojt Gminy Wielkie Oczy

Tomasz Lorenc
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 51/2013
Woéjta Gminy Wielkie Oczy
z dnia 24 lipca 2013 1.

Zasady prowadzenia wyodregbnionej ewidencji ksiggowej dla projektu pn.: ,,Podniesienie efektywnosci
zarzgdzania energig w wybranych budynkach uiytecznosci publicznej w Gminie Wielkie Oczy” realizowanego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013 ze srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

§1
Zagadnienia ogélne
Gmina Wielkie Oczy realizuje projekt pn.:”Podniesienie efektywnos$ci zarzadzania energia w wybranych

budynkach uzytecznosci publicznej w Gminie Wielkie Oczy” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013

O$ Priorytetowa nr 2 “Infrastruktura techniczna”, Dziatanie nr 2.2 “Infrastruktura energetyczna”

zgodnie z Umowa o dofinansowanie projektu Nr UDA-RPPK.02.02.00-18-123/12-00 z dnia 08 maja 2013 r.
zawartg z Wojewodztwem Podkarpackim.

Na podstawie w/w umowy Gmina Wielkie Oczy otrzyma dotacj¢ rozwojowa na realizacje projektu. Dotacja
rozwojowa bedzie przekazywana w formie refundacji na podstawie ztozonego poprawnego i prawidlowego
wniosku Beneficjenta o platnos¢.

§2
Rachunek bankowy

Operacje finansowe zwigzane z projektem realizowane beda za pomocg wyodrgbnionego rachunku
bankowego nr 429101 1013 2005 51002293 0023 prowadzonym w Powiatowym Banku Spétdzielczym
w Lubaczowie Oddziat w Wielkich Oczach.

Powyzszy rachunek bankowy wskazany zostal w umowie o dofinansowanie projektu. Platnosci w ramach
projektu sa regulowane za posrednictwem w/w rachunku od dnia 20.03.2013 r., oznacza to, ze wszystkie
platnosci, réwniez ponoszone w ramach wktadu wtasnego sa ponoszone z tego rachunku.

Do dnia otwarcia rachunku tj. do 20.03.2013 r. wszystkie platnosci dokonywane byty

z rachunku Urzgdu Gminy Wielkie Oczy tj. 549101 10132005 51002293 0001 prowadzonego
w Powiatowym Banku Spétdzielczym w Lubaczowie Oddzial w Wielkich Oczach.

§3
Dokumenty finansowe - dowody ksiegowe

Dokumentacja ksiggowa projektu potwierdza poniesione wydatki, stanowi podstawe platnosci oraz jest
gléwnym elementem poddawanym kontroli.

Kazda operacja i kazdy wydatek muszag by¢ potwierdzone dowodami zrédlowymi: fakturami, rachunkami,
wyciggami bankowymi, itp.

Dowody ksiggowe dokumentuja przedmiot operacji, ktory musi pozostawaé w zgodnos$ci z zatwierdzonym
budzetem projektu.

Dowody te sa poddawane kontroli obejmujacej poprawnos¢ formalno-rachunkowa i merytoryczna.

Dokumenty zawieraja opis wskazujacy nazwe inumer projektu, jak rowniez funduszu bedacego zrodiem
dofinansowania. W opisie faktur wskazywana jest kwota wydatkéw kwalifikowalnych oraz zgodno$¢ z ustawa
Prawo Zamoéwien Publicznych.

Faktury, rachunki oraz wyciagi bankowe podlegaja dekretacji zgodnie z obowiazujacymi zasadami przyjetymi
w polityce rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Wielkie Oczy.
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Prawidlowo opisane isprawdzone dokumenty przekazuje si¢ do zatwierdzenia — wydania dyspozycji do
wyplaty Skarbnikowi i Wojtowi Gminy.

§4
Zasady rachunkowosci projektu
Podstawowe zasady ewidencji ksiggowej wykorzystywane przy realizacji projektu przebiega¢ beda wg
ogolnych zasad polityki rachunkowosci przyjetych w Urzedzie Gminy Wielkie Oczy.

Obieg i kontrola dokumentéw ksiegowych odbywa si¢ zgodnie zzasadami wprowadzonymi zarzadzeniem
Woéjta Gminy w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Wielkie Oczy.

Zapiséw w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ na podstawie dowodéw ksiegowych, dowodéw zrodtowych:
- zewngtrznych — faktury, rachunki, wyciagi bankowe,

- wewnetrznych — dowody PK, noty ksiegowe

Rachunkowo$¢ prowadzi si¢ jednowalutowo, w walucie PLN.

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli okres od 1 stycznia do 31 grudnia. Najkrotszym
okresem sprawozdawczym jest miesigc.

Ksiegi rachunkowe dla realizacji projektu otwiera si¢ wraz z wystapieniem pierwszej operacji podlegajacej
ewidencji. Ostateczne ich zamknigcie nast¢puje najpozniej w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania
finansowego za rok obrotowy.

Do obstugi projektow realizowanych przy wspotfinansowaniu z funduszy unijnych shuzy odrebna ewidencja
ksiggowa na odpowiednich kontach z podziatem na Zrédla finansowania, wydzielona w ksiegach rachunkowych
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (organu) oraz jednostki (Urzedu Gminy). Podstawa dokonywania
zapisow w ewidencji ksiggowej jest umowa zawarta pomig¢dzy Instytucja Posredniczacg a Beneficjentem
koncowym na dofinansowanie projektu.

Dla realizacji projektu zostaly wyodrebnione konta syntetyczne z dodatkowym rozszerzeniem dla projektu
“PE-RPO”.

Dochody i wydatki zwigzane z realizacjg projektu podlegaja wyodrgbnieniu przez zastosowanie wilasciwych
paragrafow klasyfikacji budzetowej — wydatki kwalifikowalne w kwocie podlegajacej refundacji z funduszy
europejskich (85% ) zalicza si¢ do wlasciwego paragrafu z czwartg cyfra 7, a pozostate wydatki stanowiace
wktad wlasny zalicza si¢ do wlasciwego paragrafu klasyfikacji budzetowej z czwartg cyfra 9 —tj. 15%.

Wydatki niekwalifikowane zwigzane z realizacja projektu ponoszone sg z biezacego rachunku Urzedu Gminy
Wielkie Oczy oraz ujmowane sa w ksiegach rachunkowych zgodnie z obowigzujacymi zasadami.

Sktadniki majatkowe zakupione, wytworzone lub uzyskane w wyniku realizowanego projektu przyjmowane
sa do uzytkowania na podstawie wystawianego dokumentu OT.

Dokumentacja zwigzana z realizacjg projektu przechowywana jest w zamykanych szafach, dostgp bezposredni
do szaf majg pracownicy realizujacy projekt pod katem rzeczowym i finansowym .

Dokumentacja ksiggowa zwigzana z realizacja projektu stanowi oddzielny zbidr segregatorow oznaczonych
logo Unii Europejskiej oraz nazwa projektu. Dokumenty finansowe zwigzane =z realizacja projektu
przechowywane sa w odrgbnych segregatorach w sposob zapewniajacy dostepnosé, poufnos¢ i bezpieczenstwo.

Dla prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje sie:

- regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa na zewnetrznych elektronicznych no$nikach informacji, co
najmniej raz w miesigcu,

- profilaktyke antywirusowa — opracowanie i przestrzegane odpowiednie procedury oraz stosowane programy
zabezpieczajace,

- systemy podtrzymania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).
Po uptywie okreslonego okresu dokumenty sg przechowywane w archiwum zaktadowym.

Dokumenty zwigzane z realizacjg projektu beda archiwizowane zgodnie zumowa o przyznanie pomocy
finansowej, tj. do dnia 31 grudnia 2020 r.
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§5
Plan kont projektu:
1. Budzet (organ)
133-PE-RPO — Rachunek budzetu
222-PE-RPO —Rozliczenie dochodéw budzetowych
223-PE-RPO —Rozliczenie wydatkéw budzetowych
901-PE-RPO —Dochody budzetu
902-PE-RPO —Wydatki budzetu
961-PE-RPO —Wynik wykonania budzetu
2. Jednostka (Urzad Gminy)
011-PE-RPO — Srodki trwate
071-PE-RPO —Umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
080-PE-RPO —Srodki trwate w budowie (inwestycje)
101-PE-RPO —Kasa
130-PE-RPO —Rachunek biezacy jednostki
201-PE-RPO —Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
222-PE-RPO —Rozliczenie dochodéw budzetowych
223-PE-RPO —Rozliczenie wydatkéow budzetowych
225-PE-RPO —Rozrachunki z budzetami
229-PE-RPO —Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231-PE-RPO —Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
240-PE-RPO —Pozostale rozrachunki
750-PE-RPO —Przychody finansowe
800-PE-RPO —Fundusz jednostki

810-PE-RPO —Dotacje budzetowe, platnosci zbudzetu s$rodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestrcyjne

860-PE-RPO —Wynik finansowy
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