ZARZADZENIE NR 27/2013
WOJTA GMINY WIELKIE OCZY

z dnia 30 kwietnia 2013 r.

w sprawie wyodrebnienia ewidencji ksiegowej oraz planu kont dla projektu wspoétfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach dzialania 8.3. ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu
cyfrowemu — eInclusion” osi priorytetowej 8. ,,Spoleczenstwo informacyjne — zwi¢gkszenie innowacyjnosci
gospodarki” Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223 pozn. zm.) i art. 247 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 27sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r.
Nr 157, poz. 1240 pdzn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Dla Projektu ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Wielkie Oczy” zgodnie z podpisana
w dniu 08 kwietnia 2013 r. umowa o dofinansowanie Nr POIG.08.03.00-18-178/12 w ramach dziatania 8.3
Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion, osi priorytetowej 8 Spoteczenstwo informacyjne -
zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki, Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 -
2013 wprowadzam zasady rachunkowosci zgodnie z zalacznikiem Nr 1.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do ewidencjonowania operacji
zwigzanych zrealizacja Projektu zmoca obowigzujaca od zaistnienia pierwszego zdarzenia gospodarczego
dotyczacego projektu.

Wéjt Gminy Wielkie Oczy

Tomasz Lorenc
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 27/2013
Wojta Gminy Wielkie Oczy
Z dnia 30 kwietnia 2013 r.

Zasady rachunkowosci stosowane przy rozliczaniu projektu ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu
w Gminie Wielkie Oczy” w ramach dzialania 8.3 Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu - eInclusion osi
priorytetowej 8. ,,Spoleczenstwo informacyjne - zwi¢kszanie innowacyjnosci gospodarki” Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 — 2013

1. Zagadnienia ogdlne

1) Jednostka samorzadu terytorialnego jako beneficjent zobowigzana jest do prowadzenia dla projektu
odrebnej informatycznej ewidencji ksiggowej lub stosowania w ramach istniejacego informatycznego systemy
ewidencji ksiegowej odrebnego kodu ksiegowego umozliwiajacego identyfikacje wszystkich transakcji oraz
poszczegolnych operacji bankowych zwigzanych z Projektem oraz zapewnienia, Ze operacje gospodarcze sa
ewidencjonowane zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne
irzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej projektu realizowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego. Cele zadania, a zarazem znaczenie rachunkowosci okreslone sa w zasadach:

- zasadzie cigglosci, ktora stanowi, ze przyjete zasady rachunkowo$ci beda stosowane w sposob ciagly,
dokonujac w kolejnych latach jednakowego grupowania na kontach ksiggowych operacji gospodarczych;

- zasadzie jawnosci i przejrzystosci - poprzez ustalenie odpowiedzialnosci 0sob dysponujacymi $rodkami
publicznymi i stosowanie klasyfikacji budzetowe;.

- zasadzie kontynuacji zadania irealizacji Projektu - przy stosowaniu przyjetych zasad rachunkowo$ci
przyjmuje si¢, ze beneficjent bedzie kontynuowal w przyszto$ci realizowanie Projektu w niezmniejszonym
zakresie;

- zasadzie jasnego i rzetelnego obrazu - jednostka stosuje przyjete zasady rachunkowosci, rzetelnie ijasno
przedstawiajac sytuacje majatkowa i finansowa.

2) Beneficjentem docelowym s$rodkéw finansowych w zakresie realizacji projektu w ramach dziatania 8.3.
»~Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion” osi priorytetowej 8. ,,Spoleczenstwo informacyjne -
zwigkszanie innowacyjnosci gospodarki” Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 - 2013 jest
Gmina Wielkie Oczy reprezentowana przez Wojta Gminy Wielkie Oczy. W realizacji projektu uczestniczy.
Urzad Gminy Wielkie Oczy jako jednostka organizacyjna obstugujaca Gmine Wielkie Oczy.

3) Instytucja Wdrazajaca/Instytucja Posredniczaca II stopnia udziela Beneficjentowi dofinansowania na
realizacj¢ projektu, stanowigcego 100% kwoty calkowitych wydatkéw kwalifikowanych w projekcie, na ktore
sktada si¢:

- platnos¢ z budzetu srodkoéw europejskich, stanowigca 85% kwoty catkowitego dofinansowania,
- dotacja celowa pochodzaca ze srodkoéw krajowych, stanowigca 15% kwoty calkowitego dofinansowania.

4) Wydatki dotyczace realizacji projektu ponoszone s3 z wyodrgbnionego pomocniczego rachunku
bankowego. Rachunkiem tym, funkcjonujacym w jednostce realizujacej zadanie jest rachunek Gminy Wielkie
Oczy, obstugiwanej przez Urzad Gminy Wielkie Oczy, prowadzony przez Powiatowy Bank Spoéldzielczy
w Lubaczowie Oddziat Wielkie Oczy o numerze: 69 9101 1013 2005 5100 2293 0022

5) Srodki finansowe na realizacj¢ projektu zostaly ujete w klasyfikacji budzetowej w dziale 750 —
Administracja publiczna, rozdziale 75095 — Pozostala dziatalnos$¢, w paragrafach klasyfikacji budzetowej
zgodnie z poniesionym wydatkiem z odpowiednia koncowka:

-,,7” dla wydatkéw ponoszonych na realizacj¢ projektu, ktorych zrédlem sg $rodki pochodzace z Unii
Europejskiej,

- ,,9” dla wydatkow ponoszonych na realizacje projektu, ktorych zrédtem sg publiczne srodki krajowe.

6) Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie ze ztozonym wnioskiem o dofinansowanie projektu, podpisang
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umowa 1 harmonogramem projektu, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych,
oryginalnych dokumentéow finansowo - ksiegowych.

7) Kwota dofinansowania w postaci srodkéw europejskich nie podlega zwrotowi z koficem roku budzetowego
i moze by¢ wydatkowana w roku kolejnym.

8) Kwota dofinansowania w formie dotacji celowej pochodzacej zpublicznych srodkéw krajowych
przekazana w formie zaliczki powinna by¢ wykorzystana zgodnie z ustawa o finansach publicznych do:

- 31 grudnia- danego roku kalendarzowego, a nie rozliczong czeg$¢ zaliczki beneficjent zobowigzany jest
zwroci¢ na rachunek budzetu panstwa w terminie do 15 stycznia nastepnego roku kalendarzowego,

- wokresie realizacji projektu wskazanym w umowie o dofinansowanie, a nie rozliczong cze$¢ dotacji
beneficjent jest zobowigzany zwroci¢ na rachunek budzetu panstwa w terminie nie dluzszym niz 10 dni od
okreslonego w umowie dnia zakonczenia realizacji projektu.

9) W Urzedzie Gminy Wielkie Oczy, jako jednostce realizujacej projekt prowadzi si¢ wyodrgbniona
ewidencje ksiegowa wraz z wyodrebnionym zbiorem dokumentéw ksiggowych w zakresie realizacji projektu.
Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzone sa w jednostce budzetowej w siedzibie Urzgdu Gminy Wielkie Oczy,
ul. Le$na 2. Wyodrgbniong ewidencje ksiegowa stanowi:

- dziennik czesciowy,

- konta syntetyczne,

- konta analityczne,

- zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych i analitycznych.
10) Rachunkowos$¢ prowadzi si¢ jednowalutowo, w walucie: PLN.

11) Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiegowe - oryginaly dokumentow ksiegowych
ikopie list plac. Dokumenty finansowe przechowywane sa w Referacie Finansowym, a dokumenty
merytoryczne na stanowisku Koordynatora projektu. Po calkowitym rozliczeniu projektu dokumenty
przekazywane sg do archiwum Urzedu Gminy Wielkie Oczy i przechowywane przez okres co najmniej 3 lat od
daty zamknigcia POIG.

12) Dokumenty dotyczace projektu oznacza si¢ logo zgodnie z przewodnikiem w zakresie promocji
projektow finansowanych w ramach POIG 2007-2013- dla beneficjentow i instytucji zaangazowanych
w wdrazanie programu. Strategia Spojnosci, Unia Europejska, Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.

13) Sporzadza si¢ okresowe ikoncowe sprawozdania zrealizacji Projektu iprzekazuje si¢ je wedlug
obowiazujacych wzordéw i w terminach do Instytucji Wiadzy Wdrazajacej/Instytucji Posredniczacej 11 stopnia.

14) W celu otrzymania dofinansowania Beneficjent jest zobowigzany do przedlozenia kompletnego
i prawidlowo wypelionego w Generatorze Wniosku o ptatnos¢ (wraz z wymaganymi zatacznikami) w formie
papierowej i formie elektronicznej w obowiazujacym formacie zatwierdzonym przez Instytucje Zarzadzajaca.
Kazdy wydatek powinien zosta¢ ujety we wniosku o ptatnos¢ terminie 3 miesigcy od dnia jego poniesienia.

15) Dokumenty powinny by¢ opisane zgodnie z ponizszym wzorem:

Projekt wspolfinansowany przez Uni¢ Europejska ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

OPIS ZWIAZKU Z WYDATKIEM ..ot
OS PRIORYTETOWA ..o n s ses s snannees
DZIALANIE ....ooooooeeeeeeeeeeeeeee e se e er s
NAZWAPROJEKTU ...
DATAZAWARCIAI NR UMOWY O DOFINANSOWANIE ......coovmoiiiieeeeeseeeeeeeeeeeeesesenene.

DATA ZAWARCIA INR ANEKSU DO UMOWY O DOFINANSOWANIE OBOWIAZUJACEGO NIE
POZNIEJ NIZ DO DNIA SPORZADZENIA WNIOSKU O PEATNOSC* .......coovvvevvieerenn,

KAGORIA WYDATKU — ZGODNIE Z BUDZETEM Z UMOWY ......coviiiieiiieirieinieseiesesenee s
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NR I DATAPROTOKOLU ODBIORU ROBOT/ USLUG/ DOSTAW ........ooiveieeeeriererereerenenn.
POTWIERDZAM ZGODNOSC DOKUMENTU Z UMOWA Z WYKONAWCA/ ZAMOWIENIEM NR

KWOTA WYDATKOW KWALIFTKOWALNYCH.....oooooeoeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
FORMA PLATNOSCIL: GOTOWKA/PRZELEW ¥¥ .o ere e

ZAMOWIENIE ZREALIZOWANE ZOSTALO W TRYBIE ART. ... USTAWY Z DNIA
29 STYCZNIA 2004 R. PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z p6zn.
zm.)

* Jesli dotyczy. W przypadku, gdy zostato zawartych wigcej niz jeden aneks do umowy o dofinansowanie
w opisie uwzglednia si¢ ostatni. Dla wniosku o danym numerze obowigzuje stan prawny z dnia sporzadzenia
pierwszej przestanej do WWPE wersji.

** W przypadku ptatnosci przelewem nalezy wpisa¢ date zaplaty i numer wyciagu bankowego, natomiast
w przypadku platnosci gotowkowej numer raportu kasowego i okres za jaki jest raport.

Dodatkowo na kazdej fakturze powinna znalez¢ sig:
- dekretacja, podpis osoby odpowiedzialnej za dekretacje,

- numer ksiggowy lub ewidencyjny,
- kontrola i akceptacja dokumentu pod wzgledem formalno-rachunkowym,
- kontrola i akceptacja dokumentu pod wzgledem merytorycznym.

2. Plan kont dla realizacji Projektu ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Wielkie
Oczy”

W zwiazku z realizacja projektu wyodrebnia si¢ konta syntetyczne z dodatkowym rozszerzeniem dla projektu
"IGH.

Konta bilansowe Gminy Wielkie Oczy

133 - Rachunek budzetu

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

240 - Pozostale rozrachunki

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

Konta bilansowe Urzedu Gminy Wielkie Oczy
011 — Srodki trwate

020 — Wartosci niematerialne i prawne

071 — Umorzenie srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych prawnych
080 — Srodki trwate w budowie /inwestycje/

130 — Rachunek biezacy

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
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234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje
Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
ANALITYKA KONT

Konta bilansowe

ZESPOL. ,,0” Majatek trwaly

011 — Srodki trwate

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow trwatych
zwigzanych z wykonywana dziatalnos$cia jednostki.

020 — Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmniejszen wartosci poczatkowej wartoSci
niematerialnych i prawnych.

071 — Umorzenie srodkoéw trwatych i warto$ci niematerialnych prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej S$rodkow trwatych oraz wartosSci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez
jednostke.

080 — Srodki trwate w budowie /inwestycje/

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztéw $rodkoéw
trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne

ZESPOL. ,,1” Srodki pienigzne i rachunki bankowe
130 — Rachunek biezacy

Konto shuzy do ewidencji $srodkéw pienieznych otrzymanych w walucie polskiej na realizacje projektu na
odrebnym rachunku bankowym.

Na koncie 130 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dowodow bankowych, w zwigzku z czym
zachodzi pelna zgodno$¢ zapiséw konta 130 miedzy ksiegowoscig projektu a dokumentacja bankows.

ZESPOL. ,2” Rozrachunki o roszczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z dostawcami z tytutu dostaw i ustug
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéow budzetowych, w tym
wydatkow w ramach wspotfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze srodkow europejskich.

225 — Rozrachunki z budzetami

Konto stuzy do rozliczen z urzedami skarbowymi z tytutu podatku dochodowego od o0séb fizycznych oraz
podatku od towarow i ustug.

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne Konto stuzy do ewidencji innych niz z budzetami
rozrachunkow publicznoprawnych, a w szczego6lnosci do ewidencji rozrachunkow z ZUS z tytutu ubezpieczenia
emerytalnego, rentowego, chorobowego, wypadkowego, zdrowotnego, sktadek na Fundusz Pracy oraz zasitkow
wyplacanych przez ZUS

231 —Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
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Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki iinnymi osobami fizycznymi z tytutu
wyplaty $wiadczen pienigznych is$wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami do
wynagrodzen, aw szczegélnosSci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy
o dzieto, umowy zlecenia.

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikdéw z innych tytutéw niz
wynagrodzenia.

ZESPOL. ,,8” Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 — Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki iich zmian. Na
stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, ana stronie Ma - jego zwigkszenia, zgodnie
z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:

- przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810;

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolno$ci:
- wptyw srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji
810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz §rodkoéw
z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

- rownowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkow budzetu na finansowanie:
srodkow trwatych w budowie, zakupu srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto 800. Na koniec
roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne

Konto stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych.

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkoéw ujetych w planie finansowym projektu.
980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow ujetych w planie finansowym projektu.

3. Obieg dowodow ksiegowych dla projektu ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie
Wielkie Oczy”

W celu realizacji zadania ijego rozliczenia dopuszcza si¢ do stosowania program komputerowy — FK
SOFTRES w celu ewidencji dowodow ksiegowych zwiazanych z projektem. Zasady obshugi programu zawiera
instrukcja firmowa. Dane zawarte w programach sa chronione zgodnie z zasadami okreSlonymi w odrebnych
przepisach.

1) Podstawa zapisow w ksiggach rachunkowych sa dowody ksiegowe, stwierdzajace dokonanie operacji
gospodarczych:

- faktury, rachunki lub inne rownowazne,
- przelewy, wyciagi bankowe,
- umowy cywilno-prawne,

- zamoOwienia,
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- polecenie ksiggowania,

- listy ptac, deklaracje ZUS
- dowody OT,

- noty ksiegowe.

2) Faktury, rachunki lub inne dokumenty réwnowazne wplywaja do sekretariatu gdzie s3 rejestrowane
i niezwlocznie przekazywane do Koordynatora projektu.

3) Koordynator projektu, sprawdza dowody ksiegowe pod wzgledem poprawnosci ikwalifikowalnosci
wydatku, a takze pod wzgledem merytorycznym, a nastepnie niezwlocznie przekazuje je do Ksiegowej Projektu.

4) Rachunki i faktury po wplynieciu do Ksiegowej projektu sa sprawdzone pod wzgledem kwalifikowanym
oraz formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty przez Wojta i Skarbnika.

5)Po dokonaniu powyzszych czynno$ci dokument podlega dekretacji, zatwierdzeniu i ksiegowaniu
w urzadzeniach ksiggowych syntetycznie i analitycznie.

6) Dowody podlegaja wiaczeniu do odrebnych zbiorow w uktadzie chronologicznym.

4. Kontrola wewnetrzna dla projektu ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Wielkie
Oczy”

1) Kontrola w zakresie:

- pobieranie i gromadzenie $rodkow, zaciggania zobowigzan dokonywania wydatkow zwrotu Srodkow
nastgpuje poprzez badanie j pordownanie stanu faktycznego - ujawnionego w dokumentach ze stanem
wymaganym. Dokonanie kontroli jest dokumentowane poprzez ztozenie podpisu na dokumencie przez osobe
uprawniong do kontroli.

2) Kontroli dokonuje si¢ pod wzgledem legalnosci, celowosci, gospodarnosci oraz zgodnosci dokumentacji ze
stanem faktycznym. Kontrola:

- legalnosci polega na ocenie zgodnosci operacji gospodarczej z prawem, w tym stosowania ustawy - Prawo
zamowien publicznych

- celowosci oznacza zwigzek pomigdzy zaciagnigtym zobowigzaniem lub wydatkiem z realizacja zadan oraz
adekwatnos$ci zamierzonego wydatku do spodziewanego efektu

- gospodarnosci oznacza korzystny stosunek naktadu zwigzanego z dana operacja do spodziewanych
efektow.

3) Wewnetrzna kontrola finansowa dokonywana jest w formie wstepnej i nastepcze;.

4) Osoba podejmujaca dziatanie w przedmiocie kontroli zobowiazana jest do biezacej kontroli.
5) Czynnosci kontrolne sprawuje w szczego6lnosci:

- kierownik jednostki -Wojt Gminy Wielkie Oczy

- Sekretarz Gminy Wielkie Oczy

- Skarbnik Gminy Wielkie Oczy

- osoby uczestniczace w realizacji projektu.

6) W celu ustalenia, czy dokument ksiggowy odpowiada stawianym wymogom powinien by¢ sporzadzony
pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym:

- kontrola merytoryczna polega na sprawdzeniu, czy przedstawione w dokumencie ksiegowym zdarzenie
gospodarcze jest zgodne z rzeczywisto$cia i zawartymi umowami oraz zgodnoscia z ustawa- Prawo zamowien
publicznych

- kontrola formalna polega na sprawdzeniu, czy dokument ksiggowy odpowiada stawianym mu wymogom co
do formy, czy zawiera:

a) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego

b) okreslenie stron (nazwy j adresu) dokonujacych operacji gospodarczych
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c) opis operacji oraz jej warto$¢, w szczegdlnosci kwalifikowanie wydatku
d) date dokonania operacji
e) podpis wystawcy dowodu osoby, ktorej wydano lub od ktorej przyjeto sktadnik aktywow

f) zakwalifikowanie dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesiagca oraz sposobu
ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja)

g) kontrola rachunkowa polega na sprawdzeniu, czy dowod ksiegowy nie zawiera btedow arytmetycznych
w obliczeniach dokonywanych na dokumencie.

7) Osobami powotanymi do realizacji projektu: ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie
Wielkie Oczy” wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka sa:

- Krzysztof Bototiuch - koordynator;
- Agnieszka Kaznica - specjalista ds. rozliczen finansowych.

8) Osoby uczestniczace w sporzadzaniu kontroli i obiegu dokumentéw z tytutu nieprawidtowego wykonania
tych czynnosci ponosza odpowiedzialnos¢ okreslona w przepisach szczegdlnych. Podpis kierownika jednostki
zatwierdzajacy operacje gospodarcza do realizacji, przy kontrasygnacie skarbnika oznacza uznanie, ze zostala
ona poddana procedurom kontroli wewnetrznej zgodnie z przepisami.

Wojt Gminy Wielkie Oczy

Tomasz Lorenc
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