ZARZADZENIE NR 58/2014
WOJTA GMINY WIELKIE OCZY

z dnia 29 lipca 2014 r.

w sprawie wprowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla projektu pn.: ,,Zagospodarowanie
otoczenia terenu po bylej szkole w Zmijowiskach na §wietlice wiejska poprzez utwardzenie placu
manewrowego dojscia i wykonanie miejsc postojowych” realizowanego w ramach dzialania 413 ,,Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju” z zakresu malych projektow objetego PROW na lata 2007-2013

Dzialajac na podstawie art. 4 ust. 1, art. 51 art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj.
Dz.U.z2013 poz. 330 zpo6zn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finansow zdnia 5lipca 2010r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. 22010 nr 128 poz. 861 z p6zn. zm.) oraz na podstawie art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z 2013 poz. 885 z p6zn. zm.)

Wéjt Gminy Wielkie Oczy zarzadza co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam obowiazek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej dotyczacej operacji
zwigzanych z realizacja projektu pn.: ,,Zagospodarowanie otoczenia terenu po bylej szkole w Zmijowiskach na
Swietlice wiejskg poprzez utwardzenie placu manewrowego dojscia i1wykonanie miejsc postojowych”
realizowanego w ramach dziatania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” z zakresu matych projektow
objetego PROW na lata 2007-2013.

§ 2. Zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie zleca si¢ Skarbnikowi Gminy Wielkie Oczy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woéjt Gminy Wielkie Oczy

Tomasz Lorenc
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 58/2014
Wojta Gminy Wielkie Oczy
z dnia 29 lipca 2014 1.

Zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla projektu pn.:
»Zagospodarowanie otoczenia terenu po bylej szkole w Zmijowiskach na $wietlice wiejska poprzez
utwardzenie placu manewrowego dojsScia i wykonanie miejsc postojowych” realizowanego w ramach
dzialania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” z zakresu matych projektow objetego PROW na lata
2007-2013

§ 1. Zagadnienia ogodlne

Gmina Wielkie Oczy realizuje projekt pn.: ,Zagospodarowanie otoczenia terenu po bytej szkole
w Zmijowiskach na $wietlice wiejskg poprzez utwardzenie placu manewrowego dojécia i wykonanie miejsc
postojowych” realizowanego w ramach dziatania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” z zakresu matych
projektow objetego PROW na lata 2007-2013 zgodnie z Umowa Przyznania Pomocy nr 01712-6930-
UMO0940097/14 zawartg dnia 29 lipca 2014 r.

Na podstawie w/w Umowy Gminie Wielkie Oczy zostanie przyznana pomoc, na podstawie ztozonego wniosku
o przyznanie pomocy. Pomoc finansowa bedzie przekazywana w formie refundacji na podstawie zlozonego
poprawnego i prawidlowego wniosku o ptatnos¢.

§ 2. Dokumenty finansowe - dowody ksiegowe

Dokumentacja ksiegowa projektu potwierdza poniesione wydatki, stanowi podstawe platnosci oraz jest gtdwnym
elementem poddawanym kontroli.

Kazda operacja ikazdy wydatek musza by¢ potwierdzone dowodami zrodtowymi: fakturami, rachunkami,
wyciggami bankowymi, itp.

Dowody ksiegowe dokumentuja przedmiot operacji, ktory musi pozostawaé¢ w zgodno$ci z zatwierdzonym
budzetem projektu.

Kazdy badany dowdd ksiegowy winien by¢ sprawdzony przed dokonaniem realizacji ksiggowej lub bankowe;.
Kontrola dokumentéow ksiggowych ma na celu ustalenie prawidtowosci, zgodnosci z przepisami normujacymi
budowe dokumentéw, samych dokumentéw oraz prawidtowosci operacji gospodarczych, ktérych te dokumenty
dotycza.

Dowody te sa poddawane kontroli obejmujacej poprawno$¢ formalno-rachunkowa i merytoryczna.

Sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym dowodow ksiegowych polega na sprawdzeniu rzetelnosci zawartych
w nich danych, celowos$ci, gospodarnosci i legalnosci operacji gospodarczych, a takze na stwierdzeniu, ze dowody
zostaty wystawione przez wiasciwe jednostki.

Kontrola formalno-rachunkowa polega w szczegdlnosci na sprawdzeniu czy:
1) dowdd ksiegowy posiada cechy wymienione w ustawie o rachunkowosci,

2) czy dokonano kontroli merytorycznej, tj. czy dowod ksiegowy jest opatrzony odpowiednia klauzula
o dokonaniu tej kontroli oraz czy wynik dokonania kontroli merytorycznej umozliwia prawidtowe ujecie
zdarzenia gospodarczego w ksiegach rachunkowych.

Zadaniem kontroli formalno-rachunkowej jest niedopuszczenie do zaksiggowania dokumentu posiadajacego
wady formalne i merytoryczne.

Dokumenty zawieraja opis wskazujacy nazwe i umowe projektu.

Faktury, rachunki oraz wyciagi bankowe podlegaja dekretacji zgodnie z obowiazujacymi zasadami przyjetymi
w polityce rachunkowos$ci w Urzedzie Gminy Wielkie Oczy.

Prawidtowo opisane i sprawdzone dokumenty przekazuje si¢ do zatwierdzenia — wydania dyspozycji do wyplaty
Skarbnikowi i Wojtowi Gminy, badZz osobom przez nich upowaznionym.
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§ 3. Zasady rachunkowosci projektu

1. Podstawowe zasady ewidencji ksiegowej wykorzystywane przy realizacji projektu przebiega¢ beda wg
ogo6lnych zasad polityki rachunkowosci przyjetych w Urzedzie Gminy Wielkie Oczy.

2. Obieg i kontrola dokumentow ksiegowych odbywa si¢ zgodnie z zasadami wprowadzonymi zarzadzeniem
Wojta Gminy w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Wielkie Oczy.

3. Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonuje si¢ na podstawie dowodow ksiegowych, dowodow
zroédlowych:

- zewnetrznych — faktury, rachunki, wyciagi bankowe,
- wewnetrznych — dowody PK, noty ksiggowe
4. Rachunkowos$¢ prowadzi si¢ jednowalutowo, w walucie PLN.

5. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli okres od 1 stycznia do 31 grudnia. Najkrotszym
okresem sprawozdawczym jest miesiac.

6. Ksiegi rachunkowe dla realizacji projektu otwiera si¢ wraz z wystapieniem pierwszej operacji podlegajacej
ewidencji. Ostateczne ich zamknigcie nastgpuje po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

7. Do obstugi projektéw realizowanych przy wspotfinansowaniu z funduszy unijnych stuzy odrgbna ewidencja
ksiegowa na odpowiednich kontach z podzialem na zrodta finansowania, wydzielona w ksiegach rachunkowych
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (organu) oraz jednostki (Urzedu Gminy).

8. Dla realizacji projektu zostaly wyodrebnione konta syntetyczne z dodatkowym rozszerzeniem dla projektu
,PROW1”.

9. Dochody i1 wydatki zwigzane z realizacja projektu podlegaja wyodrgbnieniu przez zastosowanie wlasciwych
paragraféw klasyfikacji budzetowej — wydatki kwalifikowalne w kwocie podlegajacej refundacji z funduszy
europejskich zalicza si¢ do wlasciwego paragrafu z czwarta cyfra 7, a pozostate wydatki stanowigce wktad wlasny
zalicza si¢ do wlasciwego paragrafu klasyfikacji budzetowej z czwartg cyfra 9.

10. Wydatki niekwalifikowane zwigzane zrealizacja projektu ponoszone sa z biezacego rachunku Urzedu
Gminy Wielkie Oczy oraz ujmowane sa w ksiggach rachunkowych zgodnie z obowigzujacymi zasadami.

11. Sktadniki majatkowe zakupione, wytworzone lub uzyskane w wyniku realizowanego projektu przyjmowane
sa do uzytkowania na podstawie wystawianego dokumentu OT, w przypadku pozostatych $rodkow trwatych
przyjecie na stan nastepuje na podstawie dokumentu PK-polecenie ksiggowania.

12. Dokumentacja zwigzana zrealizacja projektu przechowywana jest w zamykanych szafach, dostgp
bezposredni do szaf majg pracownicy realizujacy projekt pod katem rzeczowym i finansowym .

13. Dla prawidlowej ochrony ksiagg rachunkowych stosuje sie:

- regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa na zewnetrznych elektronicznych no$nikach informacji, co
najmniej raz w miesigcu,

- profilaktyke antywirusowa — opracowanie i przestrzegane odpowiednie procedury oraz stosowane programy
zabezpieczajace,

- systemy podtrzymania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

14. Po uptywie okre$lonego okresu dokumenty sg przechowywane w archiwum zaktadowym przez okres 5 lat
od dnia dokonania ptatnosci ostateczne;.

§ 4. Plan kont bilansowych projektu:
1. Jednostka
Konta bilansowe:
011-PROW1 — Srodki trwate
071-PROW1 —Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
080-PROW 1-Srodki trwate w budowie (inwestycje)
130-02 —Rachunek biezacy jednostki
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201-PROW1 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
222-PROW1 — Rozliczenie dochodow budzetowych
223-PROW1 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
225-PROW1 — Rozrachunki z budzetami

229-PROW1 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne
240-PROW1 — Pozostate rozrachunki

401-PROW1 — Zuzycie materialow i energii
402-PROW1 — Ustugi obce

409-PROW1 — Pozostate koszty rodzajowe
750-PROW1 — Przychody finansowe

751-PROW1 — Koszty finansowe

800-PROW1 — Fundusz jednostki

810-PROW1 — Dotacje budzetowe, ptatnosci zbudzetu s$rodkow europejskich oraz $rodki zbudzetu na
inwestycje

860-PROW1 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

975-PROW1 — Wydatki strukturalne

980-PROW1 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

998-PROW1 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
2. Organ:

133-PROW1 — Rachunek budzetu

901-PROW1 — Dochody budzetu

902-PROW1 — Wydatki budzetu

OPIS KONT:

011 -PROW1 - Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych
zwigzanych z wykonywana dzialalno$cia jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na kontach: 013, 014, 0161 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej
srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktore ujmuje sie¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych $rodkéw trwatych lub
inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych;

2) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkoéw trwatych;

4) zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkoéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy
oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:
1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych;
2) ustalenie osob lub komdrek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwalych w wartosci poczatkowe;.
071 -PROWI1 — Umorzenie $Srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, ana stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkoéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

080 -PROW1 — SrodKi trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow s$rodkow trwatych
w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zarowno przez
obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wtlasnej
dziatalnos$ci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja), ktore powoduja zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegolnosci:
1) srodkow trwatych;
2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie .

Na koncie 080 mozna ksiegowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych $rodkéw
trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrgbnienie kosztow
srodkow trwatych w budowie wedlug poszczegoélnych rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow srodkow trwatych w budowie i ulepszen.
130-02— Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu
wydatkow i dochodow (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienieznych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentéw
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych (ewidencja szczegdlowa wedlug podziatek
klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wilasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez $rodki pobrane do kasy
na realizacje wydatkéw budzetowych, w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotow: 1, 2, 3,4, 7 Iub §;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;
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3) okresowe przelewy Srodkow pienigznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja szczegotowa wedlug
dysponentow, ktorym przelano srodki pienigzne), w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢
petna zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btednych zapisow, zwrotow
nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodéw i wydatkow realizowanych bezposrednio z rachunku
biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim przypadku saldo konta 130 w zakresie
zrealizowanych wydatkoéw podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone
Ma konta 800, a w zakresie dochoddéw — na stron¢ Wn konta 800.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego dochodow
i wydatkow budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych na rachunku biezacym jednostki
budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegdlowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywaé saldo Wn, ktore
oznacza stan §rodkéw pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do
konca roku;

2) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé saldo Wn, ktore
oznacza stan $rodkoéw pienigznych z tytulu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktéore do konca roku
nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:
1) przelewu srodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 222.

201 -PROWI1 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw, robét i ustug,
w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robodt i ushug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu
przychodow finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodow
budzetowych, ktore sa ujmowane na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstate naleznosci i roszczenia oraz za splate i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje si¢
za powstale zobowiazania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe] oraz
powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci izobowigzan krajowych izagranicznych wedlug
poszczegodlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.
222 -PROW]1 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji odpowiednio
z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych, lecz
nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéow budzetowych pobranych,
lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji odpowiednio z kontem 130.

223 -PROWI1 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
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Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych, w tym
wydatkow w ramach wspotfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania
programow i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy srodkow pienieznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz wydatkow w ramach
wspoltfinansowania programow i projektow realizowanych ze $rodkow europejskich, w korespondencji
z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczego6lno$ci:

1) okresowe wptywy srodkoéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, w tym wydatkow
budzetu panstwa wramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze s$rodkow
europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wptywy $rodkdéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentdéw nizszego stopnia, w korespondencji
z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywacé saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie
wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia
srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

225 -PROWI1 - Rozrachunki z budzetami

Konto 225shizy do ewidencji rozrachunkow zbudzetami w szczegoélnosci ztytutu dotacji, podatkow,
nadwyzek $rodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania wobec
budzetow i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznoSci i
zobowiazan wedlug kazdego z tytutow rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec
budzetow.

229 -PROWI1 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegodlnosci
z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ nalezno$ci oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan , ana stronie Ma -
zobowiazania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedhug tytutow rozrachunkéw oraz podmiotdéw, z ktdérymi sg dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowiazan.
240 -PROWI1 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych izagranicznych nalezno$ci iroszczen oraz zobowiazan nieobjetych
ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i rdznego rodzaju
rozliczen, a takze krotko- i dlugoterminowych naleznos$ci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma — powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznos$ci i roszczen.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw, roszczen
irozliczen z poszczegodlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.
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401 -PROW1 - Zuzycie materialow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow 1ienergii na cele dzialalno$ci podstawowe;j,
pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutlu zuzycia materiatow i energii, a na stronie Ma
konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materiatow i energii oraz na dzien
bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztow zuzycia materiatlow i energii na konto 860.

402 -PROWT1 — Ustlugi obce

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowe;j
jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, ana stronie Ma konta 402 ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

409 -PROW]1 - Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach
400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodéw prywatnych
pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen
majatkowych 1iosobowych, odprawy ztytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do
kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien
bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

750-PROW1 - Przychody finansowe
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, w szczegdlnosci przychody ze
sprzedazy papierow wartosciowych, przychody zudziatow i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych
pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych oraz odsetki za zwiloke
w zaptacie nalezno$ci , dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow finansowych
z tytutu udzialow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

751 -PROWI1 - Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartosc:

* sprzedanych udzialow, akcji i innych papieréw wartosciowych,

* odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwtoke w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem
obciazajacych $rodki trwate w budowie,

* odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych,
* dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw warto$ciowych,
* yjemne roznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych $rodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztow
operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od zobowiazan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
800 -PROWI1 — Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
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Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia, zgodnie
z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:
1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;
2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta 222;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $srodkéw budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810;

4) réznice z aktualizacji wyceny $srodkow trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu niepienieznego (aportu)
srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych w budowie;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8) rownowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od s$rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych iprawnych
otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad budzetowy, a takze od $srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych iprawnych, na sfinansowanie ktorych samorzadowy zaklad budzetowy otrzymat $rodki
pieniezne, w korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczego6lno$ci:
1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;
2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 223;

3) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw srodkow europejskich
z konta 227,

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi z konta 228;

5) wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
6) réznice z aktualizacji wyceny §rodkéw trwatych;

7) nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych iprawnych oraz s$rodkéw trwatych
w budowie;

8) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
9) wartos$¢ objetych akcji i udziatow;
10) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn zwigkszen
i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

810 -PROW1 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu §rodkdéw europejskich oraz srodkow
z budzetu na inwestycje .

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

1) warto$¢ dotacji przekazanej z budzetu w czeSci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji
z kontem 224;

2) warto$¢ platnosci z budzetu §rodkdéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

3) rownowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow budzetu na finansowanie srodkow
trwatych w budowie, zakupu srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
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Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
860 -PROW1 — Wynik finansowy
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartosci sprzedanych towarow w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730, oraz materiatow,
w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalno$ci podstawowej samodzielnie bilansujacych si¢ oddzialow oraz
na inwestycje samorzadowych zaktadow budzetowych, w korespondencji z kontem 740;

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztow operacyjnych,
w korespondencji z kontem 761;

6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

7) obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem §70.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalno$ci podstawowej, w korespondencji z kontem 740;
4) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate netto, saldo
Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

975 -PROW1 — Wydatki strukturalne

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w ktérych
ewidencja wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont
bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania tych wydatkow
w odpowiednim sprawozdaniu.

980 -PROWT1 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta §rodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:
1) rownowartos$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastgpnym;
3) wartos$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
998 -PROW1 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym
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jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
1) rownowartos$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym;
2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji iinnych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego,
z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
133 -PROW1 - Rachunek budzetu
Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym
sumy ksieguje si¢ zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,sumy
do wyjasnienia”. Roznice te wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie
btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wpltywy srodkow pienieznych na rachunek budzetu.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu. Konto 133 moze wykazywac¢ saldo Wn lub
saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkoéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 — kwote
wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

901 -PROW1 - Dochody budzetu
Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnietych dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiggnietych dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organow w zakresie dochodéw budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
w korespondencji z kontem 224;

3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem 224;
4) z innych tytutow, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;

5) pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegoélnych
dochodow budzetu wedlug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume¢ dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

902 -PROW1 — Wydatki budzetu
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegolnosci wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 223;

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkow budzetu jednostki samorzadu
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terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegoélnych
wydatkow budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Wojt Gminy Wielkie Oczy

Tomasz Lorenc
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