ZARZADZENIE NR 44/2014
WOJTA GMINY WIELKIE OCZY

z dnia 2 lipca 2014 r.

w sprawie ustanowienia Regulaminu oraz Zasad wydatkowania Funduszu Soleckiego w Gminie Wielkie
Oczy

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt. 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013r. poz.
594 z pdzn. zm.) oraz art. 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soleckim (Dz. U. z 2014, poz. 301)
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustanawiam Regulamin Funduszu Soteckiego Gminy Wielkie Oczy, stanowigcy Zalacznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Ustanawiam Zasady Wydatkowania Srodkéw Funduszu Soteckiego w Gminie Wielkie Oczy, stanowiace
Zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 93/2012 W¢jta Gminy Wielkie Oczy z dnia 31 grudnia 2012 r.

Wéjt Gminy Wielkie Oczy

Tomasz Lorenc
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Zakacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 44/2014
Wojta Gminy Wielkie Oczy
z dnia 2 lipca 2014 r.

Regulamin Funduszu Soleckiego Gminy Wielkie Oczy

§ 1. 1. Niniejszy regulamin okresla zasady realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 21 lutego 2014 r.
o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 poz. 301).

2. Illekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg¢ z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 poz.
301);

2) Zadaniu — nalezy przez to rozumie¢ zadanie , o ktérym mowa w art. 2 ust. 6 ustawy;

3) Wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przyznanie §rodkéw z funduszu soleckiego, o ktorym mowa
w art. 5 ust.1 ustawy na formularzu stanowigcym zalgcznik do niniejszego regulaminu;

4) Solectwie — nalezy przez to rozumie¢ Sotectwo Gminy Wielkie Oczy.
§ 2. 1. Uprawnionym do korzystania z funduszu soteckiego jest sotectwo, w imieniu ktoérego dziata Sottys.

2. Warunkiem przyznania w danym roku budzetowym s$rodkéw z funduszu jest ztozenie do Wojta przez
sotectwo wniosku.

3. Wniosek danego sotectwa uchwala zebranie wiejskie z inicjatywy Soltysa, Rady Soteckiej lub co najmnigj
15 petnoletnich mieszkancoéw sotectwa.

4. Wniosek powinien zawiera¢ wskazanie przedsiewzi¢¢ przewidzianych do realizacji na obszarze sotectwa
w ramach srodkow okreslonych dla danego sotectwa, wraz z oszacowaniem ich kosztow i uzasadnieniem.

5. Zakup ustlug lub materiatow realizowanych w ramach zadania winien by¢ sprecyzowany pod katem
kosztowym oraz zakresowym.

6. Informacje o wysokosci srodkow funduszu soteckiego dla danego sotectwa Wojt Gminy przekazuje
Sottysom do dnia 31 lipca — roku poprzedzajacego rok budzetowy wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

7. Wojt w terminie do dnia 31 lipca roku poprzedzajacego rok budzetowy przekazuje wojewodzie informacje
o wysoko$ci przypadajacych danym sotectwom $rodkow, o ktorych mowa w ust. 6, oraz o wysokosci kwoty
bazowej.

8. Zadania przygotowane sa przez mieszkancow sotectwa w formie wniosku, Soltys przekazuje Wojtowi
Gminy w nieprzekraczalnym terminie do 30 wrze$nia roku poprzedzajacego rok budzetowy, ktérego dotyczy
whniosek.

9. Wniosek uchwalony przez Zebranie Wiejskie 1iztozony przez Soltysa w terminie wskazanym
w ust. 8 sporzadza si¢ wedlug wzoru stanowiacego Zatgcznik Nr 2.

10. Do wniosku dotacza si¢ Protokot z Zebrania Wiejskiego (Zatacznik Nr 3),Uchwate Zebrania Wiejskiego
(Zatacznik Nr 4) oraz liste obecnosci (Zalgcznik Nr 5).

11. W trakcie roku budzetowego, jednakze nie wczesniej niz po uchwaleniu budzetu gminy na dany rok
inie p6zniej niz do dnia 31 pazdziernika danego roku budzetowego, solectwo moze zlozy¢ do wojta wniosek
o zmiang przedsiewzie¢ lub ich zakresu przewidzianych do realizacji w ramach funduszu.

12. Wniosek, o ktorym mowa wust. 11, nie moze prowadzi¢ do przekroczenia $rodkdéw przyznanych
pierwotnie w uchwale budzetowe;j.

13. Wniosek zlozony z naruszeniem termindéw, o ktorych mowa w ust. 11, podlega odrzuceniu.
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14. Naliczanie $rodkéw na fundusz sotecki dla poszczegdlnych sotectw dokonuje Skarbnik na podstawie
danych, o ktorych mowa w ustawie, w tym m.in. pozyskanych z Urzedu Stanu Cywilnego oraz z Gtownego Urzedu
Statystycznego.

15. Skarbnik przygotowuje projekt zawiadomienia o wysokosci $rodkow przeznaczonych kazdemu sotectwu
w nastgpnym roku budzetowym dla poszczegolnych sotectw na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy oraz stosownej
uchwaty Rady Gminy w sprawie wyodrgbnienia w budzecie Gminy na nastepny rok budzetowy S$rodkow
stanowigcych fundusz sotecki i naliczenia, o ktérym mowa w ust. 14.

§ 3. 1. Wniosek uchwalony przez zebranie wiejskie podlega ocenie.
2. Oceny wnioskow dokonuje Komisja Oceny Wnioskéw.
3. Sktad Komisji, w tym jej Przewodniczacego powotuje Wojt Gminy w drodze odrgbnego Zarzadzenia.
4. Komisja dokonuje oceny pod wzgledem merytorycznym oraz czy zadania planowane do wykonania s3:
1) zadaniami wtasnymi Gminy;
2) wpisuja si¢ bezposrednio w Strategi¢ Rozwoju Gminy;
3) shuza poprawie warunkéw zycia mieszkancow.

5. Komisja przedstawia swoje rekomendacje wraz z wnioskiem Wojtowi Gminy w terminie umozliwiajacym
dotrzymanie przez Wdjta terminu okreslonego trescig art. 5 ust. 5 ustawy.

§ 5. 1. Za realizacj¢ zadan odpowiada Sottys.

2. Za realizacj¢ zadan z zakresu funduszu soteckiego odpowiedzialny jest pracownik Urzedu Gminy zajmujacy
si¢ funduszem pod wzgledem merytorycznym.

3. Pracownik Referatu Finansowego dokonuje kontroli w zakresie zgodno$ci wskazanych kwot z warto$cia
zaplanowang i wyszczeg6lniong we wniosku.

4. Wydatki kazdego zadania winny by¢ zgodne z planowana wartoscia catkowita wniosku.

§ 6. 1. Wnioski zaakceptowane przez Wojta (wyrazona zgoda na uwzglednienie przedsiewzie¢ wskazanych we
wniosku sotectwa w projekcie budzetu Gminy) przekazywane sa Referatowi Finansowemu w celu ujecia ich
w materiatach planistycznych w planie wydatkow, sktadanych do projektu budzetu na nastepny rok budzetowy.

Woéjt Gminy Wielkie Oczy

Tomasz Lorenc
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Funduszu Soteckiego Gminy

Wielkie Oczy

Pan/Pani ...ccoevvvvvvnnniiiiinnnnn.

Soltys Wsi cocevieiiiniiiiiiniinnnnn

Na podstawie art. 3 ust 11 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014, poz. 310) oraz

Uchwaty Nr.............. Rady Gminy Wielkie Oczy z dnia .......... r. w sprawie wyrazenia zgody na wyodrebnienie
funduszu soteckiego w....... r. informuje, iz kwota $rodkow przypadajacych solectwu ............... w ramach
funduszu soteckiego na ....... 1ok WyNOoSi: ceceeeninannene. z

Warunkiem wykorzystania w/w srodkow przez sotectwo jest ztozenie
w terminie do 30 wrzesnia .......... r. Wojtowi Gminy Wielkie Oczy wniosku zawierajagcego wskazanie
przedsigwzie¢ przewidzianych do realizacji. Do realizacji moze by¢ przyjety wniosek spelniajacy nastepujace
warunki:

- wskazujacy konkretne przedsiewzigcia, mieszczace si¢ w zakresie zadan wlasnych Gminy, stuzace poprawie
warunkow zycia mieszkancow i zgodnie ze strategia rozwoju gminy wraz z uzasadnieniem wyboru,

- zawierajacy rzetelne oszacowanie kosztow przedsiewziec.
Do wniosku nalezy zataczy¢:

- protokot z zebrania wiejskiego wraz z listag obecnosci,

- uchwalg zebrania wiejskiego.

Zgodnie z art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014, poz. 310) prawo do
uchwalania wniosku w sprawie przeznaczenia srodkow funduszu przystuguje zebraniu wiejskiemu. Inicjatywe
w sprawie zglaszania propozycji wnioskow do uchwalania posiadaja: Soltys, Rada sotecka lub co najmniej
15 pelnoletnich mieszkancow sotectwa.

Majac na uwadze nieprzekraczalny termin zlozenia wniosku uptywajacy 30 wrzesnia ................ roku, jest
Pan/Pani proszona o zwotanie zebrania wiejskiego w tej sprawie w odpowiednim terminie.

Wojt Gminy Wielkie Oczy

Tomasz Lorenc
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Funduszu Soleckiego Gminy

Wielkie Oczy
.................. ,dnmia ............ T
Wéjt Gminy Wielkie Oczy
WNIOSEK
Na podstawie art. 5 ust. 1-4 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301)
oraz uchwaly Nr .............. zebrania  wiejskiego  sotectwa..................l z dnia
......................... r., wnosz¢ o uwzglednienie w projekcie budzetu na ............ rok, wramach funduszu
soteckiego, realizacji przedsiewziecia) polegajgcego na:
......................................................... za szacunkowa kwote okoto ................cocoieiin ZEY

Sottys wsi
(podpis, pieczec)
Zataczniki:
Uchwala Nr................. zebrania wiejskiego zdnia ................cooeeiinln r.
Protokot zebrania wiejskiego zdnia: ...l r. wraz z lista obecnosci.

Woéjt Gminy Wielkie Oczy

Tomasz Lorenc

D Whniosek moze dotyczy¢ wigcej niz jednego przedsigwzigeia, jednakze taczny ich koszt musi miesci¢ si¢ w kwocie funduszu
2 Nie wiecej niz kwota przyznana na caly rok

AW szezegblnosci winny to by¢ argumenty o zwigzku przedsiewziecia z wymogiem poprawy warunkow zycia mieszkancow
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Zatacznik Nr 3 do Regulaminu Funduszu Soleckiego Gminy

Wielkie Oczy

Protokol z Zebrania Wiejskiego sotectwa ......ooevveiiniiiniiiiiiniiiiiiiiieiiannes

odbytego w dniu .......cceeveiiniiiiiininnnnn. r.

1. Zabranie rozpoczgto si¢ o godz. ............... itrwalo do godz. ...............
2. W zebraniu uczestniczyli mieszkancy sotectwa, w/g listy obecnosci —tj. ............... 0sob .
3. Zebraniu przewodniczyl/a Sottys Solectwa Pan/Pani ...
4. Porzadek zebrania:
1) Ustalenie i uchwalenie wniosku o przyznanie $srodkow finansowych z funduszu soleckiego na realizacj¢ zadan

stuzacych poprawie warunkoéw zycia mieszkancow.

Porzadek obrad zostat zatwierdzony iloscig ............ glosow, przeciw ............ wstrzymujacych si¢ ..............

5. Wolne wnioski i sprawy rézne :

6. Wyniki glosowania:

a) za przyjeciem uchwaly w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie $rodkow z funduszu soteckiego bylo

Uchwala zostala przyjeta/nie przyjeta

7. Na tym protokot zakonczono i podpisano.

(Imie i nazwisko - podpis)

Wojt Gminy Wielkie Oczy

Tomasz Lorenc
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Zatacznik Nr 4 do Regulaminu Funduszu Soleckiego Gminy

Wielkie Oczy

Uchwala Nr ........ [eeeeeeeeeeenes

Zebrania Wiejskiego Solectwa

z dnia

w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie srodkow z funduszu soteckiego

Na podstawie art. 5 ust.2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U.z 2014 r., poz. 301) —
Zebranie Wiejskie SolectWa ........ccooceeveeiiiiinienieeieeee postanawia co nastgpuje:

§ 1. Uchwala si¢ wniosek o przyznanie §rodkéw z funduszu soleckiego, wyodrebnionego w budzecie gminy na
1(0) QU , na realizacj¢ zadan shuzacych poprawie warunkow zycia mieszkancow - stanowiacy zatacznik
do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ soltysowi.

Przewodniczacy Zebrania - Sottys

(Imie i nazwisko - podpis)

Wojt Gminy Wielkie Oczy

Tomasz Lorenc
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Zatacznik Nr 5 do Regulaminu Funduszu Soleckiego Gminy

Wielkie Oczy

Lista obecnoS$ci

mieszkancow solectwa

na zebraniu wiejskim w dniu

w sprawie: ustalenia i uchwalenia wniosku o przyznanie $rodkow finansowych

z funduszu soleckiego na realizacje zadan stuzacych poprawie warunkow zycia mieszkancow

Nazwisko 1 imi¢ Nr domu Podpis
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Wojt Gminy Wielkie Oczy

Tomasz Lorenc
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Zakacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 44/2014
Wojta Gminy Wielkie Oczy
z dnia 2 lipca 2014 r.

Zasady Wydatkowania Srodkéw Funduszu Soleckiego w Gminie Wielkie Oczy

§ 1. 1. Utworzony fundusz sotecki dla sotectw Gminy Wielkie Oczy uchwalany jest w uchwale budzetowej na
dany rok.

2. Dysponowanie $rodkami odbywa si¢ na zasadach ogolnych stosowanych przy realizacji wydatkéw budzetu
gminy w sposéb umozliwiajgcy sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych.

3. Realizacja wydatkéw w ramach funduszu soleckiego odbywa si¢ na podstawie wnioskdw o przyznanie
srodkow zgodnie z uchwalg budzetowa.

4. Wszelkie srodki w ramach funduszu soteckiego wydatkowane sa zgodnie z ustawa o finansach publicznych.
§ 2. Ustala si¢ nastepujace techniki dokumentowania zapisow ksiegowych:

1. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

2. Okresem sprawozdawczym - rozliczeniowym jest kolejno : miesiac, kwartal, pétrocze i rok.

3. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim.

4. Podstawe zapiséw w ksiggach rachunkowych stanowig dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji
gospodarczej, zwane dowodami zrédlowymi. Zapisy zdarzen gospodarczych w ksiegach rachunkowych ujmuje si¢
chronologicznie.

5. Ksieggi rachunkowe prowadzi si¢ technika komputerowg przy uzyciu programu finansowo-ksiegowego ,,FK”
nabytego od firmy SOFTRES, Rzeszow ul. Zaciszna.

6. Zapisy w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ na podstawie dowodoéw ksiggowych :
- zewnetrznych — faktury VAT, rachunki, noty ksiegowe, listy plac, wyciag bankowy;
- wewnetrznych — dowodow PK ( polecenia ksiggowania).

Przygotowanie dokumentéw do ksiggowania polega na ich grupowaniu, sprawdzeniu pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym i dekretowaniu.

7. Kazdy dowdd ksiggowy powinien odzwierciedla¢ rzeczywisty przebieg operacji gospodarczej wolny od
btgdow rachunkowych.

8. Konta ksiegowe — do oznaczen symbolami trzycyfrowymi dodaje si¢ symbol ,,FS” przypisujacy konto do
funduszu soteckiego.

9. Korygowanie zapisOw nastgpuje na podstawie dokumentu korygujacego zewnetrznego lub dowodu
wewnetrznego PK — polecenie ksiggowania. Poprawianie zapisOw w ksiegach rachunkowych nalezy dokonywac
poprzez korekte zapisdw ujemnych (tzw. czerwone storno) na tych samych stronach kont, na ktoérych nastgpit
btedny zapis. Zapewni to prawidtowa wysokos$¢ obrotdéw i czytelnosé zapisow ksiegowych.

10. Bledy w dowodach wewngtrznych moga by¢ poprawiane przez skre$lenie blednej tresci lub kwoty
z utrzymaniem czytelno$ci blednego zapisu i wpisanie poprawnej treSci. Za niedopuszczalne uznaje si¢
dokonywanie w dowodach ksiggowych wymazywan, przerdbek lub poprawiania pojedynczych liter lub cyfr.

§ 3. 1. Kazdy dokument finansowy podlega opisaniu i podpisaniu przez Sottysa.
2. Opis zawiera informacje wedlug schematu przedstawionego ponizej:
» Wydatek zostal zrealizowany w ramach srodkow funduszu soleckiego.
Zadanie dotyczy solectWa..........cceveiieiieiieiiiiiiiiiiieiininn. Gmina Wielkie Oczy
Wydatek w kwocie............... b A 170 {2 )
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3. Pracownik Urzedu, odpowiedzialny za realizacje funduszu soteckiego dokonuje kontroli merytorycznej
przedtozonego rachunku.

4. Zgodnos¢ pod wzgledem formalno-rachunkowym potwierdza Skarbnik (lub upowazniony przez niego
pracownik).

5. Wydatek do wyptaty zatwierdza W4jt oraz Skarbnik lub osoby przez nich upowaznione.

6. Sottys przedktada Wojtowi Gminy informacj¢ na temat wykorzystania srodkéw z funduszu soteckiego dwa
razy w roku w nastepujacych terminach:

a) do 14 sierpnia roku budzetowego - za okres od I stycznia do 30 czerwca;

b) do 10 Iutego roku nastepujacego po roku budzetowym, ktérego dotyczy realizacja funduszu -za okres od 1
stycznia do 31 grudnia.

7. Sprawozdania, o ktorych mowa w ust. 6 przedktada si¢ na formularzu sprawozdania stanowigcym Zalacznik
nr 1 do niniejszej Procedury.

8. Fundusz sofecki nalezy wykorzystac do 31 grudnia roku budzetowego. Niewykorzystane $rodki
nie przechodza na kolejny rok budzetowy.

9. Za terminowe i prawidtowe sporzadzenie wniosku o zwrot z budzetu panstwa, w formie dotacji celowej
wydatkéw wykonanych w ramach funduszu soteckiego odpowiada pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
realizacje funduszu soteckiego.

§ 4. 1. Dowody ksiegowe powinny by¢ przedtozone do Referatu Finansowego najpdzniej do dnia 24 grudnia
roku budzetowego w celu dokonania zaptaty do 31 grudnia roku budzetowego.

§ 5. 1. Skarbnik odpowiada za organizacj¢ i przestrzeganie zasad ewidencji ksiggowej $srodkow funduszu
soteckiego w ramach ksiagg rachunkowych Urzedu Gminy Wielkie Oczy.

§ 6. W zakresie spraw nieuregulowanych w niniejszych zasadach obowiazuja przepisy zawarte w innych
obowigzujacych zarzadzeniach Wojta Gminy Wielkie Oczy, a dotyczacych m.in.:

- zasad (polityki) rachunkowosci.

Woéjt Gminy Wielkie Oczy

Tomasz Lorenc
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Zatacznik Nr 1 do Zasad Wydatkowania Srodkéw Funduszu

Soteckiego w Gminie Wielkie Oczy

Sprawozdanie z realizacji zadan w ramach funduszu soleckiego w roku ............

I. Nazwa solectwa ... Gmina Wielkie Oczy.

II. Sprawozdanie za okres:*
a) od dnia 1 stycznia 20..... r. do dnia 30 czerwca 20....r.

b) od dnia 1 stycznia 20..... r.do 31 grudnia 20... r.

III. Opis zrealizowanych zadan w ramach funduszu soleckiego oraz wydatkowana na zadanie/zadania

kwota.
Kwota
Lp. | Nazwa zadania PrZCZNACZONA | ooy ey wydatkowana Opis zrealizowanego zadania
na realizacje¢
zadania
1.
2.
3.
4.
IV.Podsumowanie realizacji funduszu soleckiego:
Kwota przeznaczona na realizacj¢ funduszu soteckiego na rok 20..... | ...
zt
*Kwota wydatkowana na realizacj¢ funduszu soleckiego od dnia
LOL —30.06.20... r. T
zt
*Kwota wydatkowana na realizacj¢ funduszu soleckiegood dnia | ...
01.01. -31.12.20..... r. zt

data

*niepotrzebne skresli¢

czytelny podpis sottysa

Wojt Gminy Wielkie Oczy

Tomasz Lorenc
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