ZARZADZENIE NR 22/2014
WOJTA GMINY WIELKIE OCZY

z dnia 28 marca 2014 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji egzekucji administracyjnej w Urzedzie Gminy w Wielkich Oczach

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj.
Dz. U. z2013 r., poz. 594 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania Instrukcj¢ egzekucji administracyjnej w Urzedzie Gminy w Wielkich
Oczach, ktora stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Wielkie Oczy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Wielkie Oczy

Tomasz Lorenc
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Zakacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 22/2014
Wojta Gminy Wielkie Oczy
z dnia 28 marca 2014 r.

Instrukcja egzekucji administracyjnej w Urzedzie Gminy w Wielkich Oczach

Czesc 1.

Rozdzial 1.
Zadania i organizacja pracy stanowiska egzekucji administracyjnej

§ 1. 1. Postgpowanie egzekucyjne w zakresie egzekucji administracyjnej naleznosci pieni¢znych z tytutu
gospodarowania odpadami komunalnymi prowadzi stanowisko gospodarki komunalnej i przestrzennej Urzedu
Gminy w Wielkich Oczach na podstawie ustawy z dnia 17 czerwca 1966 roku o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji (tj. Dz.U. z 2012 r. poz. 1015 z p6zn. zm.).

§ 2. Do zadan stanowiska egzekucji administracyjnej nalezy:

1) badanie dopuszczalnosci egzekucji administracyjnej,

2) nadawanie tytutom wykonawczym klauzuli o skierowaniu tytutéw wykonawczych do realizacji,

3) prowadzenie i aktualizacja ewidencji zobowigzanych i tytutow wykonawczych,

4) prowadzenie rejestrow tytutdow wykonawczych,

5) przygotowanie i planowanie egzekucji administracyjne;j,

6) stosowanie §rodkow egzekucyjnych przewidzianych dla administracyjnego postepowania egzekucyjnego,
7) zawiadamianie wlasciwych organow o kazdym zajeciu lub o ustaniu zajecia,

8) dokonywanie czynnosci kontrolnych w zakresie prawidtowosci realizacji zadan przez dtuznikow zajetych
wierzytelnosci,

9) potwierdzanie informacji o figurowaniu iniezaleganiu w zaleglo§ciach bedacych w egzekucji
administracyjnej,

10) sporzadzanie sprawozdan z zakresu realizacji zadan egzekucji administracyjnej,
11) wystepowanie do sadow o wydanie rozstrzygnigcia w sprawie tacznego prowadzenia egzekucji,

12) przekazywanie spraw do innych organdéw egzekucyjnych po rozstrzygnieciach w sprawie lgcznego
prowadzenia postgpowania egzekucyjnego,

13) zawieszanie postepowania egzekucyjnego w przypadkach okre§lonych w ustawie o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji,

14) umarzanie postgpowania egzekucyjnego w przypadkach okreslonych w ustawie o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji,

15) rozpatrywanie zarzutow sktadanych przez zobowigzanych w sprawie egzekucji administracyjne;j,

16) wylaczanie spod egzekucji rzeczy lub praw majatkowych w sytuacjach okre§lonych w ustawie
o0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji,

17) dokonywanie zmian $rodka egzekucyjnego na wniosek zobowigzanego,
18) rozpatrywanie wnioskéw zobowigzanego o umorzenie kosztéw egzekucyjnych,

19) przygotowanie postanowien w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem egzekucyjnym, jako organ
I instancji, w sprawach:

a) zarzutoOw na prowadzone postgpowanie egzekucyjne,

b) wysokosci kosztow egzekucyjnych,
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¢) wylaczenia spod egzekucji rzeczy lub praw majatkowych,
d) zawieszania postgpowania egzekucyjnego,

€) umorzenia postgpowania egzekucyjnego,

f) zmiany srodka egzekucyjnego,

20) prowadzenie spraw oraz rozpatrywanie zazalen na postanowienia organu egzekucyjnego jako organu
I instancji, kierowanych do samorzagdowego kolegium odwotawczego lub sadu,

21) wspotpraca z innymi organami i instytucjami oraz jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie
niezbednym do prowadzenia egzekucji administracyjne;j,

22) dokonywanie zabezpieczen naleznosci pieni¢znych Gminy Wielkie Oczy,
23) dokonywanie przewozu zaj¢tych ruchomosci,

24) prowadzenie sktadnicy zajetych ruchomosci,

25) zwracanie si¢ do bieglego skarbowego o oszacowanie zajetych ruchomosci,

26) prowadzenie bazy danych hipotek przymusowych na rzecz Gminy Wielkie Oczy oraz wydawanie
zaswiadczen o uwolnieniu z dlugu hipotecznego, w tym:

a) wystepowanie z wnioskiem do sadu o wpis hipoteki przymusowej zabezpieczajacej zaleglosci
zobowigzanego,

b) udostgpnianie danych o podmiotach, w stosunku do ktorych zostata wpisana hipoteka na rzecz Gminy
Wielkie Oczy, na wniosek zainteresowanych komorek organizacyjnych Urzedu Gminy Wielkie Oczy,

¢) wydawanie na wniosek zainteresowanych stron zas§wiadczen o uwolnieniu z dlugu hipotecznego.
§ 3. Stanowisko ds. egzekucji jest stanowiskiem jednoosobowym.
§ 4. 1. Do zadan stanowiska egzekucji administracyjnej nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie postanowien, zaje¢ wierzytelnosci oraz pism dotyczacych prowadzonego postepowania
egzekucyjnego

2) przygotowanie projektow wnioskow o wpis hipoteki przymusowej i przedktada je do podpisu Wojtowi,
3) przygotowanie projektow wnioskow o wpis hipoteki przymusowej z tytutdéw wykonawczych,

4) przygotowanie wnioskOw o rozstrzygniecie zbiegu egzekucji sadowej zadministracyjng oraz
przekazywanie akt sprawy wlasciwemu organowi egzekucyjnemu zgodnie z postanowieniem sadu,

5) dokonywanie zaje¢ wynagrodzenia za prace, z rachunkoéw bankowych i1 wkladow oszczgdno$ciowych, ze
$wiadczen z zaopatrzenia emerytalnego i ubezpieczenia spolecznego oraz renty socjalnej, innych wierzytelnos$ci
pieni¢znych i innych praw majatkowych — przez zajecie wierzytelno$ci pieni¢znych,

6) sprawowanie kontroli nad realizacjg zaje¢ przez dtuznikow zajetych wierzytelnosci,

7) prowadzenie akt egzekucyjnych sprawy w nalezytym porzadku oraz zalatwianie wszelkich prac
biurowych zwigzanych z prowadzeniem i zakonczeniem postgpowania egzekucyjnego,

8) wykonywanie czynnosci egzekucyjnych u zobowigzanych na podstawie przydzielonych im do zalatwienia
tytutéw wykonawczych,

9) przechowywanie tytuldow wykonawczych wystawionych zgodnie z aktualnie przydzielonym rejonem
W sposob pozwalajacy na szybkie i sprawne odnalezienie tytulu wykonawczego.

10) sporzadzanie protokotéw o stanie majatkowym zobowiazanego,

11) sporzadzanie raportdéw o niemoznosci dokonania czynnosci egzekucyjnych,
12) pobieranie od zobowigzanych w ich lokalu egzekwowanych naleznosci,

13) dokonywanie zaje¢, zwozek 1 sprzedazy zajetych ruchomosci,

14) sporzadzanie protokotéw o stanie majatkowym zobowiazanego,

15) sporzadzanie raportow o niemoznosci dokonania czynno$ci egzekucyjnych,
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16) sporzadzanie miesigcznych zestawien do rozliczenia prowizji,
17) sporzadzanie potrocznych i rocznych zestawien do sprawozdan.
2. Poborca nie moze przyjmowac wptat od zobowigzanych w lokalu Urzgdu Gminy w Wielkich Oczach.

3. Poborca po wyegzekwowaniu od zobowigzanych kwoty powyzej 500 zt na poczet splaty naleznosci
gtéwnej, odsetek za zwloke oraz kosztéw upomnienia z tytuldow wykonawczych niezwlocznie wptaca ja do
banku.

4. Poborca po wyegzekwowaniu od zobowiazanych kwoty powyzej 500 zt z tytutu powstatych kosztow
egzekucyjnych niezwlocznie wptaca ja do kasy Urzedu Gminy.

5. W przypadku wyegzekwowania kwot nizszych niz okreSlone wustgpie 41 5 poborca moze je
przechowywac¢ lub wplaci¢ do banku badz do kasy Urzgdu Gminy w Wielkich Oczach.

Rozdzial 2.
Biurowos¢é

§ 5. 1. W prowadzeniu biurowosci stanowisko egzekucji administracyjnej Urzedu Gminy stosuje Instrukcje
kancelaryjna.

§ 6. 1. Stanowisko egzekucji administracyjnej po sprawdzeniu tytuldéw wykonawczych, nadaniu klauzuli
o skierowaniu tytulu wykonawczego do egzekucji, przystepuje do realizacji egzekucji.

2. Kazdy tytul wykonawczy stanowi odrebng sprawe egzekucyjng. Pisma, protokoty, raporty, doniesienia,
podania, wyjasnienia, decyzje, notatki stuzbowe itp. dotyczace okreslonej sprawy egzekucyjnej stanowig akta
egzekucyjne tej sprawy. Powinny one by¢ przechowywane w porzadku chronologicznym przy tytule
wykonawczym, ktérego dotycza.

3. Do akt egzekucyjnych prowadzi si¢ metryke sprawy administracyjnej na zasadach okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 6 marca 2012 r. w sprawie wzoru i sposobu
prowadzenia metryki sprawy (Dz.U. z 2012 r. poz. 250).

4. Wpylacza si¢ obowiazek prowadzenia metryki sprawy administracyjnej na zasadach okre§lonych
w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 marca 2012r. w sprawie rodzaju spraw,
w ktorych obowiazek prowadzenia metryki sprawy jest wylaczony (Dz.U. z 2012 r. poz. 269).

§ 7. 1. Ewidencj¢ tytuldéw wykonawczych na naleznosci podlegajace egzekucji administracyjnej stanowia
przekazane przez wierzyciela spisy tytutdéw wykonawczych oznaczonych numerem zawierajacym symbol
naleznosci.

2. Ewidencje¢ tytutdw wykonawczych prowadzi si¢ wedlug wzoru okreslonego w zataczniku Nr 8 do
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektorych przepisow
ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. Nr. 137, poz. 1541 z p6zn. zm.).

3. Tytuly wykonawcze zaptacone calkowicie lub wycofane przez wierzyciela przechowuje si¢
w segregatorach oznaczonych odpowiednim symbolem irocznikiem zatatwionych spraw, wedlug numeréw
ewidencyjnych po uprzednim odnotowaniu w ewidencji tytutéw wykonawczych.

4. Tytuly wykonawcze, co do ktorych stwierdzono niesciggalno$¢ zwraca si¢ wierzycielowi wraz z raportem
o nieéciggalnosci po odnotowaniu tych tytutdéw w ewidencji tytulow wykonawczych z odpowiednig adnotacja.

5. Jezeli zobowiazany, przeciwko ktoremu jest prowadzona egzekucja, uzyskat roztozenie naleznos$ci na raty
lub odroczenie terminu ptatnosci, wierzyciel niezwlocznie informuje stanowisko egzekucji administracyjnej
Urzedu Gminy w Wielkich Oczach, zalaczajac decyzj¢ o roztozeniu na raty lub odroczeniu terminu ptatnosci.

6. Jezeli zobowigzany nie dotrzymat rat albo terminu, do ktorego platnos¢ zostala odroczona, wierzyciel
obowigzany jest niezwtocznie dokona¢ aktualizacji tytutu wykonawczego w zakresie wysoko$ci zobowigzania.

§ 8. 1. W przypadku przestania tytulu wykonawczego poza stanowisko egzekucji administracyjnej Urzedu
Gminy w Wielkich Oczach, nalezy wtozy¢ na jego miejsce kopie tytutu wykonawczego z pismem przewodnim,
przy ktorym wystano tytul wykonawczy. Pozostajaca w aktach sprawy kopi¢ tytutu wykonawczego potwierdza
za zgodnos$¢ z oryginalem Wojt Gminy Wielkie Oczy.
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2. W przypadku zmiany wysokosci naleznosci objetej tytulem wykonawczym wierzyciel zawiadamia
niezwlocznie stanowisko egzekucji administracyjnej Urzedu Gminy, podajac date powstania zmiany oraz jej

przyczyne.

§ 9. Potwierdzenie odbioru przez adresatow wszelkich pism powinno by¢ podpigte do dokumentu
pozostajacego w aktach sprawy.

§ 10. 1. Jezeli zobowigzany nie mieszka na terenie objetym wiasciwoscia urzedu, stanowisko egzekucji
administracyjnej zwraca wierzycielowi tytul wykonawczy wraz z raportem.

2. Wrazie $mierci zobowigzanego, jezeli obowigzek nie jest Scisle zwigzany z osoba zmarlego, organ
egzekucyjny wydaje postanowienie o zawieszeniu postgpowania zgodnie z art. 56 § 3 ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (tj. Dz.U. z 2012 r. poz. 1015 z pézn. zm.).

Czesé 11

Rozdzial 3.
Wskazowki dotyczace ogélnych przepisé6w o postepowaniu egzekucyjnym w administracji

§ 11. W postgpowaniu egzekucyjnym w sprawach nieunormowanych w ustawie z dnia 17 czerwca 1966 .
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (tj. Dz.U. z 2012 r. poz. 1015 z pdzn. zm.) stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz.
1071 z p6zn. zm.).

§ 12. W postgpowaniu egzekucyjnym stosuje si¢ wzory formularzy okre$lone w rozporzadzeniu Ministra
Finansow z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektorych przepisdw ustawy o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz.U. Nr 137, poz. 1541 z p6zn. zm.) oraz wlasne, zatwierdzone do stosowania
przez Wojta Gminy Wielkie Oczy.

Rozdzial 4.
Wszczecie egzekucji

§ 13. 1. Podstawg wszczgcia iprowadzenia egzekucji stanowi tytul wykonawczy wystawiony przez
wierzyciela przeciwko zobowigzanemu na naleznosci podlegajace egzekucji w trybie administracyjnym.
Dotacza si¢ go do wniosku wierzyciela o wszczecie egzekucji administracyjnej kierowanego do organu
egzekucyjnego. Tytul wykonawczy stosowany w egzekucji zarbwno obowiazkéw o charakterze pienigznym, jak
1 obowigzkow niepieni¢znych powinien zawierac:

a) oznaczenie wierzyciela,

b) wskazanie imienia i nazwiska lub firmy zobowiazanego, jego adresu, a takze okreslenie zatrudniajacego
go pracodawcy i jego adresu, jezeli wierzyciel posiada takg informacj¢, oraz numeru PESEL i NIP,

c) pelna nazwe osoby prawnej, jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, wraz
z adresem siedziby, numeru NIP i REGON,

d) tres¢ obowiagzku podlegajacego egzekucji, podstawg prawng tego obowigzku oraz stwierdzenie, ze
obowigzek jest wymagalny, a w przypadku egzekucji nalezno$ci pieni¢znej takze: okre$lenie jej wysokosci,
terminu, od ktorego nalicza si¢ odsetki z tytulu niezaptacenia nalezno$ci w terminie, oraz rodzaju i stawki tych
odsetek; tre$¢ obowigzku powinna by¢ okreslona jasno iprecyzyjnie. Okreslenie treéci obowiazku dotyczy
wskazania, na czym obowigzek polega, w celu uniknigcia jakichkolwiek watpliwosci — tak co do sposobu, jak
i co do zakresu prowadzenia egzekucji administracyjne;j.

2. Wszczecie egzekucji administracyjnej nastepuje z chwila:
a) dorgczenia zobowigzanemu odpisu tytulu wykonawczego,

b) dorgczenia dtuznikowi zajetej wierzytelnosci zawiadomienia o zajeciu wierzytelnosci lub innego prawa
majatkowego, jezeli to dorgczenie nastapito przed dorgczeniem zobowigzanemu odpisu tytulu wykonawczego.

3. Jezeli przepisy szczegélne przewiduja odpowiedzialno$¢ osoby trzeciej za zobowigzanie pieni¢zne
podatnika, wszczgcie egzekucji w takim przypadku do osoby trzeciej moze nastapi¢ jedynie na podstawie tytutu

wykonawczego wystawionego przez wlasciwego wierzyciela na t¢ osobg, do ktorego zalacza si¢ dorgczone
upomnienie.

4. Wierzyciel jest zobowigzany do aktualizacji tytutlu wykonawczego.
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§ 14. 1. Przed wszczegciem postepowania egzekucyjnego nalezy:
a) sprawdzi¢, czy tytul wykonawczy zawiera wszystkie elementy, a mianowicie:
- oznaczenie wierzyciela,

- wskazanie imienia i nazwiska lub firmy zobowigzanego i jego adresu, a takze okreslenie zatrudniajacego go
pracodawcy i jego adresu, jezeli wierzyciel posiada taka informacje,

- tre§¢ podlegajacego egzekucji obowigzku, podstawe prawng tego obowigzku oraz stwierdzenie, ze
obowiazek jest wymagalny, a w przypadku egzekucji naleznosci pieni¢znej — takze okreslenie jej wysokosci,
terminu, od ktorego nalicza si¢ odsetki z tytulu niezaptacenia naleznosci w terminie oraz rodzaju i stawki tych
odsetek,

- wskazanie zabezpieczenia nalezno$ci pieni¢znej hipoteka przymusowsa albo przez ustanowienie zastawu
skarbowego lub rejestrowego lub zastawu nieujawnionego w zadnym rejestrze, ze wskazaniem terminow
powstania tych zabezpieczen,

- wskazanie podstawy prawnej pierwszenstwa zaspokojenia naleznosci pieni¢znej, jezeli naleznosé¢ korzysta
Z tego prawa i prawo to nie wynika z zabezpieczenia nalezno$ci pieni¢znej,

- wskazanie podstawy prawnej prowadzenia egzekucji administracyjnej, date wystawienia tytutu, podpis
z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska stuzbowego podpisujacego oraz odcisk pieczgci urzedowej
wierzyciela,

b) sprawdzi¢, czy dolaczono dowod upomnienia lub powolano przepis zezwalajacy na wszczecie egzekucji
bez dorgczenia upomnienia.

2. Po sprawdzeniu prawidlowosci wystawienia tytulu wykonawczego oraz stwierdzeniu, ze nalezno$¢
podlega egzekucji administracyjnej, nadaje si¢ klauzule o skierowaniu tytutu wykonawczego do egzekuciji.

§ 15. Postepowanie egzekucyjne powinno by¢ wszczete nie pézniej niz w ciggu jednego miesigca od daty
otrzymania tytutu wykonawczego.

§ 16. 1. Przystepujac do czynnosci egzekucyjnych, dorgcza si¢ zobowigzanemu odpis tytutu wykonawczego
zaopatrzony w klauzule o skierowaniu tytulu wykonawczego do egzekucji administracyjne;.

2. Dorgczenia odpisu tytulu wykonawczego dokonuje sie:

a) przez operatora pocztowego listem poleconym za zwrotnym poswiadczeniem odbioru — w razie
prowadzenia egzekucji z wynagrodzenia za pracg, egzekucji zrachunkow bankowych i wkladow
oszczednosciowych, egzekucji ze §wiadczen z zaopatrzenia emerytalnego iubezpieczenia spotecznego oraz
renty socjalnej, oraz innych wierzytelnosci i innych praw majatkowych,

b) przez poborce przed przystgpieniem do wykonania zleconych mu czynno$ci — w razie prowadzenia
egzekucji u zobowiazanego z pienigdzy lub z ruchomosci.

3. Jezeli wtoku egzekucji zajdzie potrzeba zmiany S$rodka egzekucyjnego, nalezy otym zawiadomic
zobowigzanego.

Rozdzial 5.
Ograniczenia egzekucji

§ 17. 1. Nie podlegaja egzekucji administracyjne;j:

a) przedmioty urzadzenia domowego, posciel, bielizna i ubranie niezbgdne dla zobowigzanego i bedacych na
jego utrzymaniu czlonkéw rodziny, a takze ubranie niezbedne do pehienia stuzby lub wykonywania zawodu,

b) zapasy zywnosci i opatu, niezbedne dla zobowigzanego i bedacych na jego utrzymaniu cztonkéow jego
rodziny na okres 30 dni,

c) jedna krowa lub dwie kozy albo trzy owce, potrzebne do wyzywienia zobowigzanego i bedacych na jego
utrzymaniu czlonkow rodziny, wraz z zapasem paszy i $ciotki do najblizszych zbiorow,

d) narzgdzia iinne przedmioty niezbedne do pracy =zarobkowej wykonywanej osobiscie przez
zobowigzanego, z wytaczeniem srodka transportu, oraz surowce niezbedne do tej pracy na okres 7 dni,

e) przedmioty niezbedne do pehlnienia stuzby przez zobowigzanego lub do wykonywania przez niego
zawodu,
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f) pieniadze w kwocie 760 zt,

g) wklady oszczednosciowe ztozone w bankach, na zasadach i w wysoko$ci okreslonej przepisami prawa
bankowego,

h) wktady oszczednosciowe ztozone w spoldzielczych kasach oszczednosciowo-kredytowych w wysokosci
okreslonej przepisami ustawy zdnia 14 grudnia 1995 roku o spoldzielczych kasach oszczgdnos$ciowo-
kredytowych,

i) dokumenty osobiste, po jednej obraczce zobowigzanego ijego wspoOlmalzonka, wykonanej z metali
szlachetnych, ordery i odznaczenia oraz przedmioty niezbedne zobowigzanemu i cztonkom jego rodziny do
nauki lub wykonywania praktyk religijnych, a takze przedmioty codziennego uzytku, ktére moga by¢ sprzedane
znacznie ponizej ich wartosci, a ktére dla zobowigzanego majg znaczng wartos$¢ uzytkowa,

j) kwoty otrzymane na pokrycie wydatkow stuzbowych, w tym kosztéw podrozy i wyjazdow,
k) kwoty otrzymane jako stypendia,

1) kwoty otrzymane z tytutlu zasitku statego wyrownawczego, pomocy pieni¢znej dla rodzin zastgpczych oraz
pomocy dla uczacych si¢ istudiujgcych wychowankéw placéwek opiekunczo-wychowawczych i rodzin
zastepczych,

m) rzeczy niezbedne ze wzgledu na utomnos$¢ fizyczng zobowigzanego lub cztonkéw jego rodziny,
n) kwoty otrzymane z tytulu obowiagzkowych ubezpieczen majgtkowych,

o) srodki pochodzace z dotacji przyznanej zbudzetu panstwa na okreslone cele iznajdujace si¢ na
wyodrebnionym rachunku bankowym prowadzonym dla obstugi bankowej dotacji,

p) rzeczy shizace w kos$ciotach iinnych domach modlitwy do odprawiania nabozenstwa Iub do
wykonywania innych praktyk religijnych albo bedace obiektami kultu religijnego, chocby byty
kosztownos$ciami lub dzietami sztuki.

2. Za przedmioty niezbedne zobowigzanemu i cztonkom jego rodziny, w odniesieniu do punktu 1, nie uwaza
si¢ w szczegodlnosci:

a) mebli stylowych i stylizowanych,

b) telewizorow do odbioru programdéw w kolorze, chyba ze zobowigzany wykaze, ze od roku produkcji
telewizora uptyneto wigcej niz 5 lat,

¢) stereofonicznych radioodbiornikow,
d) urzadzen stuzacych do nagrywania lub odtwarzania obrazu lub dzwieku,

e) komputerow i urzadzen peryferyjnych, chyba ze sg one niezbedne zobowiazanemu do pracy zarobkowe;j
wykonywanej przez niego osobiscie,

f) ze skor szlachetnych,

g) dywanow weknianych i ze skor naturalnych,
h) porcelany, szkta ozdobnego i krysztatow,

i) sztu¢coOw z metali szlachetnych,

j) dziet sztuki.

§ 18. 1. Na wniosek zobowigzanego i ze wzgledu na jego wazny interes organ egzekucyjny moze zwolnic
spod egzekucji okreslone sktadniki majatkowe zobowiazanego, jezeli zobowigzany uzyskal na to zgode
wierzyciela.

2. Postanowienie dorgcza si¢ stronie oraz zalacza si¢ do akt sprawy egzekucyjnej zréwnoczesnym
umieszczeniem adnotacji o tym na odno$nym dokumencie (protokole zajecia ruchomosci, zawiadomieniu
0 zajeciu wynagrodzenia za prace itp.).

3. Na postanowienie w sprawie zwolnienia spod egzekucji skladnikéw majatkowych shuzy zazalenie
zobowigzanemu i wierzycielowi niebgdacemu jednoczesnie organem egzekucyjnym.
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Rozdzial 6.
Wstrzymanie, zawieszenie i umorzenie egzekucji

§19. 1. Wrazie okazania przez zobowigzanego dowodu stwierdzajacego wygasnigcie egzekwowanego
zobowigzania pienig¢znego (np. uiszczenie, umorzenie) badz odroczenie terminu ptatnosci lub roztozenie sptaty
na raty idotrzymywanie tych rat, albo gdy zachodzi blad co do osoby zobowigzanego, organ egzekucyjny
1 poborca przeprowadzajacy egzekucje powinni odstapi¢ od wykonania czynnos$ci egzekucyjnych.

2. Wniesienie przez zobowigzanego =zarzutu w sprawie prowadzenia postgpowania egzekucyjnego
nie wstrzymuje tego postgpowania. Organ egzekucyjny moze w uzasadnionych przypadkach wstrzymac
postepowanie egzekucyjne lub niektdre czynnosci egzekucyjne do czasu rozpatrzenia zarzutu.

3. Zawieszenie postgpowania egzekucyjnego polega na wstrzymaniu czynnosci egzekucyjnych wskutek
powstania okreslonych przeszkoéd w prowadzeniu tego postgpowania, uzasadniajacych koniecznos¢ czasowego
zaniechania prowadzenia egzekucji. Przeszkody uzasadniajace zawieszenie postgpowania egzekucyjnego
powinny pojawi¢ si¢ w jego toku, a takze muszg by¢ prawdopodobne do usunigcia.

§20. W razie wstrzymania czynno$ci egzekucyjnych przez organ nadzoru, stanowisko egzekucji
administracyjnej Urzgdu Gminy dolaczy do akt sprawy postanowienie o wstrzymaniu egzekucji i dopilnuje
terminu, do ktérego czynnosci egzekucyjne zostaly wstrzymane. Po uplywie tego terminu czynnosci
egzekucyjne powinny by¢ kontynuowane.

§ 21. 1. Postgpowanie egzekucyjne ulega zawieszeniu:

a) w razie wstrzymania wykonania, odroczenia terminu wykonania obowigzku albo rozlozenia na raty sptat
naleznosci pieni¢znej,

b) w razie Smierci zobowigzanego, jezeli obowiazek nie jest Sci§le zwigzany z osobg zmartego,

c) wrazie utraty przez zobowigzanego zdolnosci do czynnos$ci prawnych ibraku jego przedstawiciela
ustawowego,

d) na zadanie wierzyciela,
e) w innych przypadkach przewidzianych w ustawach.

2. Organ egzekucyjny wydaje postanowienie w sprawie zawieszenia postepowania egzekucyjnego.
Postanowienie powinno by¢ dorgczone zobowigzanemu oraz wierzycielowi niebgdacemu jednoczesnie organem
egzekucyjnym.

3. Na postanowienie organu egzekucyjnego o zawieszeniu postegpowania lub o odmowie zawieszenia tego
postepowania stuzy zazalenie.

§ 22. 1. Postgpowanie egzekucyjne umarza si¢:
a) jezeli obowiazek zostat wykonany przed wszczeciem postepowania,

b) jezeli obowiazek nie jest wymagalny, zostal umorzony, lub wygast zinnego powodu albo jezeli
obowiazek nie istnial,

c) jezeli egzekwowany obowigzek zostal okreslony niezgodnie z trescia obowiazku wynikajacego z decyzji
organu administracyjnego, orzeczenia sagdowego albo bezposrednio z przepisu prawa,

d) gdy zachodzi btad co do osoby zobowigzanego lub gdy egzekucja nie moze by¢ prowadzona ze wzgledu
na osobe zobowiazanego,

e) jezeli obowiazek o charakterze niepienieznym okazat si¢ niewykonalny,
f) w przypadku $mierci zobowigzanego, gdy obowigzek jest Sci§le zwigzany z osobg zmarlego,

g)jezeli egzekucja administracyjna lub zastosowany s$rodek egzekucyjny sg niedopuszczalne albo
zobowigzanemu nie dorgczono upomnienia, mimo iz obowiazek taki cigzyt na wierzycielu,

h) jezeli postepowanie egzekucyjne zawieszone na zadanie wierzyciela nie zostalo podjete przed uptywem
12 miesiecy od dnia zgloszenia tego zadania,

i) na zadanie wierzyciela,

j) w innych przypadkach przewidzianych w ustawach.
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2. Postepowanie egzekucyjne moze by¢ umorzone w przypadku stwierdzenia , ze w postegpowaniu
egzekucyjnym dotyczacym nalezno$ci pienigznej nie uzyska sie¢ kwoty przewyzszajacej wydatki egzekucyjne.

3. Organ egzekucyjny wydaje postanowienie w sprawie umorzenia postgpowania egzekucyjnego.
Postanowienie powinno by¢ doreczone zobowigzanemu oraz wierzycielowi niebedacemu jednoczesnie organem
egzekucyjnym. Postanowienie o umorzeniu postgpowania egzekucyjnego zamieszcza si¢ pod tytutem
wykonawczym.

4. Postanowienie o umorzeniu postepowania egzekucyjnego wydaje si¢ na zadanie zobowigzanego lub
wierzyciela niebedacego jednoczesnie organem egzekucyjnym albo z urzedu.

5. Na postanowienie Ww sprawie umorzenia postgpowania egzekucyjnego przyshuguje zazalenie
zobowigzanemu oraz wierzycielowi niebedacemu jednoczesnie organem egzekucyjnym.

Rozdzial 7.
Wyjawienie majatku

§23. 1.Jezeli egzekucja administracyjna nalezno$ci pienieznych okazata si¢ bezskuteczna, organ
egzekucyjny moze zwroci¢ si¢ z wnioskiem do sadu o nakazanie zobowigzanemu wyjawienia majatku.

2. O nakazanie wyjawienia przez zobowigzanego majatku mozna zwréci¢ si¢ takze przed wszczgciem
egzekucji administracyjnej lub wtoku tej egzekucji, jezeli zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze
egzekwowana nalezno$¢ nie bedzie mogta by¢ zaspokojona ze znanego majatku zobowigzanego ani tez z jego
wynagrodzenia za pracg. Do wniosku nalezy dotaczy¢ tytul wykonawczy iinne dokumenty uzasadniajace
nakazanie wyjawienia majgtku.

Czes¢ 111

Rozdzial 8.
Przygotowanie i planowanie egzekucji

§24. 1.Przed wszczgciem postgpowania egzekucyjnego iw toku prowadzenia egzekucji stanowisko
egzekucji administracyjnej zbiera informacje dotyczace sytuacji gospodarczej imajatkowej oraz zrodet
i wysokosci dochodéw zobowiazanych. Informacje takie uzyskuje si¢ z akt wymiarowych znajdujacych si¢ na
stanowisku ds. podatkéw ioptat lokalnych Urzgdu Gminy w Wielkich Oczach, z wilasciwych urzgdow
dysponujacych informacjami o sktadnikach majatkowych, od wierzycieli, z rejestrow nieruchomosci i pojazdoéw
mechanicznych oraz w wyniku ustalen dokonywanych w postepowaniu wyjasniajagcym.

2. Informacje, o ktorych mowa w ust. 1 beda wykorzystywane do prowadzenia egzekucji oraz zastosowania
wlasciwego dla danej sprawy $rodka egzekucyjnego.

§ 25. 1. Poborca powinien by¢ zaopatrzony w upowaznienie do wykonywania czynno$ci egzekucyjnych oraz
legitymacje stuzbowa.

2. Poborce nalezy ponadto zaopatrzy¢ w niezbedne materialy pomocnicze (druki formularzy, nalepki
egzekucyjne itp.), a takze w kwitariusze.

3. Wczasie wykonywania stuzby poborca jest zobowiazany do przestrzegania tajemnicy stuzbowej
i skarbowej oraz postepowac w taki sposob, aby zobowigzani lub inne osoby nie miaty wgladu do dokumentéw
dotyczacych innych zobowigzanych.

Rozdzial 9.
Zasady wydawania poborcy kwitariuszy przychodowych K-103 i zasady rozliczania z kwitariuszy
przychodowych

§ 26. 1. Kwitariusze przychodowe K-103 wydaje si¢ poborcy do wystawiania pokwitowan wptat pobranych
w toku postepowania egzekucyjnego.

2. Poborcy przydziela si¢ jeden kwitariusz przychodowy K-103.

3. Przydzial nowych kwitariuszy moze nastapi¢ dopiero po zwrocie przez poborce przydzielonego mu
poprzednio kwitariusza ipo jego skontrolowaniu. W przypadku gdy po ostatniej kontroli rachunkowe;j
w przydzielonym kwitariuszu pozostaje niedostateczna liczba blankietdow pokwitowan, przydziela si¢ poborcy
dodatkowo nowy kwitariusz przychodowy.

4. Dla kazdej wptaty wypetnia si¢ oddzielny dowod wptaty, w dwoch egzemplarzach. Oryginat otrzymuje
wplacajacy, a kopia pozostaje w kwitariuszu. Blankiet wplaty z kwitariusza przychodowego powinien zawiera¢
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dane umozliwiajace identyfikacje¢ dokumentu wplaty, zobowigzanego, rodzaju nalezno$ci, wysokosci kwoty
wplaty i jej przeznaczenie, takie jak:

a) okreslenie zobowigzanego:

- imi¢ i nazwisko lub nazwe,

- adres lub siedzibg,

b) rodzaj naleznosci gtownej,

¢) numer tytutu wykonawczego,
d) kwota wptaty ogoétem cyframi i stownie,
¢) kwoty wplaty cyframi z tytutu:
- naleznosci zalegte;j,

- odsetek za zwloke,

- oplaty prolongacyjnej,

- kosztéw upomnienia,

- kosztow egzekucyjnych,

f) data wptlaty,

g) odcisk pieczeci urzedu,

h) wlasnorgczny podpis poborcy.

5. Kwitariusze przychodowe K-103 wydaje i rozlicza upowazniony pracownik Referatu ksiggowos$ci urzgdu
gminy.

§ 27. 1. Przed przystapieniem do rozliczenia stuzby poborca obowigzany jest do dokonania wptaty kwot
uzyskanych w drodze egzekucji — zgodnie ze stanem w kwitariuszu — do banku lub kasy Urzedu Gmin

2. Przed zakonczeniem pracy poborca jest obowigzany uporzadkowaé akta egzekucyjne i ulozy¢ je wedtug
wpisow w arkuszu przydzialu stuzby. Rubryki przydzialu stuzby dotyczace sposobu zalatwienia przydzielonych
tytulow wykonawczych wypekia poborca przez wpisanie pionowej kreski w odpowiedniej rubryce. Catkowite
i czeSciowe pobranie notuje sie, podajac w odpowiedniej rubryce $ciggnieta sume. Jezeli na podstawie tego
samego tytulu wykonawczego poborca dokonal dwoch czynnosci, wowczas wykazuje sie¢ wykonanie tych
czynnosci w odpowiedniej rubryce.

Czesé IV,

Rozdzial 10.
Egzekucja z ruchomosci. Zajecie ruchomosci

§ 28. 1. Zajgcia ruchomosci dokonuje sig, jezeli egzekucja z pieniedzy okazata si¢ bezskuteczna albo gdy
zastosowanie innych §rodkéw egzekucyjnych nie jest mozliwe lub nie doprowadziloby do wyegzekwowania
naleznosci.

2. Przed przystgpieniem do zajecia ruchomosci poborca powinien dokona¢ wyboru — ktore sposrod
ruchomosci podlegajacych zajeciu maja najwigksza warto$¢ iktore najtatwiej bedzie nastgpnie zwiezé
i sprzedac.

3. Nie wolno zajmowa¢ ruchomosci w ilo$ciach i o wartosci ponad sume potrzebng do zaspokojenia
egzekwowane] naleznosci wraz z kosztami egzekucyjnymi, jezeli zobowigzany posiada inna podlegajaca
egzekucji ruchomo$¢ o wartos$ci wystarczajacej na zaspokojenie tych nalezno$ci, a sprzedaz egzekucyjna tej
ruchomosci nie nastrecza trudnosci. Jezeli zajdzie konieczno$¢ dokonania zaj¢cia ruchomosci, ktorej wartos$é
przekracza sume¢ potrzebng do zaspokojenia egzekwowanej nalezno$ci wraz z kosztami egzekucyjnymi, poborca
powinien takg ruchomo$¢ zajac i poda¢ w protokole tego powody.

4. Poborca dokonuje zajgcia przez wpisanie zajetych ruchomosci do protokotu. Zajecie jest dokonane
z chwilg podpisania protokotu przez poborcg i zobowigzanego badz dozorce sprawujacego nadzor nad zajetymi
ruchomosciami. Zobowigzanemu, a w razie oddania zajgtej ruchomosci pod dozor — takze tej osobie, poborca
dorgcza odpis protokotu.
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5. Na kazdej zajetej ruchomosci poborca umiesci znak ujawniajacy na zewnatrz jej zajgcie. Umieszczenie
znaku nastepuje przez nalepienie go na zajetej ruchomos$ci, badz przymocowanie w inny sposob,
uniemozliwiajacy przeniesienie znaku na inng podobna ruchomos¢. Jezeli z uwagi na rodzaj zajetej ruchomosci
umieszczenie znaku nie jest mozliwe lub niewskazane, nalezy opis ruchomosci podac bardziej szczegdtowo, tak
aby mozna bylo latwo zidentyfikowaé zajeta ruchomo$¢ przy jej odebraniu. O umieszczeniu znakéw
urzedowych na zajetej ruchomosci poborca czyni wzmianke w protokole zajecia.

6. Jezeli zobowiazany przy zajeciu o$wiadczy, ze zajety przedmiot nie jest jego wiasnoscia, poborca,
dokonujac zajecia, czyni o tym o$§wiadczeniu zobowigzanego wzmianke w protokole zajecia. Poborca powinien
przy tym pouczy¢ zobowigzanego, ze zainteresowana osoba moze zglosi¢ organowi egzekucyjnemu pisemne
zadanie zwolnienia zajetego przedmiotu lub jego czesci spod egzekucji, przedstawiajac jednoczesnie wszystkie
dowody.

7. W przypadku zajecia $rodka transportu podlegajacego rejestracji na podstawie odrgbnych przepisoéw,
organ egzekucyjny niezwlocznie zawiadamia wlasciwy organ prowadzacy rejestracje o dokonanym zajeciu.

8. W protokole zajecia poborca opisuje zajete ruchomosci oraz podaje ich warto$¢ szacunkowa.
9. Opis powinien zawierac:

a) nazwe przedmiotu,

b) rodzaj przedmiotu,

¢) znamiona odrdzniajace go od innych przedmiotow tego samego rodzaju,

d) miarg, wagg itp. przedmiotow,

e) stan przedmiotu, a w szczegolnosci stwierdzone uszkodzenia.

§ 29. Zobowigzanemu przystuguje w terminie 5 dni od daty zaj¢cia ruchomosci prawo wniesienia do organu
egzekucyjnego skargi na oszacowanie dokonane przez poborce skarbowego. W tym przypadku organ
egzekucyjny jest obowigzany wezwac bieglego skarbowego do oszacowania wartosci zajetej ruchomosci.

§ 30. 1. Poborca pozostawi zaj¢ta ruchomos$¢ w miejscu zajecia pod dozorem zobowigzanego lub dorostego
jego domownika albo innej osoby, uktorej ruchomos$¢ zajat. Jezeli zajeta ruchomo$¢ nie moze by¢
pozostawiona w miejscu zajgcia, a nie ma innej osoby, ktorej by mozna bylo oddac¢ zajetg ruchomo$¢ pod dozér,
zostanie ona wzi¢ta pod dozor organu egzekucyjnego.

2. Osobie lub instytucji, pod ktorej dozorem pozostaja zajete ruchomosci, poborca dorgcza odpis protokotu
zajecia.
3. W protokole zajecia powinno by¢ wyraznie wskazane, komu zajete ruchomosci zostaly oddane pod dozor.

Jezeli zajete ruchomos$ci pozostawiono pod dozorem zobowigzanego, stwierdza on to swoim podpisem
w protokole zajgcia.

§ 31. W razie odebrania zajetych ruchomosci od dozorcy, poborca potwierdza odbiér ruchomosci przez
spisanie protokotu odebrania ruchomosci w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden dolacza si¢ do akt
egzekucyjnych, a drugi pozostawia dozorcy.

§ 32. Poborca pouczy dozorce, jezeli jest nim zobowigzany, ze jemu oraz domownikom razem z nim
mieszkajacym stuzy prawo zwyklego uzywania zajetej ruchomosci byleby przez to ruchomos$¢ nie stracita na
warto$ci. Takie same prawo shuzy innej osobie, u ktorej zajgto ruchomo$¢ zobowigzanego i pozostawiono pod
jej dozorem, jezeli osoba ta byta uprawniona do uzywania tej ruchomosci.

§ 33. Poborca poucza dozorce o skutkach karnych, jakie pociagnie za sobg usuni¢cie, uszkodzenie, ukrycie,
zbycie lub obciazenie zajgtych ruchomosci — ze wskazaniem, ze za ten czyn grozi odpowiedzialnos¢ karna.

Rozdzial 11.
Sprzedaz zajetych ruchomosci

§ 34. 1. Sprzedaz zajetych ruchomosci winna zosta¢ dokonana w terminie nie dtuzszym niz dwa miesigce od
daty zajecia.

2. Zwiezienia zaj¢tych ruchomosci do miejsca ich sktadowania poborca dokonuje po rozwazeniu:

a) czy ruchomosci optaci si¢ zwozié,
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b) czy dysponuje dla nich odpowiednia sktadnica,
¢) czy sprzedaz na miejscu nie bytaby korzystniejsza,
d) czy nie nalezaloby przewiez¢ zajetych ruchomosci do innego miejsca niz siedziba Urzedu Gminy.

3. Poborca obowigzany jest jednak takze z wlasnej inicjatywy odebra¢ zobowigzanemu zajete ruchomosci
natychmiast po zajeciu w przypadkach gdy:

a) zobowigzany nie daje rekojmi sumiennego przechowywania zajetych ruchomosci, a oddanie ich pod dozér
innym osobom nie moze by¢ dokonane z braku zaufania do nich,

b) nikt dozoru przyjac nie chce,
¢) zachodzi uzasadniona obawa uniemozliwiania dalszej egzekucji w miejscu dokonania zajecia.

4. Poborca moze dokona¢ zwozki takze, gdy zobowiazany odmowil podpisania protokotu zajecia i przez to
nie przyjat ruchomosci pod dozoér. Odbior ruchomosci od zobowigzanego lub dozorcy powinien by¢
stwierdzony na protokole zajecia.

5. Odbierajac ruchomosci od zobowigzanego, poborca jest obowigzany doktadnie sprawdzi¢ zgodnos¢ ilosci
i jakos$ci ruchomosci z protokotem zajecia. O ewentualnych brakach, wzglednie zmianie przedmiotow, poborca
powinien spisa¢ na miejscu protokot udaremnienia egzekucji (,,roztrwonienia”) i jednoczes$nie zajac i odebrac
inne ruchomosci, wystarczajace na zaspokojenie egzekwowanej naleznosci. W protokole nalezy poda¢ powody
dokonania nowego zaje¢cia. Protokol dawnego zajecia nalezy dotaczy¢ do protokotu nowego zajgcia. Protokot
roztrwonienia przekazuje si¢ wlasciwej prokuraturze, wcelu pociagnigcia zobowigzanego do
odpowiedzialnosci.

6. Poborca jest obowigzany przez catg droge by¢ obecny przy przewozie ruchomosci. Nie wolno mu wystac
przewoznika z ruchomos$ciami i oddali¢ si¢ od pojazdu.

§ 35. Poniesione koszty przewiezienia zajetych ruchomosci poborca pokrywa z otrzymanej zaliczki.
§ 36. Sprzedaz zajetych ruchomosci nie moze nastgpi¢ wezesniej niz siodmego dnia od daty zajecia.
§ 37. Zajete ruchomosci organ egzekucyjny moze sprzedac:
a) w drodze licytacji publicznej,
b) po cenie oszacowania podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ handlowa,
¢) w drodze sprzedazy komisowej,
d) w drodze przetargu ofert,
e) w drodze sprzedazy z wolnej reki.
Cze$¢ V.

Rozdzial 12.
Egzekucja z wynagrodzenia za prace

§ 38. 1. Zajecia wynagrodzenia za prace dokonuje si¢ przez przestanie do pracodawcy zobowigzanego
zawiadomienia o zajgciu tej czeSci jego wynagrodzenia, ktora nie jest zwolniona spod egzekucji, na pokrycie
egzekwowanych nalezno$ci pieni¢znych wraz z odsetkami i kosztami egzekucyjnymi. Zawiadomienie o zajeciu
wynagrodzenia za prace zachowuje moc roOwniez w razie zmiany stosunku pracy, a takze w przypadku przejecia
zaktadu pracy przez innego pracodawce.

2. Kopi¢ zawiadomienia wysyla si¢ réwniez do zobowigzanego i wierzyciela. Do zawiadomienia
wysytanego zobowigzanemu dotacza si¢ ponadto odpis tytutu wykonawczego, jezeli zajgcie wynagrodzenia za
prace byto pierwsza czynnoscig egzekucyjng.

§ 39. Organ egzekucyjny wzywa pracodawce, ktory otrzymal zawiadomienie o zajgciu wynagrodzenia za
prace do:

a) nadestania wterminie 7dni od daty dorgczenia zawiadomienia zestawienia Wwynagrodzenia
zobowiazanego za okres 3 miesiecy poprzedzajacych zajgcie,

b) ztozenia o$wiadczenia, czy i jakie przeszkody istnieja do wyplaty wynagrodzenia, a w szczegolnosci czy
nie nastapit zbieg egzekuc;ji.
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Rozdzial 13.
Egzekucja ze Swiadczen z zaopatrzenia emerytalnego i ubezpieczenia spolecznego oraz renty socjalnej

§ 40. 1. Zajecia emerytury lub renty dokonuje si¢ przez przestanie do organu rentowego zawiadomienia
o zajeciu §wiadczenia z zaopatrzenia emerytalnego oraz z ubezpieczenia spotecznego wg ustalonego wzoru.

2. Kopie zawiadomienia wysyla si¢ réwniez do zobowigzanego i wierzyciela. Do zawiadomienia
wysytanego zobowigzanemu dotacza si¢ ponadto odpis tytulu wykonawczego, jezeli zajecie $wiadczenia
z zaopatrzenia emerytalnego i ubezpieczenia spotecznego bylo pierwsza czynnoscia egzekucyjna.

§ 41. Organ egzekucyjny wzywa organ rentowy, ktory otrzymalt zawiadomienie o zaj¢ciu $wiadczenia
z zaopatrzenia emerytalnego i ubezpieczenia spolecznego do:

a) nadestania w terminie 7 dni od daty dorgczenia zawiadomienia zestawienia wysokosci przyshugujacych
zobowigzanemu miesi¢gcznych swiadczen i zawiadomienia o kazdej zmianie ich wysokosci,

b) ztozenia o$wiadczenia, czy i jakie przeszkody istnieja do wyplaty swiadczenia, a w szczegdlnosci czy
nie nastgpit zbieg egzekucji.

Rozdzial 14.
Egzekucja z rachunkéw bankowych i wkladéw oszczednosciowych

§42. 1. Zajecia wierzytelnosci zrachunku bankowego dokonuje si¢ przez przestanie do banku
zawiadomienia o zajgciu wierzytelnosci pienigznej zobowigzanego zrachunku bankowego do wysokos$ci
egzekwowane] nalezno$ci pienieznej wraz zodsetkami oraz kosztami egzekucyjnymi. Jednocze$nie
z przestaniem zawiadomienia o zajeciu organ egzekucyjny zawiadamia zobowigzanego o zajeciu jego
wierzytelno$ci przez przestanie mu odpisu tytulu wykonawczego i odpisu zawiadomienia skierowanego do
banku.

2. Organ egzekucyjny jednoczesnie wzywa bank, aby bez zgody organu egzekucyjnego nie dokonywat
wyplat z rachunku bankowego do wysokosci zajetej wierzytelnosci, lecz bezzwlocznie przekazal zajeta kwote
organowi egzekucyjnemu na pokrycie egzekwowanej kwoty.

3. Organ egzekucyjny wzywa bank aby w terminie 7 dni od dnia dorgczenia wezwania zawiadomit organ
egzekucyjny o przeszkodzie w dokonaniu wyptaty.

Rozdzial 15.
Egzekucja z innych wierzytelnoS$ci pienieznych i innych praw majatkowych
§43. 1. Zajecie wierzytelnos$ci jest dokonane zchwilg doreczenia dhluznikowi zajetej wierzytelnosci
zawiadomienia o zajeciu i jednocze$nie wzywa dluznika, aby naleznej od niego kwoty do wysokosci

egzekwowane] naleznosci wraz z odsetkami ikosztami egzekucyjnymi bez zgody organu egzekucyjnego
nie uiszczal zobowigzanemu, lecz naleznag kwote przekazat organowi egzekucyjnemu na pokrycie naleznosci.

2. Organ egzekucyjny wzywa dluznika zajetej wierzytelnosci, aby w terminie 7 dni od dnia dorgczenia
zawiadomienia zlozyt organowi egzekucyjnemu o$wiadczenie dotyczace tego, czy:

a) uznaje zajete wierzytelnosci zobowiazanego,

b) organowi egzekucyjnemu z zajetych wierzytelnosci przekazuje kwoty na pokrycie naleznosci lub
z jakiego powodu odmawia tego przekazania,

¢) w jakim sadzie lub przed jakim organem toczy si¢ sprawa o zajete wierzytelnosci.
Rozdzial 16.
Zbieg egzekucji
§44. 1. Zbieg egzekucji nastepuje wowczas, gdy do tej samej rzecz lub prawa majatkowego prowadza
egzekucje rozne organy egzekucyjne lub organ egzekucyjny i komornik sadowy.

2. W przypadku stwierdzenia, ze ruchomosci sg juz zajete przez komornika sagdowego, poborca odstepuje od
ich zajecia, jezeli sa inne ruchomosci albo pienigdze wystarczajace na zaspokojenie egzekwowanej naleznosci.
Gdyby jednak zobowigzany nie mial pienigdzy lub innych ruchomos$ci, poborca powinien dokonaé zajgcia
ruchomosci zajetych juz przez komornika sgdowego, odnotowujac t¢ okolicznos¢ w protokole zajecia.

3. Po otrzymaniu od poborcy protokotu zajecia zadnotacjg o zajeciu tych samych ruchomosci przez
komornika sagdowego, organ egzekucyjny wstrzymuje czynno$ci egzekucyjne do tych ruchomosci i przesyta
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akta egzekucyjne zobowigzanego sadowi rejonowemu, w ktorego okregu wszczeto egzekucje w celu
rozstrzygniecia, ktory organ egzekucyjny ma prowadzi¢ dalej obie egzekucje. Odpis wystanego do sadu pisma
pozostawia si¢ w aktach egzekucyjnych zobowigzanego.

4. Na postanowienie sagdu w sprawie facznego prowadzenia egzekucji stuzy zazalenie.

5. Wprzypadku gdy organ egzekucyjny w oparciu o postanowienie sadu przejmie prowadzenie obu
egzekucji: sagdowej iadministracyjnej, otrzymane od sadu tytuly wykonawcze wraz z protokotem zajecia
ruchomos$ci spisanym przez komornika sgdowego iinnymi aktami, dotacza do sprawy egzekucyjnej
zobowigzanego i nadaje dalszy bieg postgpowaniu egzekucyjnemu na ogélnych zasadach. Otrzymane od sadu
tytuty wykonawcze innych wierzycieli powinny by¢ zarejestrowane tak jakby je otrzymano bezposrednio od
wierzycieli. Dalsze czynno$ci egzekucyjne nalezy prowadzi¢ w oparciu o juz dokonane czynnosci, ktore sad
W swoim postanowieniu utrzymat w mocy.

6. Organ egzekucyjny wyda postanowienie w sprawie kosztow egzekucyjnych, przypadajacych od
czynnos$ci dokonanych, przed wydaniem postanowienia sgdu, zaréwno przez organ administracyjny, jak
i sgdowy. W postanowieniu nalezy orzec, ktore koszty iw jakiej wysokosci przypadaja komornikowi
sadowemu, a jakie i w jakiej wysokosci Urzedowi Gminy. Postanowienie nalezy dorgczy¢ zobowiazanemu,
wszystkim wierzycielom i komornikowi sgdowemu.

7. Jezeli sad postanowi, ze dalsza taczng egzekucje ma prowadzi¢ komornik sagdowy, organ egzekucyjny
powinien interesowac si¢ przebiegiem i wynikami egzekucji sadowej. W tym celu postanowienie sagdu nalezy
przechowywac¢ w aktach sprawy i dowiadywac si¢ o postepach prowadzonej egzekucji.

8. W sadowym postepowaniu egzekucyjnym organowi egzekucyjnemu stuza wszelkie prawa wierzyciela,
a w szczegolnosci prawo do brania udzialu w czynnosciach komornika sgdowego oraz sktadania skarg na jego
czynnosci, jak rowniez zazalen na postanowienia sadu.

9. Jezeli po przejeciu przez komornika sagdowego tacznego prowadzenia egzekucji wptynie nowy tytut
wykonawczy na tego samego zobowigzanego, nalezy tytut ten wraz z dowodem dorgczenia upomnienia przestac
komornikowi sadowemu, celem uwzglednienia przy podziale wyegzekwowanej sumy.

10. Przy zbiegu egzekucji administracyjnej do tego samego przedmiotu lub prawa majatkowego,
prowadzonej przez urzad skarbowy z egzekucja prowadzong przez inny organ egzekucyjny upowazniony do
prowadzenia egzekucji administracyjnej, urzad skarbowy zada od innego organu egzekucyjnego prowadzacego
egzekucje nadestania akt egzekucyjnych prowadzacego egzekucje, apo ich otrzymaniu zawiadamia
zobowigzanego o przejeciu i prowadzeniu tacznej egzekucji.

Cze$é VI

Rozdzial 17.
Koszty egzekucyjne (oplaty i wydatki)

§45. Za czynnosci egzekucyjne dokonane wcelu wyegzekwowania naleznos$ci pienieznych od
zobowigzanych pobiera si¢ koszty egzekucyjne w wysokosci okreslonej w przepisach ustawy z dnia 17 czerwca
1966 r. 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (tj. Dz.U. z 2012 r. poz. 1015 z p6zn. zm.).

§ 46. Optlaty za czynnosci egzekucyjne oblicza si¢ oddzielnie od kazdego tytulu wykonawczego, ktory byt
podstawa dokonania czynno$ci egzekucyjnych.

§ 47. 1. Obowiazek uiszczenia optat za dokonane czynnosci egzekucyjne powstaje:

a) za pobranie pieniedzy — z chwilg pobrania;

b) za zajecie wynagrodzenia za prac¢ oraz za zaj¢cie innych wierzytelnosci pienigznych lub innych praw
majatkowych — z chwilg dorgczenia dluznikowi zajetej wierzytelnosci zawiadomienia o zajeciu;

¢) za zajecie ruchomosci — z chwilg podpisania protokotu zajecia przez poborce:

d)za odebranie zajetych ruchomosci od zobowigzanego — z chwilg podpisania przez poborce protokotu ich
odebrania;

e) za ogloszenie o licytacji ruchomos$ci lub za czynno$ci przygotowawcze do sprzedazy egzekucyjnej
zajetych ruchomosci w inny sposob — z chwilg dorgczenia zobowigzanemu odpisu obwieszczenia o licytacji lub
zawiadomienia o dokonaniu czynno$ci przygotowawczych do sprzedazy w inny sposob;
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f) za przeprowadzenie licytacji lub dokonanie sprzedazy egzekucyjnej w inny sposob — z chwila podpisania
przez poborce protokotu sprzedazy;

g) za spisanie protokotu o udaremnieniu egzekucji — z chwilg podpisania przez poborcg tego protokotu;

h) za spisanie protokotu o stanie majatkowym zobowigzanego oraz o braku ruchomosci podlegajacych
zajeciu — z chwila podpisania protokotu przez poborce oraz przez zobowiazanego.

2. Obowiazek uiszczenia optaty manipulacyjnej powstaje z chwilg dorgczenia zobowigzanemu odpisu tytutu
wykonawczego przez poborce. Jezeli pierwsza czynnoscig egzekucyjng jest zajecie wynagrodzenia za prace lub
zajecie innej wierzytelnosci pienieznej albo innego prawa majatkowego, obowiazek uiszczenia optlaty
manipulacyjnej powstaje rdwnoczesnie z obowigzkiem uiszczenia oplaty za zajecie.

3. Zaptata egzekwowanej nalezno$ci po dokonaniu czynnosci egzekucyjnych nie zwalnia zobowigzanego od
obowigzku uiszczenia oplaty manipulacyjnej oraz optat i wydatkéw powstatych w zwigzku z przeprowadzeniem
postgpowania egzekucyjnego.

§ 48. Jezeli zajeto ruchomoscei, ktorych warto$¢ nie wystarcza na pokrycie egzekwowanej naleznosci i jezeli
nastgpnie poborca dodatkowo zajal inne ruchomosci, od tego drugiego zajgcia nie nalezy si¢ oplata za zajgcie,
poniewaz optatg obliczono juz raz od calej sumy egzekwowanej. Jezeli poborca dokonuje zajecia na podstawie
kilku tytutow wykonawczych, optate za zajecie pobiera si¢ od kazdego protokotu zajecia bez wzgledu na to, ile
tytulow wykonawczych zawiera dany protokoét zajecia.

§ 49. Obowiazek obliczania kosztow egzekucyjnych obcigza tego pracownika, ktoéry dokonat czynnosci.
Koszty egzekucyjne powinny by¢ obliczane niezwlocznie po ich powstaniu i wpisane do tytutu wykonawczego.

§ 50. Obcigzenie zobowigzanego z tytulu wszystkich kosztow egzekucyjnych dokonuje si¢ w zamieszczonej
w tytule wykonawczym rubryce ,,zestawienie kosztow egzekucyjnych”; tam rowniez odnotowuje si¢ wszelkie
uznania kosztow egzekucyjnych.

§51. Na zadanie zobowigzanego organ egzekucyjny wydaje postanowienie w sprawie kosztow
egzekucyjnych.

§ 52. Koszty egzekucyjne moga by¢ umorzone, jezeli:

a) stwierdzono nies$ciggalnos¢ od zobowigzanego dochodzonego obowigzku lub gdy zobowigzany wykaze,
ze nie jest w stanie ponie$¢ kosztow egzekucyjnych bez znacznego uszczerbku dla swojej sytuacji finansowe;j,

b) za umorzeniem przemawia wazny interes publiczny,
c) $ciagniecie tylko kosztow egzekucyjnych spowodowatoby niewspotmierne wydatki egzekucyjne.

§ 53. Koszty egzekucyjne powstate w egzekucji naleznosci pienigznych moga by¢ umorzone w przypadkach
okreslonych w § 52 pkt a, jezeli obcigzenie wierzyciela obowigzkiem uiszczenia tych kosztow bytoby
gospodarczo nieuzasadnione.

§ 54. W razie czgSciowego umorzenia kosztow egzekucyjnych umarza si¢ przede wszystkim oplaty za
czynnosci egzekucyjne.

§ 55. 1. Do umarzania kosztow egzekucyjnych uprawniony jest organ egzekucyjny, na rzecz ktorego koszty
te przypadajg.

2. Organ ten moze réwniez odroczy¢ lub roztozy¢ na raty naleznosci z tytulu kosztow egzekucyjnych.

§ 56. Na postanowienie w sprawie umorzenia kosztow egzekucyjnych shuzy zazalenie zobowigzanemu
i wierzycielowi niebedacemu jednoczesnie organem egzekucyjnym.

Rozdzial 18.
Podzial sumy uzyskanej z egzekucji

§ 57. Z kwoty uzyskanej z egzekucji zaspokaja si¢ w nastgpujacej kolejnosci:
a) koszty egzekucyjne i koszty upomnienia,

b) naleznosci zabezpieczone hipotecznie, wynikajace z wierzytelnosci banku hipotecznego wpisanych do
rejestru zabezpieczenia listow zastawnych prowadzonego zgodnie z przepisami o listach zastawnych i bankach
hipotecznych,

¢) naleznosci 1 odsetki
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— do ktorych wystapil zbieg egzekucji, organ egzekucyjny wydaje postanowienie w sprawie podziatu kwoty
uzyskanej z egzekucji, na ktore wierzycielom przyshuguje zazalenie.

Cze$¢ VIL

Rozdzial 19.
Zazalenia i skargi

§ 58. Na postanowienia organu egzekucyjnego wydane w toku egzekucji administracyjnej stuzy stronie
zazalenie tylko w przypadkach przewidzianych w ustawie.

§ 59. Zazalenie wnosi si¢ do organu odwolawczego za posrednictwem organu egzekucyjnego w terminie
7 dni od dnia doreczenia lub ogloszenia postanowienia.

§ 60. Wniesienie zazalenia nie wstrzymuje postepowania egzekucyjnego. Organ egzekucyjny lub organ
odwotawczy moze jednak w uzasadnionych przypadkach wstrzymac postgpowanie egzekucyjne do czasu
rozpatrzenia zazalenia.

Czes¢ VIII.

Rozdzial 20.
Sprawozdawczos¢

§ 61. 1. Sprawozdania i informacje sporzadzane na stanowisku egzekucji administracyjnej Urzedu Gminy,
zarbwno okresowe, jak 1isporzadzane sporadycznie dla potrzeb organdw nadrzgdnych powinny byé
przechowywane w odrgbnej teczce, przewidzianej w wykazie akt Urzgdu Gminy Wielki Oczy.

2. Przy odpisach sprawozdan nalezy przechowywaé rowniez zestawienia, obliczenia iinne materialy,
zaopatrzone w adnotacje wskazujace, z jakich materiatow Zrédtowych dane do sprawozdan zostaty zaczerpnigte.

3. Sprawozdawczo$¢ powinna opiera¢ si¢ na danych zawartych w rejestrach, ewidencjach iinnych
zapiskach, w ktorych zapisy powinny by¢ prowadzone na podstawie odnosnych dokumentéw w sposob
umozliwiajagcy sprawdzenie prawidlowosci zapisow. Wszystkie podawane w sprawozdaniach cyfry powinny
by¢ udokumentowane. Jezeli w sprawozdaniu zostanie popeliony btad, nalezy go sprostowa¢ natychmiast po
ujawnieniu.

4. Na stanowisku egzekucji administracyjnej Urzedu Gminy sporzadza si¢ sprawozdania potroczne do konca
III kwartatu, a sprawozdania roczne do konca I kwartatu roku nastgpnego dla potrzeb przetozonych.
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