ZARZADZENIE NR 44/2015
WOJTA GMINY WIELKIE OCZY

z dnia 13 lipca 2015 1.

w sprawie wprowadzenia zmian do zasad (polityki) rachunkowos$ci w Urzedzie Gminy Wielkie Oczy

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (tj. Dz.U. z2013 poz.
330 zpdzn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finansow zdnia 5lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2013 poz. 289)

Wéjt Gminy Wielkie Oczy zarzadza co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 48/2010 Wojta Gminy Wielkie Oczy zdnia 31 grudnia 2010r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dokonuje si¢ nastepujacych zmian:

1) W Zataczniku Nr 1 pn. ,,0golne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych” dodaje si¢ zapis dotyczacy zasad
prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej zwigzanej z realizacja projektow realizowanych ze $rodkow
Unii Europejskiej i programoéw krajowych stanowiagcy Zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

Wojt Gminy Wielkie Oczy

Tomasz Lorenc
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 44/2015
Wojta Gminy Wielkie Oczy
z dnia 13 lipca 2015 .

§ 1. W zalaczniku Nr 1 pn. ,,Ogdlne zasady prowadzenia ksieg rachunkowych” dodaje sie zapis:

1. Zgodnie z zapisem umoéw dotyczacych realizacji projektéw ze srodkow Unii Europejskiej oraz programéow
krajowych prowadzi si¢ wyodrgbniong ewidencje ksiegowa dochodow 1 wydatkéw zwigzanych z danym projektem
lub programem. W ramach prowadzonych ksigg rachunkowych wyodrebniona ewidencja ksiggowa w sposob
przejrzysty umozliwia identyfikacje poszczegoélnych operacji ksiggowych. W tym celu wyodrgbnia si¢
w zaktadowym planie kont konta syntetyczne lub/i analityczne oraz pozabilansowe, tak aby spelni¢ wymagania
w zakresie kontroli wewnetrznej i zewngtrznej wykorzystania srodkow.

2. Do obstugi projektow realizowanych przy wspotfinansowaniu z funduszy unijnych, programéw krajowych
sluzy odrebna ewidencja ksiggowa na odpowiednich kontach z podzialem na Zrédla finansowania,wydzielona
w ksiegach rachunkowych budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (organu) oraz jednostki (Urzedu Gminy).

3.Dla realizacji projektow/programéw zostaly wyodrebnia si¢ konta syntetyczne, pozabilansowe
z dodatkowym rozszerzeniem dwucyfrowym (np. 011-01,,Srodki trwale”), natomiast konta analityczne
z rozszerzeniem pieciocyfrowym (np. 011-01-001 ,.Srodki trwate”). Dodatkowo przy nazwie konta ksiegowego
dopisuje si¢ nazwe danego projektu/programu.

4. Dochody iwydatki zwigzane zrealizacja danego projektu/programu podlegaja wyodrgbnieniu przez
zastosowanie wlasciwych podzialow klasyfikacji budzetowej - wydatki kwalifikowalne w kwocie podlegajace;j
refundacji z funduszy europejskich zalicza si¢ do wtasciwego paragrafu z czwarta cyfrg 7, a pozostale wydatki
stanowigce wktad wlasny zalicza si¢ do wilasciwego paragrafu klasyfikacji budzetowej z czwarta cyfra 9,srodki
krajowe do paragrafu z czwartg cyfra 0.

5. Sktadniki majgtkowe zakupione, wytworzone lub uzyskane w wyniku realizowanego projektu/programu
przyjmowane s3 do uzytkowania na podstawie wystawionego dokumentu OT, w przypadku pozostatych §rodkow
trwatych przyjecie na stan nastepuje na podstawie dokumentu PK - polecenie ksiggowania.

6. Dokumentacja ksiggowa projektu potwierdza poniesione wydatki, stanowi podstawe platnosci oraz jest
glownym elementem poddawanym kontroli.

Kazda operacja i kazdy wydatek muszg by¢ potwierdzone dowodami zrodlowymi: fakturami, rachunkami,
wyciggami bankowymi, itp.

Dowody ksiegowe dokumentuja przedmiot operacji, ktory musi pozosta¢ w zgodnosci z zatwierdzonym
budzetem projektu.

Dowody te sg poddawane kontroli obejmujacej poprawnos¢ formalno-rachunkowg i merytoryczng.
Dokumenty zawierajg opis wskazujacy nazwe i umowe projektu/programu.

7. Faktury, rachunki oraz wyciagi bankowe podlegaja dekretacji zgodnie z obowigzujacymi zasadami
przyjetymi w polityce rachunkowos$ci w Urzedzie Gminy Wielkie Oczy.

8. Prawidlowo opisane i sprawdzone dokumenty przekazuje si¢ do zatwierdzenia - wydania dyspozycji do
wyptaty Skarbnikowi i Wojtowi Gminy.

9. Podstawowe zasady ewidencji ksiggowej wykorzystywane przy realizacji projektu przebiega¢ beda wg
ogo6lnych zasad polityki rachunkowosci przyjetych w Urzedzie Gminy Wielkie Oczy.

10. Obieg i kontrola dokumentow ksiggowych odbywa si¢ zgodnie z zasadami wprowadzonymi zarzadzeniem
Wojta Gminy w sprawie zasad (polityki) rachunkows$ci w Urzgdzie Gminy Wielkie Oczy.

11. Dokumentacja zwigzana z realizacjg projektu/programu przechowywana jest w zamykanych szafach, dostgp
bezposredni do szaf maja pracownicy realizujacy projekt/program pod katem rzeczonym i finansowym.
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12. Po uptywie okreslonego okresu dokumenty sg przechowywane w archiwum zaktadowym.

Wojt Gminy Wielkie Oczy

Tomasz Lorenc
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