
ZARZĄDZENIE NR 75/2016
WÓJTA GMINY WIELKIE OCZY

z dnia 27 września 2016 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kasy w Urzędzie Gminy Wielkie Oczy

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tj. Dz.U. z 
2016 poz. 446) w związku z art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tj. 
Dz.U. z 2016 poz. 1047) oraz Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej stanowiącej załącznik do 
Zarządzenia nr 25/2016 Wójta Gminy Wielkie Oczy z dnia 01 kwietnia 2016 r. w sprawie zmiany 
zasad (polityki) rachunkowości w Urzędzie Gminy Wielkie Oczy Wójt Gminy zarządza co 
następuję:

§ 1. W związku ze zmianą osoby na stanowisku kasjera zarządzam przeprowadzenie 
inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w formie spisu z natury kasy w Urzędzie Gminy Wielkie Oczy tj. 
środków pieniężnych w gotówce, papierów wartościowych, druków ścisłego zarachowania, innych 
walorów kasowych znajdujących się w kasie oraz wyposażenia pomieszczenia kasy w celu 
materialnego rozliczenia kasjera według stanu na dzień przekazania obowiązków kasjera tj. na dzień 
27 września 2016 roku.

§ 2. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wymienionych składników majątkowych wyznaczam 
komisję inwentaryzacyjną, będącą jednocześnie zespołem spisowym, która przeprowadzi spis z natury 
w następującym składzie:

- Zbigniew Pałczyński – przewodniczący,

- Łucja Węgierak – członek,

- Krzysztof Bołotiuch – członek.

2. Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona w obecności osób materialnie odpowiedzialnych:

- Czesława Fedyk – osoba zdająca,

- Krystyna Sopel – osoba przyjmująca.

§ 3. Z wyników inwentaryzacji komisja sporządzi protokół w trzech egzemplarzach, podpisany 
przez członków zespołu, osobę zdającą oraz przez osobę przyjmującą obowiązki kasjera.

§ 4. Osoby powołanie na członków komisji ponoszą pełną odpowiedzialność za właściwe oraz 
zgodne z obowiązującymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji kasy.

§ 5. Wykonanie zarządzenia powierzam Przewodniczącemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 6. Nadzór nad realizacją zarządzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
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§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

 

Wójt Gminy Wielkie 
Oczy

Tomasz Lorenc
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