ZARZADZENIE NR 96/2018
WOJTA GMINY WIELKIE OCZY

z dnia 8 listopada 2018 r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji przyznawanej z budzetu Gminy
Wielkie Oczy dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art. 12 1 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci  kulturalnej (Dz.U. z2018r., poz. 1983 zpdz. zm.) oraz art. 126, art. 131,
art. 247 ust. 2 i art. 251 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z2017r.,
poz. 2077) Wéjt Gminy Wielkie Oczy zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Wielkie Oczy
dla samorzadowych instytucji kultury, w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom instytucji kultury i Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2019 1.

Wojt Gminy Wielkie Oczy

Tomasz Lorenc

Id: B3B39CF0-49A6-4781-A32A-DC88BF23AD82. Podpisany Strona 1



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 96/2018
Wojta Gminy Wielkie Oczy
z dnia 8 listopada 2018 1.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Wielkie Oczy dla
samorzadowych instytucji kultury

I. Postepowanie o udzielenie dotacji.

1. Samorzadowe instytucje kultury ubiegajace si¢ o przyznanie dotacji obowigzane sg do przedlozenia,
w terminie do 20 pazdziernika roku poprzedzajacego rok przyznania dotacji:

1) programu dziatalno$ci instytucji na dany rok kalendarzowy;
2) projektu planu finansowego.

2. Wysokos$¢ dotacji rocznej na dziatalnos¢ samorzadowych instytucji kultury zostaje ustalona w oparciu
o zlozone projekty planéw po uwzglednieniu mozliwosci finansowych gminy.

3. Wysokosc¢ dotacji rocznej dla samorzadowych instytucji kultury okresla Gmina w uchwale budzetowe;j
na dany rok.

4. Podstawa gospodarki finansowej samorzadowych instytucji kultury jest plan finansowy instytucji
zatwierdzony przez dyrektora, z zachowaniem wysokosci dotacji z budzetu Gminy.

5. Przesunigcia w planie finansowym samorzadowej instytucji kultury moga by¢ dokonane przez
dyrektora, pod warunkiem, ze nie spowoduja zwigkszenia wysokosci dotacji z budzetu gminy.

6. Samorzadowe instytucje kultury moga ubiega¢ si¢ o dodatkowe $rodki finansowe z budzetu gminy
w trakcie roku budzetowego tylko w przypadkach:

1) powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania;
2) zaistnienia wyjatkowych okoliczno$ci wymagajacych zwigkszenia planowanej dotacji na dany rok.

7. W przypadku sytuacji okreSlonej w pkt 6 samorzgdowe instytucje kultury skladajg wniosek
obejmujacy:

1) opis zadania finansowanego dodatkowa dotacja wraz z uzasadnieniem jego koniecznosci i celowosci;
2) wysoko$¢ §rodkow niezbednych do realizacji zadania;
3) wysokos$¢ niezbednej dotacji na wykonanie zadania.

8. Decyzj¢ o przyznaniu dodatkowych s$rodkoéw podejmuje kazdorazowo Organizator i przedstawia
stosowng uchwate Radzie Gminy Wielkie Oczy.

II. Zasady przekazania dotacji przyznanej samorzadowym instytucjom kultury.

1. Dotacje podmiotowe przekazywane sa wedlug wzoru stanowiacego Zalacznik nr 1do zasad
przyznawania, przekazywania irozliczania dotacji z budzetu Gminy Wielkie Oczy dla samorzadowych
instytucji kultury.

II1. Zasady rozliczania dotacji przyznanej samorzadowym instytucjom kultury.

1. Wykorzystanie dotacji nastepuje w szczegdlnosci przez zaptate za realizowane zadania, na ktore byta
udzielona, albo przez realizacje celow wskazanych przez instytucje kultury w programie dziatalnosci
ustalonym na rok budzetowy wedtug zasad okreslonych w rozdziale I pkt 1 ppkt 1 zatacznika.

2. Dotacja podmiotowa przekazana na rachunek bankowy instytucji kultury podlega rozliczeniu.
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3. Rozliczenie dotacji podmiotowej samorzadowa instytucja kultury sporzadza na podstawie faktycznie
poniesionych kosztow oraz prawidlowo prowadzonych ksiag rachunkowych wedlug wzoru stanowiacego
zalacznik nr 2 do zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Wielkie Oczy
dla samorzadowych instytucji kultury w terminie do 31 stycznia roku obrotowego nastepujacego po roku, na
ktory dotacja zostala udzielona. O zachowaniu terminu rozliczenia dotacji decyduje data wplywu tego
dokumentu do Urzedu Gminy Wielkie Oczy.

4. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do:
1) pelnej realizacji zadan statutowych;

2) racjonalnego, celowego ioszczednego gospodarowania srodkami budzetowymi z zachowaniem zasad
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow;

3) stosowania powszechnie obowiazujacych przepisoOw prawa;

4) sporzadzania okresowych irocznych sprawozdan finansowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa.

5. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiggowe;j
w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegolnych kosztow finansowych z dotacji.

6. W przypadku gdy rozliczenie, o ktérym mowa w pkt 3 przedstawia wynik dodatni, tj. r6znica miedzy
przychodami osiagnigtymi przez samorzadowa instytucje kultury (z dzialalno$ci objetej dotacja
podmiotowg), a poniesionymi kosztami (zwigzanymi z dziatalnoscig objeta dotacja podmiotows),
samorzadowa instytucja kultury zobowiazana jest do zwrotu niewykorzystanej do konca roku budzetowego
czes$ci dotacji podmiotowej do dnia 31 stycznia nastgpnego roku. Od dotacji niewykorzystanej do konca roku
budzetowego, zwroconej na rachunek bankowy Gminy po 31 stycznia nastgpnego roku, nalicza si¢ odsetki
w wysokosci okre$lonej jak dla zaleglosci podatkowych, poczawszy od 1 lutego roku obrotowego
nastepujacego po roku budzetowym, na ktéry przypadat termin jej wykorzystania.

7. Po zweryfikowaniu przez Skarbnika lub wyznaczonego pracownika Referatu Finanséw informacji
zawartych w sprawozdaniach oraz zatwierdzeniu rozliczenia dotacji przez Wojta i Skarbnika Gminy,
samorzadowa instytucja kultury zostanie poinformowana odrgbnym pismem.

8. W celu weryfikacji informacji zawartych w sprawozdaniach Organizator moze zada¢ od
samorzadowej instytucji kultury pisemnych wyjasnien oraz kserokopii dokumentow potwierdzajacych
wykorzystanie dotacji.

IV. Postanowienia koncowe.

1. Samorzadowe instytucje kultury sa zobowigzane do powiadomienia Organizatora o rezygnacji
z wykonania planowanych na dany rok zadan merytorycznych.

2. W przypadku braku realizacji planowanych zadah merytorycznych, Organizator zachowuje prawo do:
1) wprowadzenia do planu instytucji kultury nowego zadania w granicach uprzednio przyznanej dotacji,
2) zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.

3. Organizator w kazdej chwili ma prawo kontroli wydatkowania $rodkéw finansowych samorzadowych
instytucji kultury.

4. Wéjt Gminy ma prawo do przeprowadzenia kontroli w zakresie wydatkow sfinansowanych przez
samorzadowa instytucj¢ kultury ze srodkéw dotacji przekazanej z jego budzetu. Kontrolg przeprowadza sig
w siedzibie samorzgdowej instytucji kultury na podstawie danych wynikajacych z jej ksigg rachunkowych
oraz dowodow ksiegowych stanowigcych podstawe wprowadzenia zapiséw do tych ksiag.

5. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokot, ktory podpisuje dyrektor instytucji kultury wraz
z glownym ksiggowym.

6. Na podstawie wynikéw kontroli Wojt Gminy kieruje do samorzadowej instytucji kultury wystapienie
pokontrolne, wskazujac zrodla iprzyczyny nieprawidlowosci, ich rozmiary, osoby odpowiedzialne oraz
wnioski zmierzajace do ich usunigcia iusprawnienia badanej dziatalno$ci. Wystapienie pokontrolne
przekazuje si¢ samorzadowej instytucji kultury nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia podpisania
protokotu kontroli.
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7. Samorzadowa instytucja kultury jest obowigzana w terminie 30 dni od dnia dorgczenia jej wystapienia
pokontrolnego zawiadomi¢ Wojta Gminy Wielkie Oczy o wykonaniu pokontrolnych wnioskow lub
przyczynach ich niewykonania.

8. Do wnioskow zawartych w wystapieniu pokontrolnym samorzadowej instytucji kultury przyshuguje
prawo zlozenia zastrzezen do Wojta Gminy Wielkie Oczy. Podstawg zgloszenia zastrzezen moze by¢ tylko
zarzut naruszenia prawa poprzez bledna jego wyktadnie lub niewlasciwe zastosowanie. Zastrzezenia sktada
si¢ w terminie 14 dni od otrzymania wystapienia pokontrolnego.

9. Wojt Gminy w formie pisemnej oddala zastrzezenia lub uwzglednia je izmienia tre$¢ wnioskow
pokontrolnych w terminie 14 dni od daty ich wptywu. O podjetym rozstrzygnieciu w tym samym terminie
Wéjt Gminy powiadamia dyrektora samorzadowej instytucji kultury.

10. Jezeli w wyniku kontroli zostanie stwierdzone, ze samorzadowa instytucja kultury wykorzystata
udzielona dotacje niezgodnie z przeznaczeniem - w tej czgsci dotacja podlega zwrotowi wraz z odsetkami
liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych w terminie 15 dni od daty wplywu do tej instytucji wnioskow
pokontrolnych. Bieg tak ustalonego terminu ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia zastrzezen w odniesieniu
do wnioskow pokontrolnych objgtych zastrzezeniami.

11. W przypadku niewykorzystania przez samorzadowa instytucje kultury obowigzku, o ktérym mowa
w ust. 10, Wojt Gminy w drodze decyzji, okre$la wysoko$¢ kwoty podlegajacej zwrotowi i termin, od
ktorego nalicza si¢ odsetki.

Wojt Gminy Wielkie Oczy

Tomasz Lorenc
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Zatacznik Nr 1 do Zasad przyznawania, przekazywania
i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Wielkie Oczy dla

samorzadowych instytucji kultury

Whiosek o uruchomienie transzy dotacji

(zapotrzebowanie na Srodki finansowe na dzien .........ccceeuieiniinnnes )
Nazwa instytucji kultury: ...,
Stan $rodkéw na rachunku bankowym na dzien ...... WYynosi.........
Stan $rodkéw w kasie na dzien ......... WYynosi.........

I. Przeznaczenie transzy dotacji

L.p. Wyszczegolnienie Kwota zapotrzebowania
X Lacznie:
. 1 . .
Sporzadzit: Sprawdzon(? pod wzglgdem Zatwierdzit:
formalnym i rachunkowym:
. (data, podpis i pieczqtka glownego (data, podpis i pieczqtka dyrektora
(data, czytelny podpis) ksiegowego) samorzqdowej instytucji kultury)
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Zatacznik Nr 2 do Zasad przyznawania, przekazywania

i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Wielkie Oczy dla

samorzadowych instytucji kultury

Rozliczenie dotacji podmiotowe;j

udzielonej w okresie od .................. 1 1 roku
Nazwa instytucji kultury: ...
Stan $rodkéw na rachunku bankowym na dzien 01.01...... LWYNOST oo
Stan $rodkéw w kasie na dzien 01.01...... LWYNOST oo
I. Przychody wlasne:
e Plan na Plan po . %
L-p. Wyszczegblnienie (poczatek okresu) zmianach Wykonanie wykonania
Lacznie:

I1. Wysokos$¢ dotacji Gminy:

Plan roczny

Kwota przekazana

II1. Koszty:

L.p.

Wyszczegolnienie — rodzaj kosztu

Koszty
tacznie

w tym:

Koszty finansowane
dotacja

Koszty finansowane
przychodami
wilasnymi

Zuzycie materiatdow i energii

Ustugi obce

Podatki i optaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoteczne i inne
$wiadczenia

Pozostate koszty rodzajowe

NN D [ BRWIN|

Amortyzacja

Lacznie:

IV. Informacje o zobowiazaniach i naleznosciach, w tym:

Zobowigzania roku poprzedniego pokryte ze srodkéw dotacyjnych

Stan zobowigzan na dzien .................. wynosi

1. Zobowigzania z tytulu dostaw i ustug ......

2. Rozrachunki publiczno-prawne .............

3. Pozostale zobowigzania .................. w tym wymagalne ..................

Stan nalezno$ci na dzien .................. wynosi

1. Naleznosci z tytutu dostaw i ushug .................. W tym wymagalne

2. Naleznosci z tytutu dotacji ..................
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3. Pozostale naleznosci .................. w tym wymagalne ..................

V. Stan §rodkéw pienieznych na dzien rozliczenia tj. .................. WYnosi .................. ,
w tym:

na rachunku bankowym ..................

srodki dotacyjne w kasie ..................

VI. Wysokos¢ dotacji do zwrotu ..................

Sprawdzono pod wzgledem

Sporzadzit: formalnym i rachunkowym: Zatwierdzit:
(data, czytelny podpis) (data, podpis i pieczqtka (data, podpis i pieczqtka
glownego ksiegowego) dyrektora samorzgdowej
instytucji kultury)
ADNOTACIJE URZEDOWE:
Zatwierdzam rozliczenie dotacji za .................. rok
Skarbnik Gminy Wojt Gminy Wielkie Oczy
(data i podpis) (data i podpis)
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