ZARZADZENIE NR 33/2021
WOJTA GMINY WIELKIE OCZY

z dnia 17 marca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nizszej niz
130.000,00 zt.

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 713 z pézn. zm.), w zwigzku z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. z2019r. poz. 2019z pdzn. zm.) iart. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie ,Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci nizszej niz
130.000,00 zt, tj. zamowienh zwolnionych z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. -

Prawo zaméwien publicznych, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 tejze ustawy, stanowigcy zatgcznik
do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Traci moc Zarzgdzenie Nr 11/2018 Woéjta Gminy Wielkie Oczy z dnia 30 stycznia 2018 .
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wjt Gminy Wielkie Oczy

Albert Hawrylak
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Zatacznik do zarzgdzenia Nr 33/2021
Wojta Gminy Wielkie Oczy

z dnia 17 marca 2021 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nizszej niz 130.000,00 zt

§ 1. Postanowienia ogdlne.

1. Przepisy niniejszego Regulaminu majg zastosowanie do udzielanych przez jednostke zamowien
publicznych na dostawy, ustugi iroboty budowlane, finansowanych ze $rodkéw publicznych
wytgczonych z obowigzku stosowania ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019r. - Prawo zamodwien
publicznych (Dz.U. z2019r. poz.2019z pdézn. zm.) - dalej ustawa Pzp, o ktérych mowa
w art. 2 ust. 1 pkt 1, spod jej rygorow, tj. o wartosci nie przekraczajgcej kwoty 130.000,00 zt, zwanych
dalej "zaméwieniami”.

2. Niniejszy Regulamin okresla szczegétowe zasady i procedury udzielania zamdwien o ktérych
mowa w ust. 1.

3. Do zaméwieh stosuje sie przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.
Dz. U. z 2021 r. poz. 305), zgodnie z ktérymi wydatki publiczne winny by¢é dokonywane:

1) w sposoéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadow oraz optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw;

2) w sposob umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.
4. Zaméwienia udziela sie na czas okre$lony, z zastrzezeniem wyjgtkéw przewidzianych
w ustawie.

5. Zamawiajgcy zobowigzany jest do przestrzegania zasady konkurencyjnosci w procesie
udzielania zamoéwienia.

§ 2. Ogdlne zasady udzielania zaméwien publicznych z wytgczeniem stosowania przepiséw
ustawy Pzp.

1. Zamawiajgcy przystepujgc do udzielenia zamodwienia, ktérego warto§¢ szacunkowa
nie przekracza 130.000,00 zt zobowigzany jest do weryfikacji tgcznej wartosci zaméwien rodzajowo
tozsamych udzielonych i planowanych do udzielenia w danym roku budzetowym.

2. Przed przystgpieniem do procedury nalezy okreslic warto$¢ szacunkowg, majgc na uwadze
nastepujgce zasady:

1) podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw iustug, ustalone znalezytg starannoscig przy uwzglednieniu
obowigzujgcego na dzien wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia Sredniego kursu
ztotego do euro ustalanego przez Prezesa Rady Ministrow w drodze rozporzgdzenia,
stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych;

2) jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wptyw na
dokonane ustalenie, przed wszczeciem postepowania nalezy dokonaé aktualizacji wartosci
zamowienia.

3. Zakazuje sie dzielenia zaméwienia oraz zanizania warto$ci zamdéwienia w celu unikniecia
stosowania ustawy lub unikniecia procedur udzielania zaméwienh publicznych okreslonych ustawg Pzp.

4. Szacunek o ktérym mowa w ust. 2 przeprowadzi¢ nalezy w drodze rozeznania rynku,
w szczegolnosci przez poréwnanie cen zamawianego asortymentu/ustugi/robét budowlanych na
podstawie:

1) katalogéw, folderéw, cennikéw, ofert dostepnych bezposrednio w sieci Internet;
2) odpowiedzi wykonawcow na zapytania przesytane drogg mailowg lub faksows;

3) rozmoéw w tym telefonicznych prowadzonych z wybranymi wykonawcami;
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4) kosztorysow inwestorskich.

5. Z rozeznania rynku nalezy sporzadzi¢ protokédt (zatgcznik nr 1 do regulaminu) a wydruki ze
stron internetowych, odpowiedzi wykonawcéw na zapytania wysylane drogg elektroniczng czy
faksowa, notatki stuzbowe z rozméw telefonicznych, winny stanowi¢ zatacznik do protokotu.

6. W przypadku zaméwien, ktérych tgczna wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 50.000,00 zt
netto, udzielenie zamoéwienia jest mozliwe po przeprowadzeniu rozeznania rynku o ktérym mowa
w ust. 4.

7. W przypadku zamoéwien, ktérych fgczna warto$¢ szacunkowa przekracza kwote 50.000,00 zt
netto, zamawiajgcy winien przeprowadzi¢ wyboér najkorzystniejszej oferty w drodze zaproszenia do
ztozenia oferty (tzw. zapytania ofertowego) — zatgcznik nr 2 do regulaminu.

§ 3. Szczegdtowe zasady udzielania zamoéwien publicznych z wylaczeniem stosowania
przepiséw ustawy Pzp.
1. Rozeznania rynku mozna dokonaé poprzez:

1) skierowanie zapytania ofertowego (pisemnie, faksem lub pocztg elektroniczng) co najmniej do
trzech wykonawcéw lub

2) opublikowanie ogtoszenia o wszczeciu postgpowania na stronie internetowej Zamawiajgcego, lub

3)w przypadku zamoéwien, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 50.000,00 zt,
dopuszcza sie przeprowadzenie zapytania telefonicznego u co najmniej trzech wykonawcéw.

2. W przypadku dokonania rozeznania rynku w sposob okreslony w ust. 1 pkt 1i2 zamdwienia
mozna udzieli¢ po uzyskaniu co najmniej jednej oferty ztozonej pisemnie lub drogg elektroniczng.
W przypadku dokonania rozeznania rynku w sposob okreslony w ust. 1 pkt 3 zaméwienia mozna
udzieli¢ po uzyskaniu co najmniej dwdch ofert ztozonych telefonicznie.

3. Zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, winno zawiera¢ co najmnie;j:
1) nazwe, adres i dane teleadresowe Zamawiajgcego;

2) krétki opis  przedmiotu zamodwienia, sporzgdzony w sposob jednoznaczny, zrozumiaty,
i kompletny, zawierajgcy wszystkie wymagania i czynniki moggce mie¢ wptyw na sporzadzenie
oferty;

3) opis wymagan stawianych potencjalnym wykonawcom (np. uprawnienia do wykonywania
okredlonej dziatalnosSci jezeli przepisy prawa tego wymagajg, doswiadczenie w realizacji
podobnych zaméwien, potencjat kadrowy itechniczny - oile jest niezbedny do wykonania
zamoéwienia);

4) wykaz dokumentéw na potwierdzenie ww. wymagan, niezbednych z punktu widzenia realizaciji
zamowienia;
5) kryteria oceny ofert jakie zostaty przyjete w celu dokonania wyboru oferty;

6) termin i miejsce ztozenia oferty;

)
)
7) termin realizacji zamowienia oraz zwigzania oferta;
8) formularze niezbedne do ztozenia oferty;

)

9) postanowienia umowne.

4. Przed uptywem terminu sktadania ofert dopuszcza sie mozliwos¢ modyfikacji tresci zapytania
ofertowego skierowanego bezposrednio do wykonawcdéw lub opublikowanego na stronie internetowej
Zamawiajgcego lub odwotania zapytania ofertowego. Modyfikacja tresci zapytania ofertowego lub jego
odwotanie wymaga tej samej formy w jakiej przekazano wykonawcom zapytanie ofertowe.

5. Po uptywie terminu sktadania ofert zapytanie ofertowe konczy sie wyborem oferty
najkorzystniejszej lub zamknieciem postepowania bez dokonania wyboru ktérejkolwiek z ofert.

6. Jesli nie jest mozliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie, wzywa sie wykonawcow, ktérzy ziozyli oferty, do zlozenia
W wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie ofert dodatkowych.
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7. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego, a w postepowaniu wptyneto wiecej niz jedna oferta, mozna wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny lub
zamknac¢ postepowanie bez wyboru ktérejkolwiek z ofert.

8.Z czynnosci badania ioceny nalezy sporzgdzi¢ protokot (zatgcznik nr 3 do regulaminu),
w ktérym powinny znalez¢ sie w szczegdlnosci dane takie jak:

1) nazwe nadang zamowieniu;

2) zbiorcze zestawienie ofert zawierajgce nazwy wykonawcéw oraz zaoferowanych przez nich cen
za wykonanie zamowienia;

3) punktacje przyznang wykonawcom na podstawie przyjetych kryteriow oceny ofert;
4) ocena i wybor oferty najkorzystniejszej z podaniem uzasadnienia.

9. O wyniku przeprowadzonego postepowania lub o jego zamknieciu bez wyboru ktérejkolwiek
z ofert, informuje sie wszystkich uczestnikow postepowania, ktérzy ztozyli oferty.

10. Udzielenie zamoéwienia, z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych niniejszym regulaminem,
wymaga formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

11. Umowy (w tym umowy zlecenia) podpisuje Wéjt Gminy Wielkie Oczy lub upowaznione przez
niego osoby.

12. Umowy (w tym umowy zlecenia) muszg by¢ kontrasygnowane przez Skarbnika Gminy Wielkie
Oczy.

13. Umowy (w tym umowy zlecenia) sporzgdza sie w trzech egzemplarzach: 1 egz. pozostaje
w komoérce organizacyjnej prowadzgcej postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, 1 egz.
przekazuje sie wykonawcy, z ktérym zawarto umowe, 1 egz. przekazuje sie do Referatu Finansow
Urzedu Gminy Wielkie Oczy.

14. Zawarcia umowy (w tym umowy zlecenia) nie wymagajg postepowania o udzielenie
zaméwienia na zamoéwienia o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej kwoty 30.000,00 zt netto.

§ 4. Warunki odstgpienia od stosowania regulaminu.

1. Nie stosuje sie procedury okreslonej niniejszym regulaminem w przypadku udzielania zaméwien
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 30.000,00 zt netto.

2. Postanowienia niniejszego regulaminu nie majg zastosowania réwniez do:

1) zamoéwien, ktére mogg by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce, z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze, albo =z przyczyn zwigzanych 2z ochrong praw
wylgcznych, wynikajgcych z odrebnych przepisow, albo w przypadku udzielenia zamodwienia
w zakresie dziatalnosci twoérczej lub artystycznej;

2) zamowien, ktérych ze wzgledu na wigzgce zamawiajgcego zapisy odrebnych uméw mozna
udzieli¢ tylko konkretnemu wykonawcy;

3) zamodwien, ktoérych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia, zdrowia i mienia lub
awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usuniecia;

4) zamowien majacych za przedmiot dostawe gazu z sieci gazowej, ustug pocztowych oraz ustug
przesytowych energii elektrycznej, ciepta lub paliw gazowych;

5) zamowien, ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej
zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertéw, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,
przedsiewzie¢ z zakresu edukaciji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatéw bibliotecznych przez
biblioteki lub muzealiéw, jezeli zamdwienia te nie stuzg wyposazeniu zamawiajgcego w srodki
trwate przeznaczone do biezgcej obstugi jego dziatalnosci;

6) zamowien na ustugi w zakresie szkolenia pracownikéw Urzedu Gminy Wielkie Oczy;
7) zamoéwien, ktérych przedmiotem sg ustugi transportu lotniczego;

8) zamowien, ktorych przedmiotem jest obstuga uroczystosci slubnych;
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9) zamowien, ktérych przedmiotem sg ustugi prawnicze polegajgce na wykonywaniu zastepstwa
procesowego przed sadami, trybunatami lub innymi organami orzekajgcymi lub na doradztwie
prawnym w zakresie zastepstwa procesowego;

10) zamoéwien udzielanych na podstawie porozumien o wspodlnej realizacji zadah zawieranych
zinnymi jednostkami samorzgdu terytorialnego, a dokonywanych przez tej jednostki w imieniu
Gminy Wielkie Oczy.

§ 5. Odpowiedzialnos¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania.

1. Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie procedury z wytgczeniem stosowania
przepisow ustawy Pzp ponosi kierownik zamawiajgcego, atakze inne osoby w zakresie w jakim
powierzono im czynnosci w przygotowaniu postepowania.

§ 6. Postanowienia koncowe.

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie ma ustawa Pzp oraz
akty wykonawcze, ustawa o finansach publicznych oraz inne przepisy wewnetrzne zamawiajgcego.
Sprawy sporne miedzy jednostkami dotyczace zaméwien rozstrzyga bezposredni przetozony lub
upowazniona przez niego osoba.

2. W pracach zwigzanych z przygotowaniem iprowadzeniem postepowah o udzielenie
zamowienia mogg bra¢ udziat osoby niebedgce pracownikami Urzedu Gminy Wielkie Oczy.

3. Udzielanie zamodwien idokonywanie na ich podstawie wydatkéw w sposéb sprzeczny
z postanowieniami niniejszego Regulaminu moze zosta¢ potraktowane, jako naruszenie zasad oraz
trybu postepowania i podlega¢ stosownym karom przewidzianym w odrebnych przepisach. Wobec
os6b winnych naruszen, moga zosta¢ wyciggniete przewidziane prawem sankcje stuzbowe
i dyscyplinarne.

Wjt Gminy Wielkie Oczy

Albert Hawrylak
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Zatacznik Nr 1
do regulaminu udzielania zamdéwien publicznych

o wartosci nizszej niz 130.000,00 zt
PROTOKOL Z ROZEZNANIA RYNKU

1. Zamawiajgcy W dniu .........cevvveevvennnnnnn. na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku ustalit
warto$¢ szacunkowg zamowienia, ktéra wynosi:
SNELO o zt (bez podatku VAT)
brutto e, zt (z podatkiem VAT)

2. Rozeznania rynku dokonano poprzez poréwnanie cen na podstawie (podkresli¢ wtasciwe):
a) ofert dostepnych bezposrednio w sieci Internet,
b) odpowiedzi wykonawcdw na zapytania przesytane drogg mailowg lub faksowa,
¢) rozmow telefonicznych prowadzonych z wybranymi wykonawcami (zatgczy¢ do protokotu
notatke stuzbowag).
Rozeznanie rynku przeproWadzZil/a ............ccuuuiiiii i

- = Yo.4 11 [ e [o T8 o] {0 (o] (o U LA PPPPPPNS

(data, podpis pracownika merytorycznego)

WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ
(dot. zamowien ktoérych warto$é nie przekracza kwoty 50000,00 zt netto)

1. Na podstawie poréwnania rynku dokonano wyboru oferty najkorzystniejszej

(data, podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam:

(data i podpis Kierownika zamawiajgcego)
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Zatgcznik Nr 2
do regulaminu udzielania zamdéwien publicznych

o wartosci nizszej niz 130.000,00 zt
ZAPYTANIE OFERTOWE

w postepowaniu o zamoéwienie publiczne o wartosci nizszej niz 130000,00 zt

[NV ATz W= 1o £ 1 1 F=

1. Dane Zamawiajgcego:
NAZWA ZAMAWIGJACETO: ...eeiiiutiiiieiitiee ettt ettt ettt ettt a ettt e s e s b et e s e bbbt e e e b b et e e aab b et e e aanb et e e anbe e e e annbeeeeannes
F o [ (=T S =T 4] )OO PO PP UPUPPPPPT
NIP: tel. v E-MaAl: i

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy wykonawcy

(pieczatka i podpis Kierownika zamawiajgcego)
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Zatgcznik Nr 3
do regulaminu udzielania zamdéwien publicznych

o wartosci nizszej niz 130.000,00 zt
PROTOKOL Z WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1. Tytut zamoéwienia:
Wartos¢ zamowienia oszacowano W dniu .........cceeeeeeeeeeenne. Na KWOLE ......evvviiiiinieieeeee, zt netto.
1C T VIV [ o110 R 20......... r. zamieszczono na stronie iNternetowe] ..........eevevveevieecicivvvnnnnnn.

informacje o zamiarze udzielenia zamoéwienia (zapytanie ofertowe).

4., WdANiu ...ooovvvveeiieinen, 20......... r. zaproszono nizej wymienionych wykonawcéw do ztozenia
oferty
) SRR URSPRR ,
o) TP PSR T PP PP PP PPRP ,
o) PN

Zapytanie to skierowano mailem/telefonicznie/drogg pocztowa/przekazano osobiscie (wtasciwe

podkreslic).
5. W terminie do dnia .................... 20...... r.dogodz. ......cccceeennnne. wplynely ponizsze oferty:
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena netto [zi] Cena brutto [zf] | Ocena - pkt

6. W wyniku analizy ofert przedmiotowe zamdéwienie udzielone zostanie Wykonawcy:

(data, podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam:

(data i podpis Kierownika zamawiajgcego)
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