ZARZADZENIE NR 79/2023
WOJTA GMINY WIELKIE OCZY

z dnia 15 maja 2023 r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji celowych z budzetu Gminy
Wielkie Oczy dla samorzadowych inwestycji kultury.

Na podstawie art. 68, art. 69 ust. 1 pkt2 iart. 126 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. 22022 r. poz. 1634 z p6zn. zm.), art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22023 r. poz. 40 z pézn. zm.), art. 28 ust. 3 pkt 2i 3 ustawy
z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 194 z pdzn. zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie zasady przyznawania, przekazywania irozliczania dotacji celowych z budzetu Gminy
Wielkie Oczy dla samorzgdowych instytucji kultury w sposéb wskazany w niniejszym zarzadzeniu.

§ 2. llekro¢ w zasadach jest mowa o:
1) Organizatorze - rozumie sie przez to Gmine Wielkie Oczy;

2) Instytucji - rozumie sie przez to samorzgdowg instytucje kultury, dla ktérej organizatorem jest Gmina
Wielkie Oczy;

3) Dyrektorze - rozumie sie przez to dyrektora samorzgadowe;j instytucji kultury;

4) Dotacji celowej - rozumie sie przez to dotacje udzielang samorzgdowej instytuciji kultury na finansowanie
lub dofinansowanie realizacji projektéw, programéw izadan biezacych oraz majgtkowych
(inwestycyjnych).

§ 3. 1. Instytucja skiadajgc odpowiedni wniosek moze ubiegaé¢ sie o dodatkowe srodki finansowe
zbudzetu Organizatora w trakcie roku budzetowego, w szczegdlnosci w przypadku ubiegania sie
orealizacje dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania, wtym w zwigzku 2z pozyskaniem
dofinansowania ze zrédet zewnetrznych.

2. Organizator moze powierzy¢ Instytuciji w trakcie roku realizacje dodatkowego zadania z jednoczesnym
przekazaniem dodatkowych srodkéw finansowych na wykonanie zadania w formie dotacji.

3. Instytucje zobowigzane sg do zgtaszania zamiaru ubiegania sie o dofinansowanie ze $rodkow
pochodzgcych ze zrdédet zewnetrznych realizacji projektéw, programow i zadan biezgcych oraz majgtkowych
(inwestycyjnych) do Wéjta Gminy Wielkie Oczy.

§ 4. 1. Tryb przekazywania dotacji celowej ustala sie w nastepujgcy sposob:

1) podstawg do przekazania dotacji celowej jest umowa zawierana pomiedzy Organizatorem a Instytucja,
zawierajgca w szczegolnosci:

a) szczegotowy opis zadania, w tym cel, na jaki dotacja zostata przyznana i termin jego wykonania,

b) wysokos¢ udzielanej dotacji wraz z procedurg ptatnosci,

c) termin wykorzystania dotacji,

d) zasady kontroli,

e) termin i sposéb rozliczenia udzielonej dotac;ji,

f) termin zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji.

2. Wz6r umowy dotacji celowej stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. 1. Kontrole wydatkéw dokonanych z dotacji celowej przeprowadza Referat Finanséw.

2. Za prawidlowe wykorzystanie i rozliczenie dotacji przekazanej Instytucji odpowiedzialny jest Dyrektor.
3. Wz6r rozliczenia dotacji celowej stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

4. Dla peinego sprawowania nadzoru nad przebiegiem wykonania planu finansowego i sposobu
wykorzystania dotacji celowej Referat Finanséw moze zadaé¢ od Instytucji dodatkowych informaciji,
dokumentow czy wyjasnien.

§ 6. 1. Tryb rozliczenia przyznanej dotacji celowej dla Instytucji ustala sie w sposéb nastepujacy:
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1) rozliczenie otrzymanej dotacji celowej nastepuje zgodnie z zawartg umowsa;

2) dotacja celowa niewykorzystana do konca roku kalendarzowego, podlega zwrotowi do budzetu Gminy
Wielkie Oczy w terminie do dnia 31 stycznia roku nastepnego. Przez wykorzystanie dotacji rozumie sie
poniesienie wydatku w okresie, na ktéry dotacja zostata udzielona. Jezeli dotacja celowa udzielana na
okres krétszy, niz do 31 grudnia danego roku, zwrot niewykorzystanej dotacji nastepuje w terminie 15 dni
po uptywie terminu wykorzystania dotaciji.

3) w przypadku, gdy czes¢ dotacji celowej zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana
niezaleznie lub nienaleznie w nadmiernej wysokosci, czes¢ ta podlega zwrotowi wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

4) na okolicznos¢ rozliczenia dotacji celowej Referat Finanséw sporzadza protokét z rozliczenia tej dotaciji
i przedktada do zatwierdzenia Wojtowi Gminy Wielkie Oczy.

2. Wzér protokotu rozliczenia dotacji celowej stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.
§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wajt Gminy Wielkie Oczy

Albert Hawrylak
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 79/2023
Wdjta Gminy Wielkie Oczy
z dnia 15 maja 2023 r.

Wzér

Umowa dotacji celowej Nr .../....
Zawartaw dniu .............. r. w Wielkich Oczach pomiedzy:
Gming Wielkie Oczy, ul. Lesna 2, 37-627 Wielkie Oczy,
reprezentowang przez:

Wajta Gminy Wielkie Oczy — .............cccenn. przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — ...........................
zwanej w dalszej czesci ,Dotujgcym” a

................... (Nazwa  inStytuCji  KUITUIY) e s
reprezentowang przez:

Dyrektora .......... (Nazwa instytucji kultury)................. e e e e s
zwanej w dalszej czesci ,Dotowanym”, zwanych dalej tgcznie ,Stronami”.

Na podstawie art. 250 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 .

poz. 1634 z pézn. zm.) oraz uchwaty nr ................. Rady Gminy Wielkie Oczy z dnia ......... r. w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Wielkie Oczy na ...... rok/wprowadzenia zmian w budzecie Gminy Wielkie Oczy
na .... rok.

zawiera sie umowe nastepujgcej tresci:

§ 1. Przedmiotem niniejszej umowy jest udzielenie ....(nazwa instytucji kultury)..... przez Gmine Wielkie

Oczy dotacji celowej z przeznaczeniem na zadanie..................c.oeueee. (nazwa, cel zadania).

§ 2. Gmina zobowigzuje sie przekazaé............. (nazwa instytucji kultury) ............ na w/w cel Srodki
w formie dotacji celowej w wysokosCi ................... zt (stownie .............. ztotych) jednorazowo w terminie
30 dni od dnia podpisania umowy na rachunek bankowy ......................... (nazwa instytucji kultury)
O NUMEIZE ..iviiniiiiiiiienaiieiieeeieeesieeeeeeee e PTOWAAZONYM W :

§ 3. Zadanie, o ktérym mowa w §1 niniejszej umowy realizowane bedzie w okresie od ..........
(o [o JUUT r.

§ 4. 1. Z dotacji, o ktorej mowa w §2, finansowane mogg by¢ wylgcznie wydatki ponoszone przez
............. (nazwa instytucji kultury) .............. na realizacje zadania okreslonego w §1 niniejszej umowy.

2. Wzrost kosztéw zadania, o ktérym mowa w § 1 umowy nie wplynie na zmiane wysokosci dotaciji
Dotujgcego.

§ 5. Termin wykorzystania dotacji ustala sie do dnia ................ r.

§6.1....... (nazwa instytucji kultury)....... zobowigzana jest wterminie do .............. r. do zlozenia
rozliczenia wykorzystanej dotacji.

2. ... (nazwa instytucji kultury)....... zobowigzana jest do zwrotu niewykorzystanych $Srodkéw na
rachunek bankowy Gminy Wielkie Oczy o numerze ................ w terminiedo ................. r.

3. Rozliczenie dotacji nastgpi poprzez dostarczenie potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem kopii
wszystkich zrealizowanych dokumentéw finansowych, potwierdzajgcych dokonane ptatnosci z tytutu
realizacji zadania, tj:

1) faktur, rachunkéw, umoéw lub innych dokumentow,
2) przelewodw lub potwierdzeh dokonania zaptaty.

§7......... (nazwa instytucji kultury) .......... zobowigzana jest do udzielenia petnej informacji na temat
postepu i zakresu realizacji zadania na kazde wezwanie Wéjta Gminy Wielkie Oczy.

§ 8. Prawa i obowigzki Stron umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie.

§ 9. Gmina Wielkie Oczy ma prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym
w przypadkach:
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1) wykorzystania przez .......... (nazwa instytucji kultury) .......... dotacji na inne cele niz realizacja zadania
okreslonego w § 1 niniejszej umowy,

2) nieterminowego lub nienalezytego wykonania zadania okreslonego w § 1 niniejszej umowy,
3) podania przez ......... (nazwa instytucji kultury) ............ nieprawdziwych informacji,
4) naruszenia innych istotnych postanowien umowy.

§ 10. W trakcie obowigzywania umowy i po jej wygasnieciu osoba upowazniona przez Woéjta Gminy
Wielkie Oczy moze przeprowadzi¢ kontrole w zakresie:

1) celowosci wydatkowania przekazanej dotacji celowej,
2) oceny prawidtowosci dokonania rozliczen finansowych.

§ 11. 1. Dotujacy zastrzega sobie prawo kontroli w zakresie prawidiowosci, zgodnosci i rzetelnosci
realizacji dotowanego zadania, wtym dokumentéw finansowych w terminie do 5lat od konca roku
kalendarzowego, w ktérym nastgpito rozliczenie dotac;ji.

2. . (nazwa instytucji kultury) ...... jest zobowigzana do przechowywania dokumentacji zwigzanej
z udzielong dotacjg, w tym w szczegdlnosci dokumentow okreslonych w § 6 ust. 3 przez okres nie krotszy
niz pie¢ lat od dnia rozliczenia dotacji i do udostepniania tej dokumentacji na kazde zgdanie Gminy Wielkie
Oczy.

3. Kontrola moze dotyczy¢ prawidtowosci dokumentow i informacji zawartych we wniosku oraz realizacji
zadania i warunkéw umowy.

§ 12. 1. Dotacja lub czes$¢ dotacji wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci podlega zwrotowi do budzetu Gminy Wielkie Oczy wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

2. Odsetki, o ktérych mowa w ust. 1 nalicza sie zgodnie z art. 252 ust. 6 ustawy o finansach publicznych.

§ 13. Dyrektor Dotowanego, ktéremu udzielono dotacji podlega odpowiedzialnosci z tytutu naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (t,j. Dz. U. z 2021 r. poz. 289 z pdzn. zm.) w nastepujgcym
zakresie:

1) wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez Organizatora,
2) nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji,
3) niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci.

§ 14. 1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy, pod rygorem niewaznosci, wymagajg formy pisemnej
w postaci aneksu podpisanego przez Strony.

2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg umowy wyjasniane bedg w formie pisemne;.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowag obowigzujg przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych ( t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z pézn. zm.).

4. Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony beda
staraly sie rozwigza¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spér zostanie poddany pod
rozstrzygniecie wtasciwego ze wzgledu na siedzibe Dotujgcego sgdu powszechnego.

§ 15. Niniejsza umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze Stron.

Wéjt Gminy Wielkie Oczy

Albert Hawrylak
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Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 79/2023
Wdjta Gminy Wielkie Oczy
z dnia 15 maja 2023 r.

Wzér
Rozliczenie dotacji celowej udzielonej z budzetu Gminy Wielkie Oczy dla ...... (nazwa instytucji kultury)
w kwocie ........... na realizacje zadania ................ realizowanego w okresie od ........ do ...
zgodnie z zawartg w dniu ..... umowag Nr ........
l. Rozliczenie srodkow dotacji:
Lp. Rodzaje wydatkow Wydatki ogotem (w zt) Wydatki z dotacji celowej (w
zt)
l. 1.Wydatki poniesione w ramach wydatkéw
biezgcych:
T,
1.2,
2.Wydatki poniesione w ramach wydatkéw
inwestycyjnych:
2
22
Il. Ogotem:
Il. Zestawienie dokumentéw rozliczeniowych (faktur, rachunkéw, wyciggéw bankowych, uméw, itp.):
Lp. Numer Data Nazwa przedmiotu Kwota Pomoc Data zaptaty
dokumentu wystawienia pomocy finansowej w wynikajaca finansowa w | za dokument
dokumentu formie dotacji z dokumentu formie (wynikajaca z
celowej dotacji przelewu/
celowej ze wyciggu)
srodkow
Gminy
Wielkie Oczy

ll. Srodki z dotacji celowej wykorzystano w kwocie ...................
Do zwrotu pozostato/Zwrécono w kwocie: ............ccoeeveieninnnn. na rachunek Gminy Wielkie Oczy w dniu

(data, podpis) (data, podpis)

Wjt Gminy Wielkie Oczy

Albert Hawrylak
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Zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 79/2023
Wdjta Gminy Wielkie Oczy
z dnia 15 maja 2023 r.

Wzér

Protokét z rozliczenia dotacji celowej udzielonej w roku ...... z budzetu Gminy Wielkie Oczy dla ........
(nazwa instytucja kultury) ..........

Sporzadza sie wdniu ........ protokot z rozliczenia dotacji celowej udzielonej w roku ..... dla

............ (nazwa instytucji  Kultury)..... NA ..ccccciiiiiiiicciiieieeeee e seesineeee e e eeeeen . (N@ZWA - Zadania)
w kwocie ............... na podstawie umowy Nr ...... zdnia ..............

Rozliczenie dotacji celowej, ztozone w dniu ........... do Wojta Gminy Wielkie Oczy przez ................ (nazwa
instytucji Kultury)............ccccoeeeeenee. sprawdzono pod wzgledem merytorycznym iformalno- rachunkowym
i przyjeto bez uwag.

Komisja w sktadzie:

..................... (pracownik dokonujacy kontroli merytorycznej)

..................... (pracownik Referatu Finanséw dokonujacy kontroli formalno-rachunkowej)
Zatwierdzam:

Wajt Gminy Wielkie Oczy

Lub

W wyniku kontroli merytorycznej/formalno-rachunkowej rozliczenia dotacji celowej, ztozonego w dniu
........... do Wajta Gminy Wielkie Oczy przez ......(nazwa instytucji kultury)...... stwierdzono nizej opisane
nieprawidtowosci:

(Opisac stwierdzone nieprawidtowosci, w tym te ktére powodujg obowigzek zwrotu dotacji w czesci
niewykorzystanej zgodnie z przeznaczeniem (okre$lajgc kwote zwrotu dotacji)).

Komisja w sktadzie:

..................... (pracownik dokonujacy kontroli merytorycznej)

..................... (pracownik Referatu Finanséw dokonujgcy kontroli formalno-rachunkowej)
Wjt Gminy Wielkie Oczy

*Protokot sporzgdza sie w trzech egzemplarzach, w tym jeden dla instytucji kultury (za pokwitowaniem) i dwa
dla Gminy Wielkie Oczy.

W4jt Gminy Wielkie Oczy

Albert Hawrylak
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